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………………………………………………………………….………….
Imię i nazwisko
[image: image1.png]
………………………………………………………………….………….
Nazwa instytucji lub firmy
………………………………………………………………….………….
Nr telefonu 
………………………………………………………………….………….

Osoba uprawniona do odbioru materiałów
WNIOSEK
o wydanie materiałów i wydawnictw promocyjno-informacyjnych
1. Informacje o wnioskodawcy (instytucja, osoba prywatna, podmiot gospodarczy itp.):
…………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………….………….

…………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………….………….

2. Przeznaczenie materiałów i wydawnictw:
a) opis przedsięwzięcia (konferencja, targi, wizyty oficjalnych gości, nazwa projektu/pomysłu, inne – proszę szczegółowo opisać):
…………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………….………….
…………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………….………….

…………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………….………….
b) termin realizacji, miejsce realizacji projektu:
…………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………….………….
c) …………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………….………….
d) potrzebne materiały (ilość, rodzaj): 
…………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………….………….
…………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………….………….
e) odbiorcy materiałów: 

…………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………….………….
…………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………….………….
f) sposób promocji projektu: 
…………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………….………….
…………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………….………….
f) dotychczas zrealizowane projekty promocyjne na rzecz miasta:
…………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………….………….
…………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………….………….
g) jaki materiał promocyjny z herbem miasta Sochaczew byłby dla Pani/Pana ciekawym upominkiem?:

…………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………….………….

…………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………….………….






                        ................................................................

                                                                                                          Podpis  wnioskodawcy                                                                                                               

                (pieczątka)
Regulamin
1. Rozpatrzeniu podlegać będą jedynie wnioski z wyczerpującym opisem projektu, w ramach którego wnioskodawca zamierza dystrybuować materiały.
2. Wnioskodawca zobowiązany jest dołączyć do wniosku wzór zaproszenia lub ulotki promujących planowane przedsięwzięcie (format PDF lub wersja drukowana), ewentualnie link do strony, która omawia projekt.
3. Należy wskazać liczbę i rodzaj potrzebnych materiałów.
4. Liczba przekazywanych materiałów może zostać ograniczona w stosunku do wartości określonej we wniosku.
5. Zaznacza się, że konferencje i spotkania o charakterze komercyjnym nie są wydarzeniami, względem których wnioskodawca może ubiegać się o wydanie jakichkolwiek materiałów promocyjnych.
6. Materiały udostępnione przez Urząd Miasta Sochaczew mogą być wykorzystane jednorazowo, tj. wyłącznie podczas organizacji projektu opisanego we wniosku.
7. W terminie do 30 dni od daty zrealizowania projektu (daty imprezy) wnioskodawca zobowiązany jest złożyć sprawozdanie i dokumentację fotograficzną z wydarzenia z uwzględnieniem wykorzystanych w trakcie niego materiałów. Brak sprawozdania wyklucza w przyszłości ponowne ubieganie się o materiały promocyjne. 
8. Wnioskodawca oświadcza, że posiada pełnię praw do dokumentacji fotograficznej, o której mowa powyżej. Wnioskodawca oświadcza ponadto, że dokumentacja fotograficzna nie będzie obciążona prawami osób trzecich oraz, że praw takich nie będzie naruszać. Wnioskodawca ponosi pełną odpowiedzialność z tytułu naruszenia praw osób trzecich, o których mowa wyżej. Dokumentacja fotograficzna zostanie wykorzystana przez Wydział Kultury, Turystyki i Promocji Urzędu Miasta Sochaczew jedynie w celach związanych z dokumentacją realizacji wniosku.
9. Wnioski należy składać w Urzędzie Miejskim w Sochaczewie, w Biurze Obsługi Klienta (ul. 1 Maja 16) lub na adres e-mail: daniel.janiak@sochaczew.pl; promocja2@sochaczew.pl; joanna.wojewoda@sochaczew.pl 
10. Termin rozpatrzenia wniosku – do 14 dni roboczych.

11. Materiały promocyjne wydawane są codziennie od poniedziałku do czwartku, w godzinach od 9:00 do 15:00, w piątek od 9:00 do 14:00 w Urzędzie Miejskim pokój 325 (II piętro), Sochaczew ul. 1 Maja 16. tel. kontaktowe: (46) 862 22 35 wew. 430 – Wydział Kultury, Turystyki i Promocji Miasta 
12. Warunkiem rozpatrzenia wniosku jest pisemne potwierdzenie zaznajomienia się z regulaminem (podpis osoby odpowiedzialnej za projekt). 
..................................................*
Podpis wnioskodawcy (pieczątka)

* Wyrażam zgodę na przetwarzanie moich danych osobowych zawartych powyżej dla potrzeb niezbędnych do realizacji wniosku o wydanie materiałów i wydawnictw promocyjno-informacyjnych. W związku z realizacją wymogów Rozporządzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE)2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osób fizycznych w związku z przetwarzaniem danych osobowych  i w sprawie swobodnego przepływu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogólne rozporządzenie o ochronie danych „RODO”),
Oświadczam jednocześnie, iż przyjmuję do wiadomości, że:
1. administratorem tak zebranych danych osobowych jest Urząd Miasta Sochaczew ul. 1 Maja 16 

2. moje dane będą przetwarzane w celu realizacji wniosku o wydanie materiałów i wydawnictw promocyjno-informacyjnych
3. moje dane nie zostaną udostępnione innym podmiotom 
4. podanie danych jest dobrowolne, jednakże odmowa ich podania jest równoznaczna z brakiem możliwości wydania materiałów i wydawnictw promocyjno-informacyjnych
Wydano:                                                                                                             Akceptacja:                                                                                                                                                                          



Urząd Miejski w Sochaczewie


Wydział Kultury, Turystyki 


i Promocji Miasta 


ul. 1 Maja 16


96-500 Sochaczew








