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Wstep

Przedstawiona Informacja dodatkowa Sporzadzona zostata na podstawie osiemnastu Jednostkowych Informacji dodatkowych
jednostek budzetowych i dwéch Informacji dodatkowych Samorzadowych zaktadéw budzetowych podlegtych Gminie Miasto sochaczew

podstawowy przedmiot dziatalnogci

Urzad Miejski stanowi aparat pomocniczy Rady Miejskiej i jej komisji oraz Burmistrza Miasta. Do zakresu dziatania Urzedu nalezy
Zapewnienie warunkow nalezytego wykonywania spoczywajgcych na Miescie zadan wiasnych, zadan zleconych z zakresu administracji
rzgdowej, zadan wykonywanych ha podstawie porozumienia z organami administracji rzadowej (zadan powierzonych), zada#h
publicznych powierzonych Miastu

w drodze porozumienia komunalnego, ktére nie zostaty powierzone innym miejskim jednostkom organizacyjnym, zwigzkom komunalnym
lub przekazane Innym podmiotom na podstawie umow.

Do zadan Urzedu nalezy Zapewnienie pomocy organom Miasta w wykonywaniu ich zadan | kompetencji. Urzad przygotowuje materiaty
niezbgdne do podejmowania uchwat, prowadzi postepowania administracyjne i przygotowuje decyzje administracyjnie, postanowienia |
inne akty z zakresu administracji publicznej. Do zadan Urzedu nalezy przygotowywanie materiatéw do podejmowania innych czynnosci
prawnych przez organy Miasta, Opracowanie i realizacja budzetu Miasta, Zapewnienie warunkéw organizacyjnych do odbywania sesji
Rady Miejskiej, posiedzen jej komisji, prowadzi zbiory przepiséw gminnych, realizuje inne obowiazki | uprawnienia wynikajace z

Dzienny Dom Pomocy Spotecznej w Sochaczewie Jest jednostka organizacyjna Gminy Miasto Sochaczew dziatajacg w formie
jednostki budzetowej, Dzienny Dom Pomocy Spotecznej prowadzi swoja dziatalnosé

na podstawie:

1) Ustawy z dnia 8 marca 1990r o samorzadzie gminnym ( Dz.U. 2016.446 .tz péZn. zm.);

2) Ustawy z dnia 21 listopada 2008r o pracownikach samorzadowych (Dz.U.2016.902 j.t)z

pézn.zm.);

(Dz.U.2016.239 ).t, z pézn. zm.):

6) Przepiséw wykonawczych do wymienionych w pkt 1 - 5 ustaw:

7) Uchwat Rady Miasta Sochaczew | zarzadzen Burmistrza Miasta Sochaczew,

8) Niniejszego Statutu

9) Innych przepiséw dotyczacych samorzadowych jednostek budzetowych.

Przedmiotem dziatalnosci Domu jest wykonywanie zadan wtasnych i zleconych z zakresu pomocy spotecznej poprzez zapewnienie
dziennej pomocy osobom w podesztym wieku i niepetnosprawnym, ktére wymagajg czedciowej opieki i pomocy oraz zaspokajanie ich
niezbednych potrzeb zyciowych w sposéb pozwalajgcy na samodzielne funkcjonowanie oraz uczestniczenie w zyciu spotecznym.
Celem gtéwnym Dziennego Domu Pomocy Spotecznej jest :

P

wspieranie oséb wymagajacych czgsciowej opieki | pomocy w sposdb pozwalajacy na samodzielng egzystencje i uczestniczenie W zZyciu

zakwalifikowanym do tej formy pomocy Poprzez udostepnienie odpowiednio wyposazonych i utrzymanych w czystosci pomieszczen
do wspdinego przebywania, pomieszczenia klubowego, stotéwki, sali terapii, szatni, toalety i w.c.
2) zapewnienie wyzZywienia poprzez wydawanie $niadan i obiadéw na miejscu, i na

wynos dla 0s6b korzystajacych z pomocy ustugowe; .

3) zapewnienie warunkéw do zaspokajania potrzeb towarzyskich, kulturalnych,
rekreacyjnych poprzez organizowang dziatalnoé¢ na terenje Domu, uczestnictwo w
wydarzeniach organizowanych przez inne podmioty, wspétdziatanie z instytucjami i
organizacjami pozarzadowymi.

4) wsparcie | pomoc w rozwigzywaniu probleméw zyclowych poprzez rozmowy

wsplierajgce, organizowanie pomocy z odpowiednich instytucji, poradnictwo

specjalistyczne, :

5) terapii zajeciowej grupowej i indywidualnej dia podtrzymania kondyc;ji psychofizycznej,
aktywizacja umystowa i fizyczna poprzez organizowanie wykiadéw, prelekcji, gier
towarzyskich, zahaw | muzykoterapii;

6) ustug rehabilitacyjnych poprzez udostepnianie sprzetéw do podstawowej rehabilitacji
fizycznej, gimnastyki, treningéw | rozgrywek sportowych .

7) integracji wewnatrz i miedzypokoleniowej Poprzez organizowanie spotkan
wielopokoleniowych, angazowanie miodziezowego wolontariatu i propagowanie idei
samopomocy,

8) przeciwdziatanie marginalizacji | izolacji senioréw poprzez organizowanie spotkan
integracyjnych, prezentacje osiggnied i zwalczanie negatywnych stereotypéw.

9) promowanie aktywnego i zdrowego stylu zycia poprzez prelekcje, wyktady, organizowane
akcje z zakresu profilaktyki zdrowotne;j,

10) likwidowanie barier w dostepie do informacji poprzez pomoc w obstudze komputera,
dostep do internetu, nieodptatny dostep do lokalnej prasy .

Gospodarka finansowa




Dom jest jednostka budzetows i prowadzi gospodarke finansowa wediug zasad okreslonych dla jednostek budzetowych w ustawie o

Dom pokrywa swoje wydatki bezposrednio z budzetu Miasta, a pobrane dochody odprowadza na rachunek dochoddéw budzetu Miasta.
Podstawa gospodarki finansowej Domu jest roczny plan finansowy dochoddw i wydatkéw zatwierdzony przez Burmistrza Miasta
Sochaczew , w oparciu o uchwalony budzet Miasta.

Dom posiada wyodrebniony rachunek bankowy.

Srodowiskowy Dom Samopomocy w Sochaczewie jest jednostka organizacyjna sektora finanséw publicznych nieposiadajaca osobowosci
prawnej, dziatajaca w formie jednostki budzetowej. Dziatalnos¢ $Ds finansowana jest z dotacji celowej otrzymywanej od Wojewody
Mazowieckiego, $rodkéw wiasnych Gminy Miasta Sochaczew, darowizn od oséb prawnych i fizycznych | innych dotacji przekazywanych
na realizacjg zadaf wynikajacych z zawartych porozumief | umdw. ‘

Celem dziatalnosci Srodowiskowego Domu Samopomocy jest tworzenie sieci oparcia spotecznego dla oséb petnoletnich obojga

ptci z przewlekta chorobag psychiczna i oséb uposledzonych umystowo.

Do podstawowych zadah Srodowiskowego Domu Samopomocy nalezy:

1. Swiadczenie ustug w ramach indywidualnych lub Zespotowych treningéw umiejetnosci spotecznych polegajacych na:

- ksztattowaniu motywacji do akceptowanych przez otoczenie zachowan.

- ksztattowaniu nawykéw celowej aktywnosci,

- ksztattowaniu akceptowanych zachowan spotecznych,

- hauce, rozwijaniu | podtrzymywaniu umiejetnosci niezbednych do samodzielnego funkcjonowania w zyciu codziennym,

- prowadzeniu terapii zajeciowej odpowiedniej do typu schorzenia oséb skierowanych,

- prowadzenie rehabilitacji i aktywizacji spoteczne | zawodowej, .

- Zapewnienie spokoju, bezpieczefistwa | godnego traktowania na terenje SDs,

- Wsparcie | pomoc w rozwigzywaniu problemdéw zyciowych,

- odcigzenie rodziny lub opiekunéw od sprawowania catodobowej opieki nad osoba przewlekle chorg psychicznie fub uposledzong
umystowo.

2.Umozliwienie uczestnikom spozywanie goracego positku, Przyznanego zgodnie z art.17 ust.1 pkt. 3 i 14 ustawy o pomocy spotecznej,
lub przygotowanego w ramach treningu kulinarnego,

Miejski Osrodek Pomocy Spotecznej
Podstawowym przedmiotem dziatalnosci jednostki jest pomoc spoteczna.

Miejski Ztobek Integracyjny

Ztobek jest powotany do sprawowania opieki nad dzie¢mi w wieku od ukoficzenia 20 tygodnia zycia do kofica roku szkolnego, w ktérym
dziecko ukoriczy 3 rok zycia lub 4 rok zycia w przypadku gdy niemozliwe lub utrudnione jest objecie dziecka wychowaniem
przedszkolnym.z.Podstawowym celem Ztobka jest organizowanie i prowadzenie dziatalnosci opiekunczej, wychowawczej | edukacyjnej
dla dzieci uprawnionych.3.Do zadah Ztobka w szczegdlnoéci nalezy:a)zapewnienie dziecku opieki w warunkach bytowych zblizonych do
warunkéw domowych,b)zagwarantowanie dziecku wiasciwej opieki pielegnacyjnej oraz edukacyjnej, przez prowadzenie zajec
zabawowych z elementami edukacji, z uwzglednieniem indywidualnych potrzeb dziecka,c)prowadzenie zajec¢ opiekunczo
-wychowawczych i edukacyjnych, uwzgledniajgcych rozwdj psychomotoryczny dziecka, wiasciwy do wieku dziecka,d)stosowanie
odpowiedniego, zgodnie z wymogami zdrowego zywienia dietetycznego,e)prowadzenie.zajec’ z zakresu wczesnego wspomagania
rozwoju indywidualnego dziecka | rodziny dla dzieci z orzeczong niepetnosprawnoscia lub wskazaniami specjalisty,f)wspomaganie
rodziny w wychowywaniu dziecka. .

Sposdb realizacji celéw i zadanh Ztobka:a)w czasie pobytu dziecka w Ztobky oraz w trakcie zajec poza jego obiektem, opieke nad
dzieckiem sprawuje fachowy personel zatrudniony w placéwce,b)kazde dziecko korzystajace z ustug Ztobka powinno byé
przyprowadzane i odbierane prze z rodzicéw dziecka/prawnych opiekunéw lub przez pisemnie upowazniong osobe petnoletnig
zapewniajacy dziecku petne bezpieczenstwo.Zlobek moze realizowac zadania w zakresie promocji zdrowia i profilaktyki skierowane do
dzieci, ich rodzicéw lub opiekundw, Ztobek wykonujac swoje zadania moze wspdipracowac z innymi podmiotami i organizacjami.

Miejski Zespét Ekonomiczno-Administracyjny dla jednostek systemu oswiaty petni funkcje jednostki obstugujacej w zakresie spraw
organizacyjnych, obstugi finansowej, rachunkowosc;j | sprawozdawczosci, dla pozostatych jednostek petni funkcje jednostki obstugujacej
W zakresie obstugi finansowe|, rachunkowoéci i sprawozdawczosci.

Przedszkole realizuje cele | zadania zgodnie z oczekiwaniami rodzicéw wynikajace
w szczegélnosci z podstawy programowej wychowania przedszkolnego.

Naczelnym celem wychowania przedszkolnego jest wsparcie catosciowego rozwoju dziecka.

W ramach zadan dziatalnogci edukacyjnej przedszkole realizuje:

1) wspieranie wielokierunkowej aktywnosci dziecka poprzez organizacje warunkdw

sprzyjajacych nabywaniu doswiadczen w fizycznym, emocjonalnym, spotecznym

i poznawczym obszarze jego rozwoju, ‘

2) tworzenie warunkéw umozliwiajgcych dzieciom swobodny rozwdj, zabawe i odpoczynek

W poczuciu bezpieczehstwa,

3) wspieranie aktywnosci dziecka podnoszacej poziom integracji sensorycznej

i umiejetnosci korzystania z rozwijajacych sie proceséw poznawczych,

4) zapewnienie prawidiowej organizacjl warunkéw sprzyjajacych nabywaniu przez dzieci

doswiadczen, ktére umozliwia im ciagtosé procesow adaptacji oraz pomoc dzieciom rozwijajacym sie w sposéb nieharmonijny, wolniejszy
lub przyspieszony,

5) wspieranie samodzielnej dziecigcej eksploracji Swiata, dobdr tresci adekwatnych

do poziomu rozwoju dziecka, jego mozliwosci percepcyjnych, wyobrazef i rozumowania, z poszanowaniem indywidualnych potrzeb i
zainteresowan,

6) wzmacnianie poczucia wartosci, indywidualnosg¢, oryginalnosé dziecka oraz potrzeby

tworzenla relacji osobowych | uczestnictwa w grupie,

7) promowanie ochrony zdrowia, tworzenie sytuacji sprzyjajacych rozwojowi nawykéw

i zachowan prowadzacych do samodzielnodci, dbania 0 zdrowie, sprawnosg¢ ruchowa

| bezpleczenstwo, w tym o bezpieczenstwo w ruchu drogowym,

8) przygotowywanie do rozumienia emocji, uczu¢ wiasnych i innych ludzi oraz dbanie

’

teatru, plastyki,
10) tworzenie warunkéw pozwalajacych na bezpieczna, samodzielng eksploracje otaczajacej
dziecko przyrody, stymulujacych rozwéj wrazliwosci i umozliwiajacych poznanie wartoéci oraz norm odnoszacych sie do $rodowiska

przyrodniczego, adekwatnych do etapu rozwoju dziecka,




11) tworzenie warunkéw umozliwiajacych bezpieczna, samodzielng eksploracje elementéw
techniki w otoczeniu, konstruowania, majsterkowania, planowania | podejmowania intencjonalnego dziatania, prezentowania wytworéw
swojej pracy,

12) wspéidziatanie z rodzicami, réznymi $rodowiskami, organizacjami i instytucjami,

uznanymi przez rodzicéw za zrédio istotnych wartosci, na rzecz tworzenia warunkéw

umozliwiajacych rozwdj tozsamoéc dziecka,

13) kreowanie, wspéine z wymienionymi podmiotami, sytuacji prowadzacych do poznania

przez dziecko wartosci i norm spotecznych, ktérych Zrédiem Jest rodzina, grupa

W przedszkolu, inne doroste 0soby, w tym osoby starsze, oraz rozwijania zachowan

wynikajacych z wartoéci mozliwych do zrozumienia na tym etapie rozwoju,

14) systematyczne uzupetnianie, za zgoda rodzicéw, realizowanych tresci wychowawczych

0 nowe zagadnienia, wynikajace z pojawienia sig w otoczeniu dziecka zmian i zjawisk

istotnych dla jego bezpieczenstwa i harmonijnego rozwoju,

15) systematyczne wspieranie rozwoju mechanizméw uczenia sig dziecka, prowadzacych

do osiggniecia przez nie poziomu umozliwiajacego podjecie nhauki w szkole,

16) organizowanie zaje¢ - zgodnie z potrzebami - umozliwiajacych dziecku poznawanie

kultury i jezyka mniejszosci narodowe;j lub etnicznej, lub iezyka regionalnego,

17) tworzenie sytuacji edukacyjnych sprzyjajacych budowaniu zainteresowania dziecka

jgzykiem obcym nowozytnym, checi poznawania innych kultur,

Celem szkoly podstawowe] jest wprowadzenie uczniow w $wiat wiedzy, dbatos¢ o ich integralny rozwdj biologiczny, poznawczy,
emocjonalny,

8) wyposaZenie uczniéw w taki zaséb wiadomosci oraz ksztattowanie takich umiejetnosci, ktére pozwalajg w sposéb bardzie dojrzaty i
uporzadkowany zrozumie¢ ¢wiat;

9) wspieranie ucznia w rozpoznawaniu wtasnych predyspozycji i okreslaniu drogi dalszej edukacji;

10) wszechstronny rozwéj osobowy ucznia przez pogtebianie wiedzy oraz Zaspokajanie i rozbudzanie iego naturainej ciekawosci
poznawczej;

11) ksztattowanie postawy otwartej wobec $wiata i innych ludzi, aktywnoéci w zyciu spotecznym oraz odpowiedzialnosci za Zbiorowosé;
12) zachecanie do Zorganizowanego | Swiadomego samoksztatcenia Opartego na umiejetnosci przygotowania wtasnego warsztatu pracy;

Zaktad Gospodarki Komunalnej
Administrowanie lokalami komunalnymi, utrzymanie czystosci oraz zieleni na terenie miasta, administrowanie ¢mentarzem komunalnym

Zaktad Komunikacji Miejskiej

Planowanie , organizacja i zarzadzanie miejskim transportem publicznym w Sochaczewle.

Biezace administrowanie drogami miejskimi tacznie z pasem drogowym, tj. utrzymanie hawierzchni, chodnikéw i innych urzadzen
zwigzanych z droga lub pasem drogowym,

Crganizowanie systemu ptatnego parkowania, pobieranie optat z tego tytutu na podstawie porozumienia zawartego z Gming Miasto
Sochaczew,

Prowadzenie remontéw, konserwacji i modernizacji eksploatowanej infrastruktury | pozostatego mienia ZKM.

Wykonywanie innych stug komunalnych stuzacych Zaspokajaniu potrzeb mieszkancéw, nie wytaczajac okazjonalnego przewozu oséb.,

Miejski Osrodek Sportu | Rekreacji

Miejski Osrodek Sportu i Rekreacji realizuje zadania samorzadu terytorialnego o charakterze uzytecznosci publicznej, w szczegdlnosci w

zakresie kultury fizycznej | sportu.Zarzadza | utrzymuje wydzielone przekazane obiekty i urzadzenia sportowe oraz tereny rekreacyjne

stanowiace mienle komunalne. Do podstawowych zadan MOSIR nalezy:

l.udostepnianie bazy MOSIR placéwkom oswiatowym prowadzonym przez miasto Sochaczew na realizacje zadan programowych w

zakresie kultury fizycznej,

2.udzielanie pomocy szkoleniowej oraz udostepnienie bazy i sprzetu na realizacje zajec¢ sportowych w ramach programu klas

sportowych,

3.koordynowanie | prowadzenie migdzyszkolnych rozgrywek sportowych zgodnie z miejskim kalendarzem imprez.

4.wspdtpraca z instytucjami, stowarzyszeniami i organizacjami o zasiegu miejskim w zakresie realizacji zadan statutowych.

5.organizacja zaje¢, zawoddw | imprez o charakterze sportowym | rekreacyjnym oraz rehabilitacyjnym.

6.tworzenie warunkéw dla rozwoju sportu wyczynowego.

7.zapewnienie kadry trenersko-instruktorskiej do prowadzenia zajec sportowych i rekreacyjnych za szczegdlnym uwzglednieniem nauki i

doskonalenia plywania.

g.prf::wadzenie zajed sportowo-rekreacyjnych oraz z zakresu rehabilitacji ruchowej stosownie do potrzeb i zainteresowania mieszkancéw
ochaczewa,

9.utrzymanie oraz rozbudowa wiasnej bazy sportowo-rekreacyjne;j,

10.gospodarowanie powierzonym mieniem zgodnie z zasadamj prawidiowej gospodarki oraz zgodnie z obowigzujacymi w tym zakresie

odpowiednimi uregulowaniami prawnymi.

11.realizacja zadan Programowych ustalonych przez Burmistrza Miasta Sochaczewa.

omdwienie przyjetych zasad (polityki) rachunkowosgci

Urzad Miejski prowadzi wyodrebnione (oddzielne) ksiegi rachunkowe dla:
1) budzetu miasta Jako organu (organ - Gmina Miasto Sochaczew),

2) dochodéw budzetowych jednostki budzetowej (UM - dochody),

3) wydatkéw budzetowych jednostki budzetowej (UM - wydatki),

4) dochodéw | wydatkéw zwigzanych z realizacja projektéw dofinansowywanych ze srodkdw unijnych | innych Zrédet, DIa kazdego
projektu prowadzi sie oddzielne ksiggi rachunkowe,

5) fundusz celowy - Zaktadowy fundusz éwiadczen socjalnych,

6) sum depozytowych, oddzielnie dla kazdego typu (wykorzystania) depozytu.

Srodki trwate oraz wartosci niematerialne umarza sle wg. nastepujacych zasad:




1) o wartosci do 10.000 zt - odpiséw amortyzacyjnych dokonuje sig w 100 % ich wartosci

W momencie oddania do uzytku,

2) o wartosci powyzej 10.000 zi - odpiséw amortyzacyjnych dokonuje sie metoda liniowa

Srodki trwate oraz wartosci niematerialne | prawne umarza sie lub amortyzuje przy zastosowaniu stawekl okreslonych w przepisach o
podatku dochodowym od oséb prawnych poczawszy od mieslaca nastepujacego po miesigcu, w ktérym srodek trwaty zosta{ oddany w
uzytkowanie. Prowadzi sie szczegdtowa ewidencje ilosciowo - wartodciowg $rodkow trwatych oraz wartosci niematerialnych i prawnych
Wg wartosci poczatkowej i ich amortyzacji w ksiegach inwentarzowych $rodkéw trwatych zgodnie z klasyfikacja GUS.

Srodki trwate:

1) nabyte w postaci gotowych érodkéw Przyjmuje sle w cenach nabycia. Cena nabycia moze zosta¢ powiekszona o koszty, o ktérych
Mowa w ustawie o rachunkowoéci.

2) wytworzone we wtasnym zakresie - przyjmuje sie wg kosztéw wytworzenia,

o ktérych mowa w ustawie o rachunkowosci. .
Materiaty obejmuja paliwo, ktére wycenia sig wedtug ceny zakupu. Prowadzi sie ilosciowo - wartosciowa ewidencje materiatéw.
Przyjmuje sie, ze rozchod paliwa wycenia sie kolejno po cenach, tych skladnikéw ktére zostaly nabyte najwczesniej wg, ;a;aQy »pierwsze
weszto-pierwsze wyszto”, Materiaty biurowe, érodki czystosci s3 odpisywane w koszty w dacie zakupu, wydawa_ne do zuzycia | stanowia
koszt zuzycia materiatéw. Ww. sktadniki rzeczowych aktywéw obrotowych sa kupowane na biezaco do zuzycia i nie podlegaja korekcie
kosztéw na dzien bilansowy.

Ponoszone z géry wydatki ponoszone za okres przekraczajacy jeden miesiac, ale dotyczacy danego roku budzetowego, nie podlegaja
rozliczenlom w czasie za posrednictwem rozliczer miedzyokresowych kosztéw.

Naleznosci wycenia sie w kwocie wymagajacej zaptaty tj. tacznie

z naleznymi odsetkami. L o
Odsetki od nieterminowych ptatnosci naliczane i ewidencjonowane s3 na koniec kazdego kwartatu. Odsetki od naleznosci i zobowigzan,
w tym réwniez tych, do ktdrych stosuje sie przepisy dotyczace zobowigzan podatkowych, ujmuje sie w ksiegach rachunkowych

W momencie ich zaptaty lub w wysokosci odsetek naleznych na koniec kwartatu. :

Dokonuje sie aktualizacji wartodcl naleznosci, zgodnie z art. 35b ust. 1 ustawy

o rachunkowosci, uwzgledniajac stopien prawdopodobienstwa ich zaptaty, poprzez dokonanie odpisu aktualizujacego.

Ksiegi rachunkowe Dziennego Domu Pomocy Spotecznej prowadzone sg technika reczng w formie papiero\:vej.otwierane s na poczatek
kazdego roku obrotowego ,tj. na dzier 1 stycznia,a zamyka sie na dzlen konczacy rok obrotowy tj. na dzief 31 grudnia przy czym
ostateczne zamkniecie i otwarcie ksiag rachunkowych w Dziennym Domu nastepuje do 30 marca roku nastgpnego,

Ksiegi rachunkowe Dziennego Domu obejmuja zbiory zapiséw ksiegowych,obrotéw i sald ktore tworzag:

- ksiege gtéwng

- ksiegi pomocnicze

- Zestawienia:obrotéw i sald ksiegi gtéwnej oraz sald ksiag pomochiczych

- Wykaz sktadnikéw aktywéw | pasywéw (inwentarz),

Ksiegi rachunkowe $DS prowadzone sa w siedzibie jednostki, tj. w Srodowiskowym Domu Samopomocy w Sochaczewie przy ul.
Zamkowa 4a. Przyjmuje sie, ze rokiem obrotowym jest rok budzetowy poczawszy od 1 stycznia do 31 grudnia,

Sprawozdania budzetowe jednostkowe Sporzadza sie w ztotych | groszach, stosownie do zasad obowigzujacych Przy prowadzeniu ksigg
rachunkowych oraz zgodnie z obowigzujacymi przepisami o sprawozdawczosci.Sprawozdania budzetowe sporzadzane 53 | przekazywane
w formie elektronicznej w programie Budzet JST Plus oraz w formie dokumentu, w terminach okreslonych w obowigzujacych przepisach
0 sprawozdawczosci, z uwzglednieniem odrgbnych uregulowar wynikajacych z dyspozyc;ji jednostki nadrzednej, tj. Urzedu Miasta
Sochaczew,

Sprawozdanie finansowe | Sprawozdania budzetowe Sporzadzane s3 na podstawie danych wynikajacych z ksiag rachunkowych jednostki,
Sprawozdanie finansowe i sprawozdania budzetowe podpisywane s3 przez dyrektora jednostki oraz gtéwnego ksiegowego.

Aktywa | pasywa w DS wycenia sie wg zasad okreslonych w ustawie o rachunkowosci i finansach publicznych wg nizej przedstawionych

Podstawowe $rodki trwate wycenia sie nastepujgco:

- pochodzace z zakupu - Wg cen nabycia,

- W przypadku wytworzenia we whasnym zakresie - wg kosztéw wytworzenia,

- pochodzace z darowizny - wg wartosci wynikajacej z umowy o przekazaniu sktadnika majatku,

- otrzymanej nieodptatnie od Skarby Panstwa lub jednostki Samorzadu terytorialnego - w wysokosci okreslonej w decyzji o przekazaniu
sSrodka trwatego.

Pozostate srodki trwate o przewidywanym okresie uzywalnosci co hajmniej jeden rok lub o wartoéci poczatkowej wyzszej niz 80 zt,
finansowane ze $rodkéw na wydatkj biezace jednostk| - ewidencjonuje sie na koncle 013 .Pozostate Srodki trwate w uzytkowaniu”.
Pozostate $rodki w uzytkowaniu umarza sie w 100% w momencie przyjecia do uzywanla. Umorzenie ujmuije sie na koncie 072
,,Umogzepje pozostalych srodkéw trwatych oraz wartosci nlematerialnych i Prawnych” w korespondencji z kontami zespotu 4 -, Koszty
Wg rodzajow”.

Dla pozostafy]:h $rodkéw trwatych prowadzona jest w sposéb chronologiczny szczegétowa ewldencja ilodciowo - wartoéciowa W Ksiedze
Inwentarzowej.

Zakupione materiaty $3 bezposrednio po zakupie zaliczone w ciezar wtasciwego konta kosztéw. Na koniec roku Przeprowadza sie

inwen[:aryzacje nie zuzytych materiatéw tj. opatu i paliwa do samochodu stuzbowego | Wprowadza na stan zapaséw korygujac koszty o
wartosc tego stanu pod datg ostatniego dnia danego roku.

Wartosci niematerialne | prawne to nadajace sie do gospodarczego wykorzystania w dniu przyjecia do uzywania licencje i programy
komputerowe o przewidywanym okresie dtuzszym niz rok nabyte na potrzeby Domu - ewldencjonuje sig na koncie 020 Wartosci

W wysokosci Wwymagalne] zaptaty, tgcznie w Wymagalnymi odsetkami. :

Srodki pieniezne w kasie i na rachunku bankowym wycenia sie wg wartosci nominalnej,

Zobowigzania wycenia sie wg wartoéc| nominalnej tacznie z VAT, a na dzien bilansowy i na koniec kazdego kwartatu - w wysokosci
Wymagalnej zaptaty, facznie z Wymagalnymi odsetkami na podstawie not otrzymanych od kontrahentéw.,

Otrzymane darowizny w postaci rzeczowej wycenia sie w kwocie nie wyzszej niz ceny rynkowe w momencie otrzymania.

Wynik finansowy jednostki ustalany jest zgodnie z wariantem poréwnawczym rachunku zyskéw

i strat na koncie 860 »Wynik finansowy” na dzief 31 grudnia.

Ewidencja kosztéw dziatalnosci podstawowej prowadzona jest w zespole kont 4 - koszty wg rodzajéw rownoczesnie z klasyfikacja
budzetows. Na dzien bilansowy na stronie Ma kont Zespotu 4 tj, 400,401,402,403,404,405,409 ujmuje sie przeniesienie poniesionych
kosztéw na konto 860,

Ewidencja na kontach przychodéw, dochodéw i kosztéw kont zespotu 7 prowadzona jest jednoczesnie z klasyfikacjg budzetows,
Na wynik finansowy sktadajg sig przeniesienia sald kont zespotu 4 | 7.

W Srodowiskowym Domu Samopomocy w Sochaczewie ewidencja ksiegowa prowadzona jest dla:




- $DS jako jednostki budzetowej, realizujacej dochody | wydatki,

- Zaktadowego Funduszu Swiadczen Socjalnych.

Ksiegi rachunkowe $Ds prowadzone sa technika reczng w formie papierowej oraz komputerowo.

Ksiegl rachunkowe jednostki otwiera sie na poczatek kazdego roku obrotowego, tj. na dzien 1 stycznia, a zamyka na dziefy kohczacy rok
obrotowy, tj. na dzien 31 grudnia, przy czym ostateczne zamkniegcie i otwarcie ksiag rachunkowych w $Ds nastepuje do 31 marca roku
nastepnego. :

Ksiegi rachunkowe $Ds obejmujq zbiory zapiséw ksiggowych, obrotéw i sald, ktére tworza:

-dzienniki,

-ksiege gtéwna,

-ksiegi pomocnicze,

-zestawienia: obrotéw i sald ksiegi gtéwnej oraz sald kont ksiag pomocniczych,

-wykaz skiadnikéw aktywéw i pasywéw (inwentarz),

Dziennik prowadzony jest w sposéb nastepujacy:

-zdarzenia, jakie nastgpity w danym okresie Sprawozdawczym, ujmowane sa w nim chronologicznie,

-zapisy sa kolejno numerowane w okresie roku co pozwala na ich jednoznaczne powigzanie

Ze sprawdzonymi i zatwierdzonymi dowodami ksiegowymi,

-sumy zapiséw (obroty) liczone 53 W sposéb ciagty,

-Jego obroty sa zgodne z obrotami zestawienia obrotéw | sald kont ksiegi gtéwne;j.

Ksiega gtéwna (konta syntetyczne) prowadzona jest w sposéb spetniajacy nastepujgce zasady:

-podwdjnego zapisu,

-systematycznego | chronologicznego rejestrowania zdarzen gospodarczych zgodnie z zasada memoriatowa, z wyjatkiem dochodéw i
wydatkéw, ktére ujmowane s3 w terminie ich zaptaty,

Do ksiag rachunkowych danego okresu Sprawozdawczego wprowadza sig, w postaci zapisu, kazde zdarzenie, ktére nastgpito w tym
okresie sprawozdawczym:.

Konta ksiag pomocniczych prowadzi sie w szczegdlnodci dla:

- srodkéw trwatych,

- pozostatych srodkéw trwatych i wartoéci niematerialno-prawnych,

- rozrachunkéw z kontrahentaml,

- rozrachunkéw z pracownikami itp.,

- karty wydatkéw wg klasyfikacji budzetowej,

- karty dochodéw wg klasyfikacji budzetowej.

Konta pozabilansowe peinig funkcje wylacznie informacyjno- kontrolna.

Wykaz programéw komputerowych uzywanych w kslegowosdci SDs: .

1. Do prowadzenia ksigg rachunkowych wykorzystywany jest program komputerowy VULCAN KSIEGOWOSC Optivum, nr licencji 20061.
Ksiegi rachunkowe w systemie Vulcan ksiegowos¢ Optivum prowadzone sa poczawszy od 01.01.2013r,

Program komputerowy zapewnia powigzanie poszczegdinych zbioréw ksiag rachunkowych w jedna catos¢ odzwierciedlajgca dziennik i
ksiege gtéwna,

Program jest aktualizowany przez producenta firmy VULCAN z siedzibg we Wroctawiu, zgodnie ze zmianami przepiséw prawa
dotyczacych poszczegdinych programéw.

2) Program Piatnik opracowany przez firme PROKOM Software S.A. z Warszawy (aktualne wersje przekazywane przez ZUS) - umozliwia
prowadzenie ewidencji pracownikéw zatrudnionych w SDs podlegajacych ubezpleczeniu spotecznemu, sporzadzanie deklaracji
imiennych | zbiorczych, naliczanie sktadek ZUS od w/w pracownikéw, Przekazywanie dokumentéw do ZUS odbywa sie droga
elektroniczng, poprzez podpisanie przez osobe Upowazniong do podpisu elektronicznego przy uzyciu certyfikatu kwalifikowanego
Sigillum przypisanej danej osobie.

3) Program Budzet |B opracowany przez firme DOSKOMP Sp. z 0.0. w todzi. (aktualizacje $ciggane na biezaco ze strony internetowej w/w
firmy) - stuzy do Sporzadzania sprawozdawczosci budzetowej i finansowej jednostki. Sprawozdania tworzone 54 poprzez reczna edycje
danych i przekazywane drogg elektroniczna, a takze w formie papierowej do jednostki nadrzednej tj. Urzedu Miasta Sochaczew w
terminach zgodnych z rozporzadzeniem MF.

4) Program PeKaO Biznes dostarczony przez bank PeKa0Q S.A. w Plocku - stuzy do obstugi rachunkéw bankowych, w tym do obstugi
przelewéw w wersji elektronicznej, sprawdzania stanu kont, wydrukéw wyciggéw bankowych. Osoby upowaznione do korzystania z
programu posiadajg zatozone w systemie identyfikator oraz potwierdzaja swoje tozsamosci hastem znanym tym osobom. Realizacja
przelewéw jest mozliwa po ich wczeéniejszym podpisaniu przez dwie 0soby uprawnione do podpisu elektronicznego, Zgodnie z bankowa
kartg wzoru podpiséw. Podpis nastepuje poprzez podanie przez kazdg upowazniong osobe numeru kodu PIN oraz uzycie dyskietki z

5) System operacyjny i oprogramowania s3 zabezpieczone oprogramowaniem antywirusowym ,,Norton 360 Antywirus” o wysokiej

€) Ponadto przed zagrozeniem fizycznym tj. przepiecia, brak pradu stosuje sie listwy przepieciowe i zasilacz awaryjny UPS,

Wykaz ksiag rachunkowych prowadzonych recznie:

Ewidencja srodkéw trwatych, wartosci niematerialnych j prawnych (konta 011, 020) - wg ilosci | wartosci w ksiegach inwentarzowych
Srodkéw trwatych,

Ewidencja pozostatych érodkéw trwatych w uzywaniy (konto 013) - wg wartosci | ilodci, a takze wg rodzaju w ksiazce inwentarzowe|,
Karty wynagrodzer i listy wyptat stanowigce rozszerzenie analityczne do Zapiséw w ksiedze gtéwnej (konto 231),

Ewidencja ilo$ciowa artykuléw wyposazenia kuchni terapeutyczne;j, chemicznych, znaczkéw pocztowych i opatu.

Zasady ewidencji ksiggowej, ksiegi rachunkowe, dowody inwentaryzacyjne i sprawozdania finansowe oraz budzetowe podlegaja
przechowywaniu w sposéb nalezyty i chronione sa przed niedozwolonymi zmianami, uszkodzeniem, Zniszczeniem lub nierozwaznym
zZaprzepaszczeniem.

W trwaty sposéb podiegajg przechowywaniu zatwierdzone sprawozdania finansowe oraz sprawozdania budzetowe, zaréwno roczne, jak i
Sporzadzane w trakcie roku budzetowego.

Pozostate zbiory podlegajg przechowywaniu co najmniej przez:

a) ksiegi rachunkowe - 5 lat,

b) dokumentacja dotyczgca wynagrodzen (listy ptac, karty wynagrodzef lub inne dokumenty, stanowiace podstawe ustalenia
podstawy wymiaru emerytury lub renty) - przez okres wymaganego dostepu do tych informacji, tj. przez 50 lat,

c) dokumenty inwentaryzacyjne - 5 [at,

przedawnieniu,

e) dokumentacja pPrzyjetego sposobu prowadzenia rachunkowosci - przez okres nie krétszy od 5 lat po uptywie jej waznosci,
f) dokumenty dotyczace rekojmi i reklamacji - 1 rok po terminie uptywu rekojmi lub rozliczeniu reklamacji,

g) pozostate dowody ksiegowe i dokumenty - 5 |at,




h) dowody ksiegowe dotyczace projektéw finansowanych ze $rodkéw unijnych lub pozostatych $rodkéw zagranicznych
niepodlegajacych zwrotowi - przez okres wynikajacy z Zawartych umdw.

Miejski Osrodek Pomocy Spotecznej

I. Metody ewidenc;ji, wyceny aktywow i pasywéw oraz ustalania wyniku finansowego

1. Ewidencje $rodkéw trwatych ( konto 011) oraz wartosci niematerialnych | prawnych (konto 020) o wartoéci powyzej 10.000 zt
prowadzi sig ilosciowo - wartosciowo w ksiedze inwentarzowej wg, grup rodzajowych klasyfikacji érodkéw trwatych .

»Umorzenie srodkéw trwatych oraz wartosci niematerialnych | prawnych” oraz na koncie 400 - ~Amaortyzacja”

3. Srodki trwate ksiggowane na koncie 011 umarza sig metoda liniowa przy zastosowaniu stawek okreslonych w przepisach o

podatku dochodowym od oséb prawnych, jednorazowo za okres catego roku. Wartosci niematerialne i prawne umarza sie metoda
liniowa przy zastosowaniu stawki 30%. Na dzien przyjecia srodka trwatego nalezy ustali¢ stawke jego amortyzacji. Poprawnogé
stosowanych stawek amortyzacji powinna by¢ okresowo weryfikowana poprzez korekte dokonywanych w hastepnych latach obrotowych
odpiséw amortyzacyjnych. W jednostce nje dokonuje sie odpiséw z tyt. trwatej utraty wartosci Aktualizacji wartogci poczatkowej |
dotychczasowego umorzenia Srodkéw trwatych dokonuje sie wylacznie na podstawie odrebnych przepiséw, a wyniki takiej aktualizacji
odnosi sie na fundusz jednostki w zakresie aktywdéw trwatych. Umorzenie amortyzacje Srodkéw trwatych oraz wartosci niematerialnych

i prawnych ujmuje sie w ksiegach rachunkowych za caty rok w ostatnim dniu roky obrotowego.

Ewidencji warto$ciowo - ilosciowej podlega sprzet komputerowy | pozostate Wyposazenie posiadajacy numer produkcyjny prowadzonej w
ksiedze inwentarzowej z podziatem wg. poszczegdinych grup. Umarzane 58 one w 100 % ich wartosci w dacie Przyjecia do uzywania,
poprzez odpisanie w koszty konto 072 -,Umorzenie pozostatych Srodkéw trwatych oraz wartogci niematerialnych i prawnych"”.

5. Ponadto bez wzgledu na wartogé jednorazowo umarza sie meble i dywany.

6. Naleznosci krétkoterminowe to naleznosci o terminie splaty krétszym od Jednego roku od dnia bilansowego. Wyceniane saw
wartosci nominalnej tacznie z podatkiem VAT, :

7. Naleznosci diugoterminowe to naleznoéci, ktérych termin zapadalnosci przypada w okresie dtuzszym niz rok od dnia

bilansowego. Wyceniane w kwocie wymagajacej zaptaty a wiec tacznie z naleznymi odsetkami, pomniejszone o ewentualne odpisy
aktualizujace ich wartog¢ (zasada ostroznosci) zgodnie z art, 35b ust 1 ustawy o rachunkowosci. Jezeli sptata ma nastepowa¢ ratami, to
raty ptatne w roku obrotowym nastepujacym po dniu bilansowym oraz raty zalegte wykazuje sie we wiasciwej pozycji B.ll aktywdw, zag
reszte naleznodci - ptatnej powyzej roku - w pozycji A.lll bilansu jednostki

przekazaniu,

13. Na dzien bilansowy:

a) srodki trwate wycenia sie w wartosci netto, tj. z uwzglednieniem 0dpiséw umorzeniowych ustalonych na dzien bilansowy,

b) rzeczowe sktadniki majatku obrotowego Wwg ceny nabycia lub kosztéw wytworzenia nie wyzszych od cen ich sprzedazy netto na
dzien bilansowy,

¢) naleznosci - w kwocie wymagajacej zaptaty (facznie z Wymagalnymi odsetkami, z zachowaniem zasady ostroznosci, tj. w
wysokosci netto, czyli po pomniejszeniu o wartog¢ ewentualnych odpiséw aktualizacyjnych dotyczacych naleznodci watpliwych)

ksiegowy moze zada¢ informacji od pracownikéw merytorycznych o sytuacji finansowej diuznikéw, z ktérymi merytorycznie
odpowiedzialni pracownicy wspéipracujg.

b) W oparciu o posiadane informacje gtéwny ksiegowy ustala odpisy aktualizujace wyceng naleznosci stosujac Zasady okreslone w
przepisach art. 35b ust 1 ustawy o rachunkowosci. Wedtug tych przepiséw wartos¢ naleznosci aktualizuje sie, uwzgledniajac stopien
prawdopodobieristwa ich zaptaty poprzez dokonanie odpisu aktualizujgcego.

€) W odniesieniu do diuznikéw alimentacyjnych‘odpisu dokonuje sie w wysokosci 90% naleznosci,

d) Odsetki od zalegtosci z tyt. wyptat z funduszu alimentacyjnego odpisywane sa w 100%.

15. Wynik finansowy ustalany jest zgodnie z wariantem poréwnawczym rachunku zyskow | strat na konie 860 »Wynik finansowy"

16. Ewidencja kosztéw prowadzona jest w zespole 4 kont, tj. wediug rodzaju kosztéw i w podziatkach klasyfikacji budzetowej
wydatkdéw .

Il. Wykaz przyjetych uproszczen:

a) Odsetki od nieterminowych ptatnosci nalezy naliczaé | ewidencjonowa¢ nie pézniej niz na koniec kazdego kwartatu. Odsetki od
naleznosci publicznoprawnych wystepujacych w jednostce 53 naliczane i pobierane zgodnie z Art. 3 Ordynacji Podatkowej. Odsetki takie
zaokragla sie do petnych ziotych w gore i odstepuje od naliczania i pobierania, jesli nie przekroczy trzykrotnosci wartosci optaty
dodatkowej pobieranej przez Poczte Polska Sp. Akcyjna za polecenie przesytki listowej (art. 54 § 1 pkt 5 Ordynacji Podatkowej). Odsetki
od naleznosci cywilnoprawnych nalicza sie z doktadnoscia do 1 grosza.

b) Niewielkie salda naleznosci w kwocie do 10 zt podlegaja odpisaniu w pozostate koszty operacyjne.

¢) Rozliczenia okresowe €zynne maja nieistotng wartos¢ | dlatego nie s rozliczane w czasle, lecz od razu powigkszajg koszty
dziatalnosci,

d) Rozliczenia migdzyokresowe bierne majq nieistotna wartos¢ i dlatego nie s3 tworzone,

€) Korzystajac z uprawnien wynikajacych z art. 4 ustawy o rachunkowosci przyjeto zasade, ze faktury za energie elektryczna,

cieplna, rozmowy telefoniczne, prenumerate, wszelkie abonamenty, ubezpieczenie majatkowe i inne nie podlegaja rozliczeniu w czasie
za posrednictwem rozliczefy miedzyokresowych kosztéw, ksigguje sie je natomiast w koszty tego miesiaca, w ktérym byty wystawione
Przez sprzedawce bez wzgledu jakiego okresu dotycza.




f) Z budzetu moga byc¢ udzielane zaliczki na zakup materiatéw i ustug na rzecz jednostki,
g) Przeksiegowanie z kont 222/j 223 dokonuje sie na koniec roku pod datg 31 grudnia na podstawie rocznych sprawozdah Rb-27s,
RB-28s5,

wiacznie nastepnego roku.

k) Przyjmuje sie zasade obclgzania kosztéw na podstawie comiesigcznych list Swiadczef,

I) Dopuszcza sie dekretowanie zbiorcze kwot tych samych operacji z pominieciem dekretdw przy kazdej pozyciji,

m) Przyjete od innych jednostek rodk| trwate ewidencjonuje sie na na koncie 013w korespondencji z kontem 072 (pomijajac
konto 760).

n) Uzyskane przez MOPS; zwroty wydatkdw dokonanych w tym samym roku budzetowym zZmniejszaja wykonanie planowanych
wydatkéw w tym roku budzetowym,

0) Uzyskane przez jednostke zwroty wydatkéw dokonanych w poprzednich latach budzetowych stanowlia dochéd budzetu miasta.

Miejski Ziobek Integracyjny

Aktywa i pasywa jednostki wycenia sie wedtug zasad okreslonych w ustawie o rachunkowosci oraz w przepisach rozporzadzenia Ministra
Rozwoju i Finanséw w Sprawie zasad rachunkowogci oraz planéw kont dla budzetu panstwa, budzetéw jednostek samorzadu
terytorialnego, jednostek budzetowych, samorzadowych zaktadéw budzetowych, panstwowych funduszy celowych oraz pafstwowych
jednostek budzetowych majacych siedzibe Poza granicami Rzeczypospolitej Polskiej.

Ewidencje $rodkéw trwatych ( konto 011) o wartosci powyzej 10.000,00 zt prowadzi sig ilosciowo - wartoéciowo w ksiedze inwentarzowej
Wd. grup rodzajowych klasyfikacji $rodkéw trwatych .

Odpiséw umorzeniowych dokonuje sie poczawszy od miesiaca nastepujacego po miesigcu przyjecia $rodka trwatego do uzywania, a
konczy z chwilg zréwnania odpisdw amortyzacyjnych lub umorzeniowych z wartoscia poczgtkowg srodka trwatego lub przeznaczenia go
do likwidacji. Umorzenie Srodkéw trwatych ksiegowane jest na koncie 071 - ,Umorzenie $rodkéw trwatych oraz wartogc| hiematerialnych
i prawnych” oraz na koncie 400 - ,Amortyzacja”

Srodki trwate ksiggowane na koncie 011 Umarza sie metoda liniowg przy zastosowaniu stawek okresdlonych w przepisach o podatku
dochodowym od oséb prawnych, jednorazowo za okres catego roku. Na dzien przyjecia $rodka trwatego nalezy ustali¢ stawke jego
amortyzacji. Poprawnogé stosowanych stawek amortyzacji powinna by¢ okresowo weryfikowana poprzez korekte dokonywanych w
nastepnych latach obrotowych odpiséw amortyzacyjnych, Aktualizacji wartoéci poczatkowe; i dotychczasowego umorzenia Srodkéw
trwatych dokonuje sie wylacznie na podstawie odrgbnych przepiséw, a wyniki takiej aktualizacji odnosi sig na fundusz jednostki w
zakresie aktywow trwatych,

Srodki trwale o wartosci do 10.000,00 zt podiegajg ewidencji ilosciowej wg. poszczegéinych grup Wyposazenia na koncie 013, Ewidencji
wartosciowo - ilo$ciowej podlega sprzet komputerowy | pozostate wyposazenie posiadajacy numer produkcyjny prowadzonej w ksiedze
inwentarzowej z podziatern wg. poszczegdinych grup. Umarzane sa one w 100 % ich wartodci w dacie Przyjecia do uzywania, poprzez
odpisanie w koszty konto 072 -.Umorzenie pozostatych srodkéw trwatych oraz wartoscj niematerialnych i pPrawnych oraz zbioréw
bibliotecznych”,

Ponadto bez wzgledu na wartosc jednorazowo w miesigcu przyjecia do uzywania umarza sie:

a) ksigzki | inne zbiory biblioteczne,

b) odziez | umundurowanie,

Rozliczenia migdzyokresowe kosztéw nie beda dokonywane ze wzgledu na ich nieistotny wptyw na wynik finansowy.
Z budzetu moga by¢ udzielane zaliczki na zakup materiatéw i ustug na rzecz jednostki.

Miejski Zespét Ekonomiczno-Administracyjny W Sochaczewie

Aktywa i pasywa Jednostki wycenia sie wedlug zasad okreslonych w ustawie o rachunkowoséci oraz w Przepisach rozporzadzenia Ministra

Rozwoju i Finanséw w Sprawie zasad rachunkowogc| oraz planéw kont dla budzety panstwa, budzetéw jednostek samorzadu

terytorialnego, jednostek budzetowych, Samorzadowych zaktaddw budzetowych, panstwowych funduszy celowych oraz panstwowych

jednostek budzetowych majgcych siedzibe poza granicami Rzeczypospolitej Polskiej.

Ewidencje $rodkéw trwatych ( konto 011) o wartosci powyzej 10.000,00 zt prowadzi sie llosciowo - wartosciowo w ksiedze inwentarzowej

Wa grup rodzajowych klasyfikacji $rodkéw trwatych.

Qdpiséw umorzeniowych dokonuje sie poczawszy od miesigca nastepujacego po miesigcu przyjecia $rodka trwatego do uzywania, a

konczy z chwilg zréwnania odpisow amortyzacyjnych lub umorzeniowych z wartoscia poczatkows srodka trwatego lub przeznaczenia go

do likwidacji. Umorzenie Srodkéw trwatych ksiggowane jest na koncie 071 - ,Umorzenie érodkéw trwatych oraz wartoéci niematerialnych

i prawnych” oraz na koncie 400 - »~Amortyzacja”,

Srodki trwate ksiegowane na koncie 011 umarza sle metoda liniowa przy zastosowaniu stawek okreslonych w przepisach o podatkuy

dochodowym od oséb Prawnych, jednorazowo za okres catego roku. Na dzief przyjecia srodka trwatego nalezy ustali¢ stawke jego

amortyzacji. Poprawnogé¢ stosowanych stawek amortyzacji powinna by¢ okresowo weryfikowana poprzez korekte dokonywanych w

nastepnych latach obrotowych odpiséw amortyzacyjnych. Aktualizacji wartosci poczatkowej i dotychczasowego umorzenia srodkdw

trwatych dokonuje sie wytacznie na podstawie odrebnych przepiséw, a wyniki takiej aktualizacji odnosi sle na fundusz jednostki w

Zakresie aktywdéw trwatych.

Srodki trwate o wartoéci do 10.000,00 zt podlegajg ewidencji ilosciowej wg poszczegdinych grup Wyposazenia na koncie 013, Ewidencji

wartosciowo - ilosciowej podlega sprzet komputerowy i pozostate wyposazenie posiadajacy numer produkcyjny prowadzonej w ksiedze

inwentarzowej z podziatem wg poszczegdlnych grup, Umarzane 58 one w 100 % ich wartoéci w dacie Przyjecia do uzywania, poprzez

gqb;T;s?nie w khoszty konto 072 -,Umorzenie pozostatych srodkéw trwatych oraz wartosci hiematerialnych j Prawnych oraz zbioréw
Ibliotecznych”.

Ponadto bez wzgledu na wartos¢ jednorazowo w miesiacu przyjecia do uzywania umarza sie meble | dywany,

Wynik’ finansowy ustalany jest zgodnie z wariantem poréwnawczym rachunku zyskéw | strat na koncie 860 "wynik finansowy", Ewidencja

kosztéw prowadzona Jest na kontach zespotu "4", tj. wg rodzaju kosztéw | w podziatkach klasyfikacji budzetowej wydatkdw.

Odsetki od nieterminowych ptatnosci nalezy nalicza¢ | ewidencjonowaé nie pozniej niz na koniec kazdego kwartaty.

Rozliczenia miedzyokresowe czynne maja nieistotna wartos¢, dlatego nie s3 rozliczanie w czasie lecz od razu powiekszaja koszty

dziatalnosci. Rozliczenia miedzyokresowe biernie maja hieistotng wartos¢ | dlatego nie s tworzone.

Z budzetu moga by¢ udzielane zaliczki na Zakup materiatéw | ustug na rzecz jednostki.

Przedszkola




Jednostek budzetowych majacych siedzibe poza granicami Rzeczypospolitej Polskie;j.

Ewidencje srodkéw trwatych ( konto 011) o wartosc powyzej 10.000,00 zt prowadzi sig ilosciowo - wartosciowo w ksiedze inwentarzowej
Wg. grup rodzajowych klasyfikacji $rodkéw trwatych .

Odpiséw umorzeniowych dokonuje sie Poczawszy od miesigca nastepujacego po miesigcu przyjecia srodka trwatego do uzywania, a
konczy z chwilg zréwnania odpiséw amortyzacyjnych lub umorzeniowych z wartoscia poczatkowa srodka trwatego lub przeznaczenia go
do likwidacji. Umorzenie Srodkéw trwatych ksiggowane jest na koncie 071 - »~Umorzenie $rodkéw trwatych oraz wartosci niematerialnych
i prawnych” oraz na koncie 400 - ~Amortyzacja"

Srodki trwate ksiegowane na koncie 011 umarza sie metoda liniowa przy zastosowaniu stawek okreslonych w przepisach o podatku
dochodowym od oséb prawnych, jednorazowo za okres catego roku. Na dzien Przyjecia srodka trwatego nalezy ustali¢ stawke jego
amortyzacji. Poprawnog¢ stosowanych stawek amortyzacji powinna by¢ okresowo weryfikowana poprzez korekte dokonywanych w

zakresie aktywow trwatych.

Srodki trwate o wartosci do 10.000,00 zt podlegajg ewidencji llosciowej Wg. poszczegdinych grup wyposazenia na koncie 013, Ewidencji
wartosciowo - ilosciowej podlega Sprzet komputerowy i pozostate wyposazenie posiadajacy numer produkcyjny prowadzonej w ksiedze
inwentarzowej z podzialem Wg. poszczegdlnych grup. Umarzane s3 one w 100 % ich wartosci w dacie przyjecia do uzywania, poprzez
odpisanie w koszty konto 072 -»Umorzenie pozostatych $rodkéw trwatych oraz wartodci niematerialnych i prawnych oraz zbioréw
bibliotecznych”,

Ponadto bez wzgledu na wartos¢ jednorazowo w miesigcu przyjecia do uzywania umarza sie:

a) ksiazkl i inne zbiory biblioteczne,

b) odziez i umundurowanie,

¢) meble i dywany,

d) srodki dydaktyczne stuzace procesowi dydaktyczno - wychowawczemu realizowanemu w szkotach i placéwkach oswiatowych.
Wartos¢ naleznosci aktualizuje sie zgodnie z ustawg o rachunkowosci,

Odsetki od nieterminowych ptatnosci nalezy naliczad i ewidencjonowaé nie péZniej niz na koniec kazdego kwartatu.

Rozliczenia migdzyokresowe kosztéw nie beda dokonywane ze wzgledu na ich nieistotny wplyw na wynik finansowy.

Z budzetu moga by¢ udzielane zaliczki na zakup materiatéw i ustug na rzecz jednostki.

Szkoty podstawowe

Aktywa | pasywa jednostki wycenia sie wediug zasad okreslonych w ustawie o rachunkowosci oraz w przepisach rozporzadzenia Ministra
Rozwoju i Finanséw w Sprawie zasad rachunkowosci oraz planéw kont dla budzetu panstwa, budzetéw jednostek samorzadu
terytorialnego, jednostek budzetowych, samorzadowych zaktaddéw budzetowych, pafstwowych funduszy celowych oraz panstwowych
jednostek budzetowych majacych siedzibe poza granicami Rzeczypospolitej Polskiej.

Ewidencje srodkdw trwatych ( konto 011) o wartosc powyzej 10.000,00 zt prowadzi sig ilosciowo - wartoéciowo w ksiedze inwentarzowej
Wg. grup rodzajowych klasyfikacji rodkéw trwatych .

Odpisow umorzeniowych dokonuje sie poczawszy od miesigca nastepujacego po miesigcu przyjecia $rodka trwatego do uzywania, a
konczy z chwila zréwnania odpisow amortyzacyjnych lub umorzeniowych z wartoscia poczatkowa srodka trwatego lub przeznaczenia go
do likwidacjl. Umorzenie srodkdéw trwatych ksiggowane jest na koncie 071 - ~Umorzenie $rodkéw trwatych oraz wartosci niematerialnych
i prawnych” oraz na koncie 400 - »~Amortyzacja”

Srodki trwate ksiggowane na koncie 011 umarza sie metoda liniowa przy zastosowaniu stawek okreslonych w przepisach o podatku
dochodowym od oséb prawnych, jednorazowo za okres catego roku. Na dzien przyjecia srodka trwatego nalezy ustali¢ stawke jego
amortyzacji. Poprawnogé stosowanycp stawek amortyzacji powinna by¢ okresowo weryfikowana poprzez korekte dokonywanych w

zakresie aktywéw trwatych.

Srodki trwate o wartosci do 10.000,00 z podlegajg ewidencji ilosciowej wg. poszczegdinych grup Wyposazenia na koncie 013, Ewlidencji
wartosciowo - ilosciowej podiega sprzet komputerowy i pozostate Wyposazenie posiadajacy numer produkcyjny prowadzonej w ksiedze
inwentarzowej z podziafem Wg. poszczegdinych grup. Umarzane 53 one w 100 % ich wartoéci w dacie przyjecia do uzywania, poprzez
odpisanie w koszty konto 072 -, Umorzenie pozostatych $rodkéw trwatych oraz wartosci hiematerialnych i prawnych oraz zbioréw
bibliotecznych".

Ponadto bez wzgledu na wartogé jednorazowo w miesigcu przyjecia do uzywania umarza sie:

a) ksigzki i inne zbiory biblioteczne,

b) odziez i umundurowanie,

c) meble | dywany,

d) srodki dydaktyczne stuzace procesowi dydaktyczno - wychowawczemu realizowanemu w szkotach i placéwkach oswiatowych.

sci nalezy naliczac | ewidencjonowaé nie péZniej niz na koniec kazdego kwartatu,
Rozliczenia miedzyokresowe kosztéw nie beda dokonywane ze wzgledu na ich nieistotny wptyw na wynik finansowy.
Z budzetu moga byé udzielane zaliczki na zakup materiatéw i ustug na rzecz jednostki.

amortyzacyjnych dokonuje sig od pierwszego miesigca nastepujacego po miesigcu, w ktérym wartoéé niematerialna i prawna zostata
wprowadzona do ewidencji

Srodki trwate amortyzowane sa wedtug zasad ustalonych w Ustawie o rachunkowosci - wediug metody liniowej od miesigca nastepnego
po przyjeciu do eksploatac]i. Dla $rodkéw trwatych o wartoécj poczatkowej ponizej 10.000,00 zt stosuje sie odpis amortyzacyjny w
wysokosci 100% w miesigcu wprowadzenia $rodka trwatego do uzytkowania. Niskocenne sktadniki majatkowe dtugotrwatego
uzytkowania o wartogci do kwoty 200,00 zt. zalicza sie do materiatéw i ksieguje bezposrednio w zuzycie materiatéw z pominieciem
ewidencji bilansowej.

Rzeczowe aktywa obrotowe odpisywane sg w koszty w momencie zakupu. Wycena nastepuje wedtug cen Zakupu

Naleznosci wycenia sie w kwotach Wymaganej naleznosci, z zachowaniem zasady ostroznej wyceny (po pomniejszeniu o odpisy
aktualizujgce).

Zobowiazania wycenia sie w kwocie wWymagajacej zaplaty.

Srodki pieniezne w walucie polskiej wykazuje sie w wartosci nominalnej.

Poszczegdlne sktadniki aktywow i pasywéw Wycenia sie stosujac rzeczywiscie poniesione na ich nabycie (wytworzenie) ceny (koszty)
Zaktad prowadzi ewidencje kosztéw w uktadzie rodzajowym na kontach zespotu 4

Zaktad Komunikacji Miejskiej

1. Srodki trwate o raz wartodci niematerialne | Prawne amortyzuje sie (umarza) wg nastepujacych zasad:

- 5T oraz WNIP o wartosc| do 10 000 zt odpiséw amortyzacyjnych dokonuje sie w 100 % ich wartosci w momencie oddania do uzytku;
-ST oraz WNiP powyzej 10 000 zt odpiséw amortyzacyjnych dokonuje sie metodg liniowg amortyzacji

Zaktad stosuje stawk] amortyzacyjne okreélone w ustawie z dnia 15 lutego 1992r. o podatku dochodowym od oséb prawnych.

2. Naleznosci, roszczenia i zobowiazania ujmuje sie w ksiegach w wartoéci ustalonej przy ich powstaniu, w walucie polskiej,




- na naleznoscl watpliwe wraz z naliczonymi odsetkami tworzy sie odpis aktualizacyjny po 12 miesigcach zalegania z zaptatg, réwniez w
odniesieniu do naleznoséci spornych oraz niezaptaconych naleznoéci z tytutu optat sadowych,

3.Wyceny stanu i rozchodu zapaséw dokonuje sie w cenach habycia tych sktadnikéw, z zastosowaniem zasady "plerwsze przyszio,
plerwsze wyszto", chyba,ze zakup zostat dokonany z géry w wyznaczonym celu, np. na wykonanie konkretnej

nNaprawy/ustugi,

4. tworzy sie rezerwy i rozliczenia miedzyokresowe przychoddéw, na ktérych w szczegdinosci ujmuje sie zakupione przez jednostke
nadrzedng materiaty , do zuzycia w przysztoscl, gtdwnie w zakresie utrzymania drég migjskich,

konczy z chwila zréwnania odpiséw amortyzacyjnych lub umorzeniowych z wartoscig poczatkows srodka trwatego lub przeznaczenia go
do likwidacji. Umorzenie srodkdw trwatych ksiegowane jest na koncie 071 - ~Umorzenie $rodkéw trwatych oraz wartoéci niematerialnych
i prawnych” oraz na koncle 400 - , Amortyzacja"

Srodki trwate ksiegowane na koncie 011 umarza sie metoda liniowa przy zastosowaniu stawek okreslonych w Przepisach o podatku
dochodowym od oséb prawnych, jednorazowo za okres catego roku. Na dzien Przyjecia srodka trwatego nalezy ustali¢ stawke jego
amortyzacji. Poprawnogé stosowanych stawek amortyzacji powinna by¢ okresowo weryfikowana poprzez korekte dokonywanych w
nastepnych latach obrotowych odpiséw amortyzacyjnych, Aktualizacji wartosci poczatkowej i dotychczasowego umorzenia srodkéw
trwatych dokonuje sie wylgcznie ha podstawie odrebnych przepiséw, a wyniki takiej aktualizacji odnosi si¢ na fundusz jednostki w
zakresie aktywéw trwatych.

Srodki trwate o wartosci do 10.000,00 zt podiegaja ewidencji ilosciowej wg. poszczegdinych grup wyposazenia na koncie 013, Ewidencji
wartosciowo - ilosciowej podlega sprzet komputerowy i pozostate Wyposazenie posiadajacy numer produkcyjny prowadzonej w ksiedze
inwentarzowej z podziatem Wg. poszczegdinych grup. Umarzane 58 one w 100 % ich wartosci w dacie przyjecia do uzywania, poprzez
odpisanie w koszty konto 072 -»Umorzenie pozostatych $rodkéw trwatych oraz wartosci niematerialnych”,

Wartos¢ naleznosci aktualizuje sie zgodnie z ustawg o rachunkowoéci.

inne informacje

Dodatkowe informacje i objasnienia
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