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GMINA MIASTO SOCHACZEW

96-500 Sochaczew

ul. 1 Maja 16



SPECYFIKACJA ISTOTNYCH  

WARUNKÓW ZAMÓWIENIA

PRZETARG OFERTOWY NA „ZAKUP I DOSTAWĘ CZTERECH SZTUK OPROGRAMOWANIA BIUROWEGO MICROSOFT OFFICE 2016 DLA POTRZEB URZĘDU MIEJSKIEGO W SOCHACZEWIE ” 
Postępowanie jest prowadzone z wyłączeniem procedur wynikających z ustawy- Prawo Zamówień publicznych( art.4 pkt.8 ustawy j.w.)
Sochaczew dnia  22.01.2018 r. 
OGŁOSZENIE O PRZETARGU OFERTOWYM NA ZAKUP I DOSTAWĘ CZTERECH SZTUK OPROGRAMOWANIA BIUROWEGO MICROSOFT OFFICE 2016 DLA POTRZEB URZĘDU MIEJSKIEGO W SOCHACZEWIE
Gmina Miasto Sochaczew, ul. 1 Maja 16, tel. (046)  862-22-35, fax.(046) 862-26-02 ogłasza przetarg ofertowy na „zakup i dostawę czterech sztuk oprogramowania biurowego Microsoft Office 2016 dla potrzeb Urzędu Miejskiego w Sochaczewie”.
 Termin realizacji zamówienia:  02.02.2018 r.  
 Termin płatności do 30 dni  
Uprawnieni do kontaktów z oferentami 
Radosław Kwiatkowski – Kierownik Inspektoratu ds. Zamówień Publicznych ( w godz. 9.00 – 16.00 w dni powszednie. 

Radosław Skroński  – Informatyk (w godz. 9.00-15.00 w dni powszednie), nr telefonu 
0 46 862 22 35 wew. 432,

Zamkniętą kopertę z ofertą oznaczoną „zakup i dostawę czterech sztuk oprogramowania biurowego Microsoft Office 2016 dla potrzeb Urzędu Miejskiego w Sochaczewie”  należy złożyć w Biurze Obsługi Klienta.
Termin składania ofert upływa 26.01.2018 r.   o godz. 10.00
Otwarcie ofert nastąpi w dniu 26.01.2018 r.. o godz.10.15 w siedzibie Zamawiającego 
pok. nr 505.


Kryteria oceny ofert:
Cena oferty - 100%

	


Wywieszono na tablicy ogłoszeń dnia …………… do dnia……………………..

ROZDZIAŁ I

INSTRUKCJA DLA OFERENTÓW
1. Zakres zamówienia

Gmina Miasto Sochaczew, ul. 1 Maja 16, tel. (046)  862-22-35, fax.(046) 862-26-02 zwany dalej Zamawiającym zaprasza do złożenia ofert w przetargu ofertowym na „zakup i dostawę czterech sztuk oprogramowania biurowego Microsoft Office 2016 dla potrzeb Urzędu Miejskiego w Sochaczewie”.
Szczegółowy opis przedmiotu zamówienia znajduje się w załączniku nr 5 do SIWZ
2.  Termin realizacji zamówienia: 02.02.2018 r.  
3.
Opis sposobu przygotowania ofert

3.1 Ofertę stanowi ,,formularz oferty” – sporządzony wg załącznika nr 1 do specyfikacji wraz z zaświadczeniami, oświadczeniami i dokumentami wymienionymi w niniejszej specyfikacji. Załączniki winny być przygotowane wg treści zawartych w specyfikacji.

3.2 W przypadku, gdy Oferent jako załącznik dołączy kopie jakiegoś dokumentu, powyższa kopia winna być potwierdzona przez uprawomocnionego reprezentanta    Oferenta.

3.3 Treść oferty musi odpowiadać treści specyfikacji.

3.4 Oferta winna być napisana w języku polskim, na załączonym do specyfikacji formularzu oraz podpisana przez upoważnionego przedstawiciela Oferenta - przy czym podpis lub podpisy muszą być czytelne lub opisane pieczątkami imiennymi. Również wszystkie załączniki do oferty, stanowiące oświadczenia Oferenta winny być podpisane. Upoważnienie do podpisania oferty winno być dołączone do oferty, o ile nie wynika z innych dokumentów załączonych przez Oferenta.

3.5  Oświadczenia lub zawiadomienia przekazane za pomocą teleksu, faksu uważa się za     

         złożone w terminie, jeżeli ich treść dotarła do adresata przed upływem terminu i     

         została niezwłocznie potwierdzona na piśmie przez przekazującego (art. 21 ust. 3). 

3.6   Zaleca się, aby wszystkie strony zapisane (tylko zawierające treść) oferty były  

         ponumerowane kolejnymi numerami, oraz wymaga się aby wszystkie miejsca, w         których Oferent naniósł zmiany w treści oferty, były parafowane przez osobę podpisującą ofertę.

3.7 Oferent powinien umieścić ofertę w dwóch kopertach.

3.8  Kopertę zewnętrzną należy adresować na Zamawiającego z zaznaczeniem: 

OFERTA NA „ZAKUP I DOSTAWĘ CZTERECH SZTUK OPROGRAMOWANIA BIUROWEGO MICROSOFT OFFICE 2016 DLA POTRZEB URZĘDU MIEJSKIEGO W SOCHACZEWIE”
 „Nie otwierać przed   26.01.2018 r. godz. 10.15”

3.9 Koperta wewnętrzna, poza oznakowaniem jak zewnętrzna musi być opisana nazwą i adresem Oferenta.

3.10 Oferent może przed upływem terminu do składania ofert wprowadzić zmiany lub wycofać ofertę. Powiadomienie o wprowadzeniu zmian lub wycofaniu oferty winno mieć na kopercie oznaczenie „Zmiana” lub „ Wycofanie”.

3.11  Oferent ponosi wszelkie koszty związane z przygotowaniem i złożeniem oferty.

3.12  Wymaga się, aby Oferent dokonał wizji lokalnej na terenie, gdzie mają być   

          wykonywane roboty oraz uzyskał on na swoją odpowiedzialność i ryzyko wszelkie   

           istotne informacje, które mogą być konieczne do przygotowania oferty. 

3.13. Oświadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz informacje przekazane za pomocą faksu uważa się za złożone w terminie, jeżeli ich treść dotarła do adresata przed upływem terminu i została niezwłocznie potwierdzona pismem. Zamawiający nie dopuszcza elektronicznej drogi porozumiewania się z Oferentem.
  4. Dokumenty składające się na ofertę

4.1. Oferta musi zawierać następujące dokumenty i oświadczenia:

4.1.1 Formularz ofertowy 
4.1.2 Oświadczenie o spełnieniu warunków – zał. nr. 2
4.1.3 Zaparafowaną propozycję umowy
5. Sposób udzielania wyjaśnień dotyczących niniejszej specyfikacji istotnych warunków zamówienia

5.1.  Uprawnieni do kontaktów z oferentami 
Radosław Kwiatkowski – Kierownik Inspektoratu ds. Zamówień Publicznych w godz. 9.00 – 16.00 w dni powszednie. 

  Radosław Skroński 
– Informatyk w godz.   9.00-15.00 w dni powszednie
5.2. OFERENT WINIEN ZAPOZNAĆ SIĘ ZE WSZYSTKIMI ZAPISAMI NINIEJSZEJ SPECYFIKACJI ISTOTNYCH WARUNKÓW ZAMÓWIENIA. ZALECA SIĘ, ABY OFERENT ZDOBYŁ WSZELKIE INFORMACJE, KTÓRE MOGĄ BYĆ KONIECZNE DO PRZYGOTOWANIA OFERTY ORAZ PODPISANIA UMOWY. OFERENT PONIESIE WSZYSTKIE KOSZTY ZWIĄZANE Z PRZYGOTOWANIEM I ZŁOŻENIEM OFERTY.
6. Okres związania ofertą

Oferent pozostaje związany ofertą przez okres 30 dni od daty upływu terminu wyznaczonego na składanie ofert.

7. Miejsce i termin składania ofert

7.1. Ofertę należy złożyć w siedzibie Zamawiającego.

7.2. Termin składania ofert upływa dnia 26.01.2018 r. o godzinie 10.00.
7.3. Oferty otrzymane przez Zamawiającego po terminie podanym w pkt 7.2. zostaną zwrócone Oferentom bez otwierania. 

8. Otwarcie i badanie ofert

8.1.
Zamawiający otworzy oferty w  dniu 26.01.2018 r. o godzinie 10.15 w siedzibie    Zamawiającego. Otwarcie nastąpi w obecności przybyłych Oferentów.

8.2. Podczas otwarcia Zamawiający ogłosi nazwy(firmy) i adresy Oferentów oraz ceny ofert,        warunki gwarancji, terminy płatności i inne składniki podlegające ocenie. Zostanie także podana kwota, jaką Zamawiający przeznaczył na finansowanie tego zadania.

8.3. W toku dokonywania badania i oceny złożonych ofert Zamawiający może żądać udzielenia przez Oferentów wyjaśnień dotyczących treści złożonych przez nich ofert.

9. Kryteria oceny ofert i wyboru oferty najkorzystniejszej

 Cena oferty







100 %
10.   Zamawiający zastrzega sobie prawo do:
a)  odwołania postepowania, unieważnienia go w całości w każdym czasie bez podawania przyczyn, 

b)    zamknięcia postępowania bez dokonania wyboru oferty, 

c)    zmiany terminów  wyznaczonych w ogłoszeniu

d) żądania szczegółowych informacji i wyjaśnień od oferentów na każdym etapie postępowania, 

e)     wyłącznej interpretacji zapisów ogłoszenia.
11.     Informacja o formalnościach po wyborze oferty

          Zamawiający poinformuje Wykonawcę, którego oferta zostanie wybrana, jako najkorzystniejsza o miejscu i terminie podpisania umowy. Z chwilą przyjęcia przez Zamawiającego oferty Wykonawcy umowa zostaje zawarta z mocą obowiązującą od dnia wskazanego w zawiadomieniu o wyborze ofert jako termin podpisania umowy
_____________________

Podpis zatwierdzającego dokumentację

Sochaczew dnia 22.01.2018  r.
ROZDZIAŁ II

FORMULARZ OFERTY
	           (pieczęć Oferenta)
	OFERTA




Gmina Miasto Sochaczew

ul. 1 Maja 16

96-500 Sochaczew

Nawiązując do zaproszenia do wzięcia udziału w przetargu ofertowym na „zakup i dostawę czterech sztuk oprogramowania biurowego Microsoft Office 2016 dla potrzeb Urzędu Miejskiego w Sochaczewie
1. OFERUJEMY dostawę 4 szt. oprogramowania biurowego  za cenę netto …………….…………………………………………....ZŁ
słownie cena :……………………………………………………………………………….
2. OFERUJEMY dostawę 4 szt. oprogramowania biurowego za cenę brutto …………….………………………………..…………....ZŁ

słownie cena :……………………………………………………………………………….
3. Termin realizacji 02.02.2018 r. 

4. Powyższa cena jest ceną ryczałtową.

5. OŚWIADCZAMY, że zapoznaliśmy się ze specyfikacją istotnych warunków zamówienia, nie wnosimy do niej zastrzeżeń oraz uznajemy się za związanych określonymi w niej zasadami postępowania
6. UWAŻAMY się za związanych niniejszą ofertą na czas wskazany w specyfikacji istotnych warunków zamówienia, czyli przez okres 30 dni od upływu terminu składania ofert.
7. ZAMÓWIENIE zamierzamy zrealizować sami.
8. OFERTĘ niniejszą składamy na ................... kolejno ponumerowanych stronach.
9. Niniejszą Ofertę składa:
	
	Nazwa
	adres
	Status prawny Wykonawcy(os. fiz. spółka …)

	Wykonawca
	(……………………….........)
	(........................)
	

	Wykonawca
	(……………………....................)
	(........................)
	


10. Przedstawiciel Wykonawcy uprawniony do Kontaktów z Zamawiającym

	Imię i Nazwisko
	(........................................................................................)

	Adres
	(........................................................................................)

	Telefon
	(........................................................................................)

	Fax.
	(........................................................................................)

	E-mail
	(........................................................................................)


Załącznikami do niniejszej oferty, stanowiącymi jej integralną część są:

1. ....................................................................................................................................,

2. ....................................................................................................................................,

3. ....................................................................................................................................,

4. ....................................................................................................................................,

5. ....................................................................................................................................,

...........................dn. __.__.2018 r.                       

   .....................................................................

                                                                      
(podpis upełnomocnionego 

                                                                                   przedstawiciela Oferenta)

____________________

* - niepotrzebne skreślić

 ZAŁĄCZNIK NR 2
	(pieczęć Oferenta)
	OŚWIADCZENIE




Składając ofertę w przetargu ofertowy na „zakup i dostawę czterech sztuk oprogramowania biurowego Microsoft Office 2016 dla potrzeb Urzędu Miejskiego w Sochaczewie” oświadczam, że:
1) posiadamy uprawnienia do wykonywania określonej działalności lub czynności, jeżeli ustawy nakładają obowiązek posiadania takich uprawnień;

2) posiadamy niezbędną wiedzę i doświadczenie oraz potencjał techniczny, a także dysponujemy osobami zdolnymi do wy​konania zamówienia;

3) znajdujemy się w sytuacji ekonomicznej i finansowej za​pewniającej wykonanie zamówienia;

4) nie jestem powiązany z Zamawiającym osobowo lub kapitałowo. Przez powiązanie kapitałowe lub osobowe rozumie się wzajemne powiązania między Zamawiającym lub osobami upoważnionymi do zaciągania zobowiązań w imieniu Zamawiającego lub osobami wykonującymi w imieniu Zamawiającego czynności związane z przygotowaniem i przeprowadzeniem procedury wyboru Wykonawcy, a Wykonawcą, polegające na:


a)  uczestniczeniu w spółce jako wspólnik spółki cywilnej lub spółki osobowej;


b)  posiadania co najmniej 10% udziałów  lub akcji;

c) pełnieniu funkcji członka organu nadzorczego lub zarządzającego, prokurenta, pełnomocnika;

d) pozostawaniu w związku małżeńskim, w stosunku pokrewieństwa lub powinowactwa w linii prostej, pokrewieństwa lub powinowactwa w linii bocznej do drugiego stopnia lub w stosunku przysposobienia, opieki lub kurateli. 

............................ dn. __.__.2018 r.                     

 ................................................................

                                           (podpis upełnomocnionego przedstawiciela Oferenta)
ZAŁĄCZNIK NR 3
OPIS PRZEDMIOTU ZAMÓWIENIA 
Pakiet biurowy Microsoft Office 2013/2016 PL dla Użytkowników Domowych i Małych Firm lub równoważny  4 szt.
Cechy równoważności :
Pakiet oprogramowania biurowego zawierający:
1) edytor tekstów,

2) arkusz kalkulacyjny,

3) klienta poczty elektronicznej

4) narzędzie do przygotowania i prowadzenia prezentacji. 
Pełna polska wersja językowa interfejsu.
I. Edytor tekstów musi umożliwiać:
edycję i formatowanie tekstu w języku polskim wraz z obsługą języka polskiego w zakresie sprawdzania pisowni i poprawności gramatycznej oraz funkcjonalnością słownika wyrazów bliskoznacznych i autokorekty,
1) wstawianie oraz formatowanie tabel,

2) wstawianie oraz formatowanie obiektów graficznych,

3) kreator diagramów i grafik typu : schemat hierarchii, schemat organizacyjny,          
             cykle ,piramidy

	4.
	4) wstawianie wykresów i tabel z arkusza kalkulacyjnego,

	5.
	5) automatyczne numerowanie rozdziałów, punktów, akapitów, tabel i rysunków,

	6.
	6) automatyczne tworzenie spisów treści,

	7.
	7) formatowanie nagłówków i stopek stron,

	8.
	8) sprawdzanie pisowni w języku polskim,

	9.
	9) określenie układu strony (pionowa/pozioma),

	10.
	10) wydruk dokumentów

	11.
	11) zabezpieczenie dokumentów hasłem przed odczytem oraz przed wprowadzaniem


modyfikacji.
12. Pracę na dokumentach utworzonych przy Microsoft Word 2007 i 2010 z zapewnieniem bezproblemowej konwersji wszystkich elementów i atrybutów dokumentu.
II. Arkusz kalkulacyjny musi umożliwiać:

a) tworzenie raportów tabelarycznych,

b) tworzenie wykresów liniowych, słupkowych, kołowych,

c) kreację diagramów i grafik typu : schemat hierarchii, schemat organizacyjny, cykle    
      ,piramidy z wykorzystaniem kreatora

d) tworzenie arkuszy kalkulacyjnych zawierających teksty, dane liczbowe oraz formuły przeprowadzające operacje matematyczne, logiczne, tekstowe, statystyczne oraz operacje na danych finansowych i na miarach czasu,

e) wyszukiwanie i zamianę danych,

f) wykonywanie analiz danych przy użyciu formatowania warunkowego,

g) formatowanie czasu, daty i wartości finansowych z polskim formatem,

h) zapis wielu arkuszy kalkulacyjnych w jednym pliku,

i) zabezpieczenie dokumentów hasłem przed odczytem oraz przed wprowadzaniem modyfikacji.

j) Zachowanie pełnej zgodności z formatami plików utworzonych za pomocą oprogramowania Microsoft Excel 2007 i 2010, z uwzględnieniem poprawnej realizacji użytych w nich funkcji specjalnych i makropoleceń.
III.   Narzędzie do odbioru i wysyłania wiadomości e-mail - klient poczty elektronicznej

,zapewniający ujednolicone miejsce do zarządzania pocztą e-mail, kalendarzami, kontaktami oraz innymi informacjami osobistymi.
IV.  Narzędzie do przygotowywania i prowadzenia prezentacji musi umożliwiać: 1. przygotowywanie prezentacji multimedialnych, które będą:

1) prezentowanie przy użyciu projektora multimedialnego,

2) zapisanie jako prezentacja tylko do odczytu,

3) umieszczanie i formatowanie tekstów, obiektów graficznych, tabel, nagrań dźwiękowych i wideo oraz diagramów i grafik typu : schemat hierarchii, schemat organizacyjny, cykle ,piramidy z wykorzystaniem kreatora diagramów i grafik

4) umieszczanie tabel i wykresów pochodzących z arkusza kalkulacyjnego,

Aktualizacje zabezpieczeń, hot-fixy, services pack'i mają być dostępne (bez dodatkowych opłat) z wykorzystaniem wbudowanych, automatycznych narzędzi do ich pobierania z dedykowanej strony internetowej producenta oprogramowania oraz dostępne do pobrania ręcznego z serwerów producenta oprogramowania
ZAŁĄCZNIK NR 4
ISTOTNE POSTANOWIENIA UMOWY 

Zawarta w dniu………….. w Sochaczewie, pomiędzy Gminą Miastem  Sochaczew mającą  siedzibę w Sochaczewie ul.1 Maja 16,  reprezentowaną przez:

Piotra Osieckiego


-
Burmistrza Miasta Sochaczewa
Zwaną dalej w treści „Zamawiającym” 

A Panem/Panią ……………………. Prowadzącym/cą  działalność gospodarczą pod nazwą ………………………………………. (adres: ul. ……………… …………………) nr ewid. ……... NIP ……………………, REGON ……………………..

                         



-
Właściciel 

zwaną dalej w treści „Wykonawcą”

Na podstawie udzielonego zamówienia z dnia   …………. r. w trybie przetargu  ofertowego Zamawiający zleca a Wykonawca w ramach niniejszej umowy zobowiązuje się zgodnie z ofertą, która stanowi integralną część nin. umowy, do realizacji prac związanych z dostawą do Urzędu Miejskiego w Sochaczewie ul. 1 Maja 16,  96-500 Sochaczew oprogramowania biurowego Microsoft Office 2016.
§ 2

Termin realizacji zamówienia ustala się do 02.02.2018 r. 

§ 3

1. Wynagrodzenie ryczałtowe wraz z podatkiem VAT wynosi zgodnie z  treścią oferty  –    
…………. zł   ( słownie: …………………………………………. złotych)

2. Zapłata nastąpi przelewem z rachunku Zamawiającego na konto Wykonawcy w terminie do 30 dni od daty wystawienia faktury. 

§ 4

 W przypadku stwierdzenia przez Zamawiającego wad i niezgodności w przedmiocie umowy, Zamawiający wyznaczy Wykonawcy termin usunięcia wad i niezgodności.

§ 5

1. Celem prawidłowej i terminowej realizacji przedmiotu umowy Wykonawca zapłaci Zamawiającemu następujące kary:

a) za zwłokę w terminie zgłoszenia przedmiotu umowy do odbioru w wysokości 20 %

wynagrodzenia brutto określonego w § 3 za każdy dzień zwłoki,

b) za zwłokę w usunięciu wad stwierdzonych w trakcie odbioru lub w okresie gwarancji w wysokości 20 % wynagrodzenia brutto określonego w § 3 za każdy dzień zwłoki, liczony od dnia upływu wyznaczonego terminu na usunięcie tychże wad.

c) z tytułu odstąpienia od umowy z przyczyn leżących po stronie Wykonawcy w wysokości 25 % wynagrodzenia brutto określonego w § 3 za każdy dzień zwłoki,

2. Zamawiający zapłaci Wykonawcy karę umowną:

a) za zwłokę w przeprowadzeniu odbioru w wysokości 1 % wynagrodzenia brutto określonego w § 3 za każdy dzień zwłoki licząc od dnia następnego po terminie, w którym odbiór powinien nastąpić,

b) z tytułu odstąpienia od umowy z przyczyn leżących po stronie Zamawiającego w wysokości 25% wynagrodzenia brutto określonego w § 3 za każdy dzień zwłoki.

3. Strony zastrzegają sobie prawo dochodzenia odszkodowania uzupełniającego na zasadach ogólnych.

§6
Osobami wyznaczonymi do współdziałania w związku z realizacją umowy będą:

1) ze strony Wykonawcy ………………………….. 

2) ze strony Zamawiającego p. Radosław Skroński.

§ 7

Zmiany i uzupełnienia niniejszej umowy wymagają formy pisemnej pod rygorem nieważności.

§8

W sprawach nieuregulowanych niniejszą umową zastosowanie mają przepisy kodeksu cywilnego.  

§ 9

W sprawach spornych właściwym do rozstrzygania ich będzie Sąd miejscowo właściwy dla siedziby Zamawiającego.

§ 10

Umowę sporządzono w trzech jednobrzmiących egzemplarzach, jeden egzemplarz dla Wykonawcy a dwa dla Zamawiającego. 

ZAMAWIAJĄCY



                               WYKONAWCA

