Burmistrz Miasta Sochaczew ogtasza konkurs na stanowisko
Naczelnika
W Wydziale Inwestycji i Modernizacji
Urzedu Miejskiego w Sochaczewie

1) Wymiar etatu: 1
2) Liczba stanowisk pracy: 1
3) Wymagania w stosunku do kandydata
3.1 Niezbedne:
a. Wyksztafcenie wyisze magisterskie architektoniczne lub budowlane
b. Uprawnienia do sprawowania samodzielnych funkcji technicznych w budownictwie.
c. Doswiadczenie zawodowe: min. 5 letni staz pracy w realizacji lub nadzorowaniu realizacji
inwestycji.
d. Znajomo$¢ regulacji prawnych w zakresie prawa budowlanego wraz z rozporzgdzeniami
wykonawczymi dotyczacymi procesu inwestycyjnego,
e. Umiejetnosc obstugi komputera i programéw komputerowych w tym m.in. MS Office, Open
Office
f. Niekaralnos¢ za przestgpstwo z winy umysinej
g. Petna zdolnos¢ do czynnosci prawnych oraz korzystanie z petni praw publicznych

3.2 Dodatkowe:
a. Doswiadczenie zawodowe zwigzane z praca w administracji samorzgdowej
. Przynaleznos¢ do samorzgdu zawodowego
c. Znajomos¢ ustaw: prawo zamdéwieri publicznych, Kodeks cywilny, ustawa o drogach publicznych,
ustawa o samorzadzie gminnym, Kodeks postepowania administracyjnego

4) Zadania na stanowisku obejmujg w szczegdinosci:
| . ZAKRES CZYNNOSCI:
Organizowanie wykonywania zadan ,Wydziatu Inwestycji i Modernizacji” przewidzianych w Regulaminie
Organizacyjnym Urzedu Miejskiego w Sochaczewie.
Organizowanie wykonywania obowigzkéw i zadari wspélnych wydziatow i referatéw tj: przygotowanie
materiatow oraz podejmowanie czynnosci organizatorskich na potrzeby organdw Miasta.

Il. ZAKRES UPRAWNIEN:

1. Nadzorowanie i kontrolowanie pracy podlegtych pracownikéw Wydziatu.

2. Dokonywanie oceny pracy tych pracownikoéw oraz wystepowanie z wnioskami oscbowymi w ich
sprawie /wyréznienie, nagradzanie, awansowanie, karanie/

3. Podpisywanie korespondencji w sprawach nalezgcych do zakresu dziatan Wydziatu z wyjatkiem
spraw zastrzezonych dla Burmistrza Miasta

4. Prowadzenie kontroli wewnetrznej poszczeg6inych stanowisk pracy w Wydziale

lll. ZAKRES ODPOWIDZIALNOSCI:

1. Znajomos¢ przepisow prawnych z zakresu obowigzkéw okreslonych w pkt. |

Znajomosc i przestrzeganie obowigzkéw wynikajacych a ustawy o pracownikach samorzadowych
Przestrzeganie instrukcji kancelaryjnej

Przestrzeganie tajemnicy panstwowej i stuzbowej oraz przepiséw o ochronie danych osobowych
Zabezpieczenie pieczeci i dokumentéw przed kradziezg

Przestrzeganie obowigzujacych przepiséw Kodeksu Postepowania Administracyjnego oraz norm
prawnych obowiazujacych w jednostkach samorzadu terytorialnego.

7. Przestrzeganie przepisow p. poz i bhp

8. Odpowiedzialnosc¢ za powierzone sktadniki majatkowe

9. Poznanie i stosowanie procedur i instrukcji Systemu Zarzadzania Jakoscig 1SO 9001:2000 w zakresie
zwigzanym z zajmowanym stanowiskiem
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5) Warunki zatrudnienia:

Praca biurowa w budynku Urzedu Miasta, przewaznie siedzgca, przy monitorze ekranowym powyzej 4h
dziennie. Wizytowanie inwestycji, monitorowanie przebiegu prac budowlanych na placu budowy.

W budynku Urzedu zainstalowana jest winda, jest podjazd dla oséb niepetnosprawnych, pomieszczenia
higieniczno-sanitarne przystosowane s3 dla 0séb niepetnosprawnych. Brak jest specjalistycznych urzadzen
umozliwiajgcych prace osobom niewidomym, niedostyszgcym lub gtuchoniemym.

6) Wskaznik zatrudnienia oséb niepetnosprawnych:

W miesigcu poprzedzajacym date upublicznienia ogtoszenia wskaZnik zatrudnienia oséb niepetnosprawnych
w Urzedzie Miejskim, w rozumieniu przepiséw i rehabilitacji zawodowej i spotecznej oraz zatrudnieniu osob
niepetnosprawnych, wynosit co najmniej 6%

7) Wymagane dokumenty:

Odpis dyplomu ukoniczenia studidow.

CcVv.

List motywacyjny

Inne dokumenty potwierdzajace posiadane uprawnienia i do$wiadczenie zawodowe
Oswiadczenie o niekaralnosci

Oswiadczenie o korzystaniu z petni praw publicznych

Oswiadczenie o posiadaniu petnej zdolnosci do czynnosci prawnych

Oswiadczenie o wyrazaniu zgody na przetwarzanie danych oscbowych zawartych w ofercie
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8) Oferty nalezy kierowa¢ poczta na adres: Urzad Miejski w Sochaczewie ul. 1 maja 16, 96-500 Sochaczew,
lub sktada¢ w Biurze Obstugi Klienta na parterze w godzinach pracy Urzedu tj. 8% — 16" do dnia

4 kwietnia 2019 r. w zaklejonych kopertach z dopiskiem:

Naboér na Naczelnika
Wydziat Inwestycji i Modernizacji

9) Dokumenty dostarczone po terminie nie bedag rozpatrywane. Skontaktujemy sie¢ z wybranymi
kandydatami spetniajgcymi wymogi formalne w celu zaproszenia na rozmowe kwalifikacyjna, w oparciu
o ktéra podjeta zostanie decyzja o naborze.
Informacja o wynikach naboru zostanie umieszczona na stronie www.sochaczew.pl/bip oraz na tablicy
ogtoszen w Urzedzie Miejskim w Sochaczewie.




