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_ Obowigzki przedsiebiorcy

Zgloszenie ptatnika sktadek

L ]
Dziatalnosc rejestrujesz w:

- Centralnej Ewidencji i Informacji o Dziatalnosci

Gospodarczej — jesli zamierzasz prowadzi¢ dziatalnos¢ gospodarcza

jednoosobowo albo w formie spotki cywilnej musisz ztozy¢ w organie
ewidencyjnym (w urzedzie miasta lub gminy)

- Krajowym Rejestrze Sgdowym - jesli zamierzasz prowadzic

spotke prawa handlowego (tj. spotke jawng, partnerskg, komandytowg,
komandytowo-akcyjng, z ograniczong odpowiedzialnoscia lub akcyjng),
stowarzyszenie, fundacje lub inng organizacje spoteczng albo zawodowg
rejestrowang w KRS




Zgtoszenie ptatnika sktadek na podstawie wpisu
do CEIDG

I
Co musisz ztozyc

Whniosek o wpis do ewidencji dziatalnosci
gospodarczej CEIDG-1 - mozesz to zrobi¢ osobiscie lub
wystac go listem poleconym albo przez Internet.

Whniosek ten jest réwnoczesnie zgtoszeniem
ptatnika sktadek w ZUS.

Na podstawie tego wniosku sporzadzimy za ptatnika
sktadek odpowiednie dokumenty zgtoszeniowe.




Zgloszenie ptatnika sktadek na podstawie wpisu

do CEIDG
]

Jakie dokumenty utworzymy

- Twoje zgtoszenie jako ptatnika sktadek - osoby fizycznej
ZUS ZFA

nformacje o Twoich numerach rachunkow bankowych

jako ptatnika sktadek ZUS ZBA

nformacje o adresach prowadzenia dziatalnosci
gospodarczej ZUS ZAA




Zgtoszenie ptatnika sktadek na podstawie wpisu

do KRS

I
Co musisz ztozy¢

Whiosek do sgdu rejestrowego oraz
Druk NIP-8 do wtasciwego urzedu skarbowego.

Po uzyskaniu danych z KRS i US sporzadzimy za ptatnika
sktadek dokumenty zgtoszeniowe :

= zgtoszenie ptatnika sktadek ZUS ZPA,
= informacje o rachunkach bankowych firmy ZUS ZBA,

= informacje o adresach prowadzenia dziatalnosci ZUS ZAA.




Zgtoszenie ptatnika sktadek w przypadku bycia

wspolnikiem spoftki
I

Jesli jestes wspolnikiem spoftki:
Komandytowej,

@- Jjawne]j,
—~— . partnerskiej lub

jednoosobowej spotki z 0.0.,

to sktadasz do ZUS zgtoszenie siebie jako ptatnika
sktadek na witasne ubezpieczenia na formularzu
/US ZFA, z wtasnymi danymi identyfikacyjnymi:
NIP i PESEL.




Zgltoszenie ptatnika sktadek na podstawie wpisu do
CEIDG i KRS

Jesli chcesz:

> zmienic dane, ktére podlegajg wpisowi,
> zawiesi¢ lub wznowic dziatalnos¢,
» zaprzestac wykonywania dziatalnosci,

robisz to takze za posSrednictwem CEIDG/KRS na
odpowiednim wniosku.




_ Obowigzki przedsiebiorcy

Zgloszenie do ubezpieczen

[—
Termin zgltoszenia do ubezpieczen

Masz obowigzek zgtosi¢ siebie (jako osobe ubezpieczong) oraz pozostate
osoby (pracownikow, zleceniobiorcéw, osoby wspotpracujgce) w ZUS do
odpowiednich ubezpieczen, w ciggu 7 dni od daty powstania obowigzku
ubezpieczen, czyli:

- od dnia rozpoczecia prowadzenia dziatalnosci gospodarczej — siebie,
- od dnia rozpoczecia wspotpracy — osoby wspotpracujace,

- od dnia nawigzania stosunku pracy — pracownikow,

- od dnia oznaczonego w umowie, jako dzien rozpoczecia jej wykonywania—
zleceniobiorcow.




Obowiazki przedsiebiorcy

Zgltoszenie ptatnika sktadek na podstawie wpisu do
CEIDG

Kogo przedsiebiorca moze zgtosi¢ w CEIDG, a kogo w ZUS

W momencie sktadania wniosku CEIDG-1, masz
6 rowniez mozliwos¢, zgtosi¢c do odpowiednich
— ubezpieczen siebie i cztonkow swojej rodziny.

Pracownikow i cztonkow ich rodzin zgtaszasz sam
w ZUS na wtasciwych formularzach.




Zgloszenie do ubezpieczen

I
Kogo nalezy zgtosi¢ do ubezpieczen

Gdy prowadzisz pozarolniczg dziatalnos¢ gospodarczg masz obowigzek zgtosic
do ubezpieczen:

v pracownikéow — do obowigzkowych ubezpieczen spotecznych
| ubezpieczenia zdrowotnego,

v zleceniobiorcow — do obowigzkowych lub dobrowolnych ubezpieczen
spotecznych i obowigzkowego ubezpieczenia zdrowotnego,

v 0soby wspotpracujgce — do obowigzkowych lub dobrowolnych
ubezpieczen spotecznych i obowigzkowego ubezpieczenia zdrowotnego,

v siebie — do obowigzkowych lub dobrowolnych ubezpieczen spotecznych i
obowigzkowego ubezpieczenia zdrowotnego.




Rodzaje ubezpieczen

Osoba prowadzgca pozarolniczg dziatalnosc¢ i osoba z nig
wspoOtpracujgca objete sg ubezpieczeniami:
> Obowigzkowymi:

- emerytalnym, rentowymi i wypadkowym oraz zdrowotnym

od dnia rozpoczecia wykonywania dziatalnosci do dnia zaprzestania
jej wykonywania. Ubezpieczenia ta ustajg na okres, w ktorym
wykonywanie dziatalnosci zostaje zawieszone na podstawie
przepisow o swobodzie dziatalnosci gospodarcze;

> Dobrowolnym ubezpieczeniem chorobowym — na swoj wniosek




Okres podlegania ubezpieczeniu chorobowemu

Objecie dobrowolnym ubezpieczeniem chorobowym osoby

prowadzacej dziatalnos¢ nastapi:

e od dnia wskazanego we wniosku o objecie ubezpieczeniem, jezeli w terminie 7 dni od daty

rozpoczecia dziatalnosci zostanie ztozone zgtoszenie do obowigzkowych ubezpieczen
emerytalnego i rentowych.

e W pozostatych przypadkach od dnia wskazanego we wniosku o objecie ubezpieczeniem, ale
nie wczesniej jednak niz od dnia, w ktorym wniosek zostat zgtoszony.

Ubezpieczenie chorobowe ustaje:

e od dnia wskazanego we wniosku o wytgczenie z ubezpieczenia chorobowego, nie wczesniej
jednak niz od dnia, w ktérym wniosek zostat ztozony,

e od pierwszego dnia miesigca kalendarzowego, za ktory nie optacono w terminie sktadki na
ubezpieczenie chorobowe; jezeli jednak za czeS¢ miesigca zostat pobrany zasitek,
ubezpieczenie chorobowe ustaje od dnia nastepnego po dniu, za ktory zasitek przystuguje,

e od dnia zaprzestania prowadzenia pozarolniczej dziatalnosci.

ZAKEAD
UBEZPIECZEN
SPOLECZNYCH




Zgloszenie do ubezpieczen

Kogo nalezy zgtosi¢ do ubezpieczen

Nie zawsze istnieje koniecznosc¢ zgtoszenia do ubezpieczen osob, o ktorych
byta mowa. Na wytgczenie z obowigzku ubezpieczen spotecznych majg wptyw
rozne okolicznosci, a szczegolnie:

> W przypadku osoby prowadzacej pozarolniczg dziatalnos¢ gospodarcza
jesli:
jest zgtoszona do ubezpieczen spotecznych z umowy o prace, jezeli jest
zatrudniona w petnym wymiarze czasu pracy,

jest ubezpieczona w KRUS,

ma ustalone prawo do emerytury lub renty innej niz renta z tytutu
niezdolnosci do pracy;




_ Obowigzki przedsiebiorcy

Zgloszenie do ubezpieczen

Kogo nalezy zgtosi¢ do ubezpieczen
> W przypadku oséb wspotpracujacych jesli:

jest zgtoszona do ubezpieczen spotecznych z umowy o prace, jezeli jest
zatrudniona w pethym wymiarze czasu pracy,

jest ubezpieczona w KRUS,
ma ustalone prawo do emerytury lub renty;
> W przypadku zleceniobiorcow:
sg zgtoszeni do ubezpieczen spotecznych z innej umowy,

zawarcie umowy  zlecenia, agencyjnej lub  innej umowy
o Swiadczenie ustug z pracodawcy, z ktorym dana osoba pozostaje w
stosunku pracy, albo gdy w ramach tej umowy wykonywana jest praca na
rzecz pracodawcy, z ktorym pozostaje ona w stosunku pracy. W takim
przypadku osoby te uwazane sg za pracownikow.




Obowiazki przedsiebiorcy

Zawieszenie i wznowienie dziatalnosci gospodarczej

Zawiesi¢ wykonywanie dziatalnosci gospodarczej na okres od 30 dni do 24 miesiecy
mogg przedsiebiorcy, ktorzy nie zatrudniajg pracownikow.

Natomiast jesli prowadzisz dziatalnos¢ gospodarczg przez okres co najmniej 6 miesiecy i
nie zatrudniasz pracownikow, to mozesz zawiesiC j3 na okres do 3 lat w celu
sprawowania osobistej opieki nad dzieckiem. Zawieszenie to nie moze jednak trwac
dtuzej niz do zakonczenia roku kalendarzowego, w ktorym dziecko konczy 6 rok zycia, a
w przypadku dziecka, ktore z powodu stanu zdrowia potwierdzonego orzeczeniem o
niepetnosprawnosci lub stopien niepetnosprawnosci wymaga Twojej osobistej opieki
jako osoby prowadzacej dziatalnos¢ gospodarczg, na okres do 6 lat, nie dtuzej jednak
niz do ukonczenia przez dziecko 18 roku zycia.

Z tego prawa mozesz skorzysta¢ jednorazowo w catosci lub nie wiecej niz w 4 czesciach.

6 Zawieszenie i wznowienie wykonywania dziatalnosci gospodarczej nastepuje na
Twoj wniosek, jako przedsiebiorcy.
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_ Obowigzki przedsiebiorcy

Zawieszenie i wznowienie dziatalnosci gospodarczej

I
W okresie zawieszenia wykonywania dziatalnosci gospodarczej mozesz zgtosi¢ sie do

dobrowolnych ubezpieczen emerytalnego i rentowych na zasadach, ktore obowigzuj3
osoby prowadzgce pozarolniczg dziatalnos¢ gospodarcza.

Nie bedziesz jednak mogt zgtosic sie do ubezpieczenia chorobowego i wypadkowego.
Mozesz takze zgtosi¢ sie do dobrowolnego ubezpieczenia zdrowotnego. W tym celu
zawierasz umowe o objecie dobrowolnym ubezpieczeniem zdrowotnym z Narodowym
Funduszem Zdrowia, i optacasz za siebie sktadki na to ubezpieczenie.

Jesli zamierzasz zawiesi¢ wykonywanie dziatalnosci gospodarczej, to musisz zgtosi¢ do
CEIDG informacje o zawieszeniu wykonywania dziatalnosci gospodarczej. Natomiast jezeli
zamierzasz wznowic¢ jej wykonywanie, to roéwniez musisz to zgtosi¢. Zgtoszen tych
dokonujesz na formularzu CEIDG-1.

Jesli wykreslasz lub zawieszasz dziatalnos¢ w trakcie miesigca, jako ptatnik sktadek z16z za ten
6 miesigc deklaracje rozliczeniowqg ZUS DRA. Jesli wykreslasz lub zawieszasz dziatalnos¢ od

pierwszego dnia nastepnego miesigca, jestes zwolniony ze sktadania ZUS DRA, sporzqgdzimy za
——  Ciebie dokumenty rozliczeniowe za ostatni miesigc prowadzonej dziatalnosci.
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_ Obowigzki przedsiebiorcy

Zawieszenie i wznowienie dziatalnosci gospodarczej

I
Na podstawie informacji otrzymanych z CEIDG sporzadzimy za Ciebie dokumenty

ubezpieczeniowe.

W przypadku zawieszenia przez Ciebie wykonywania dziatalnosci sporzadzimy:

< wyrejestrowanie ptatnika sktadek,

< Twoje wyrejestrowanie z ubezpieczen oraz wyrejestrowanie cztonkow Twojej rodziny,

< wyrejestrowanie z ubezpieczen osob z Tobg wspotpracujacych oraz wyrejestrowanie ich
cztonkdéw rodziny,

W przypadku wznowienia wykonywania przez Ciebie dziatalnosci utworzymy
dokumenty:
1. zgtoszenie ptatnika sktadek,
v informacje o Twoich rachunkach bankowych jako ptatnika sktadek (jesli wypetnisz te
dane we wniosku o wznowienie),
v informacje o adresach prowadzenia przez Ciebie dziatalnosci gospodarczej (jesli
wypetnisz te dane we wniosku o wznowienie),
2. Twoje zgtoszenie do ubezpieczen, zgodnie z ostatnim zgtoszeniem przed zawieszeniem
dziatalnosci.
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_ Obowigzki przedsiebiorcy

Zawieszenie i wznowienie dziatalnosci gospodarczej

I

Jesli np. zawiesites dziatalnos¢ gospodarczg w trakcie miesigca i przez to ustat obowigzek
ubezpieczen spotecznych i zdrowotnego, to jako osoba, ktora byta zwolniona z obowigzku
sktadania deklaracji rozliczeniowej i imiennych raportow miesiecznych, musisz ztozy¢ te
dokumenty za dany miesigc.

Jesli wznowites dziatalnos¢ gospodarcza:

< od 1 dnia danego miesigca, jako ptatnik sktadek jestes zobowigzany ztozy¢ za ten miesigc
deklaracje rozliczeniowg ZUS DRA i imienne raporty miesieczne,

< W trakcie miesigca, jestes zobowigzany ztozy¢ deklaracje rozliczeniowg ZUS DRA i
imienne raporty miesieczne za ten miesigc z pomniejszonymi proporcjonalnie sktadkami
na ubezpieczenia spoteczne i Fundusz Pracy oraz petng kwotg sktadek na ubezpieczenie
zdrowotne oraz kolejng deklaracje rozliczeniowg wraz z imiennymi raportami za
nastepny petny miesigc prowadzenia dziatalnosci.

Dopiero na podstawie tak ztozonych dokumentow bedziemy mogli sporzgdzac
za Ciebie dokumenty rozliczeniowe za nastepne miesigce.
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Rozliczanie i optacanie sktadek

I
Sktadki na ubezpieczenia

Co miesigc rozliczasz sktadki na:
= ubezpieczenia spoteczne,

= ubezpieczenie zdrowotne,
» Fundusz Pracy (FP),

- Fundusz Gwarantowanych Swiadczen Pracowniczych
(FGSP),

» Fundusz Emerytur Pomostowych (FEP).




Rozliczanie i optacanie sktadek

[—
Jakie dokumenty rozliczeniowe nalezy przekazywac do ZUS

Do rozliczenia sktadek stuzg dokumenty rozliczeniowe:

= ZUS DRA - deklaracja rozliczeniowa — do rozliczenia sktadek oraz

wyptaconych w danym miesigcu Swiadczen.

ZUS RCA - imienny raport miesieczny do rozliczenia sktadek
na ubezpieczenia spoteczne i zdrowotne i/lub wyptaconych sSwiadczen
za pracownikow (czyli osoby ubezpieczone).

ZUS RZA - imienny raport miesieczny do rozliczenia sktadek
na ubezpieczenie zdrowotne za pracownikow, ktorzy majg inny tytut
do ubezpieczen spotecznych.

ZUS RSA — imienny raport miesieczny do wykazania wyptaconych swiadczen
oraz przerw w optfacaniu sktadek za pracownikow.




_ Obowigzki przedsiebiorcy

Rozliczanie i optacanie sktadek

L ]
Jakie dokumenty rozliczeniowe nalezy przekazywac do ZUS

Gdy nie zatrudniasz pracownikdbw bo prowadzisz
jednoosobowg dziatalnos¢, nie sktadasz imiennych raportéw.
Sktadasz jedynie deklaracje rozliczeniowg ZUS DRA.

Gdy zatrudniasz pracownikow, zleceniobiorcow oraz osoby
wspoOtpracujgce masz obowigzek co miesigc sktadaé¢ komplet
dokumentoéw rozliczeniowych, czyli deklaracje rozliczeniowg

/US DRA wraz z imiennymi raportami (odpowiednio ZUS
RCA, ZUS RZA, ZUS RSA)




Rozliczanie i optacanie sktadek

—
Terminy przekazywania dokumentéw rozliczeniowych oraz
optacania sktadek do ZUS

Masz obowigzek przesytania dokumentow rozliczeniowych
w terminach:

- do 10 dnia nastepnego miesigca — jesli optacasz sktadki
wytacznie za siebie,

- do 15 dnia nastepnego miesigca — w przypadku optacania
sktadek za siebie oraz za osobe wspotpracujgcg lub za
zatrudnionych pracownikow czy zleceniobiorcow.




Rozliczanie i optacanie sktadek

Terminy przekazywania dokumentéw rozliczeniowych do ZUS

Jezeli 10 lub 15 dzien miesigca przypada na sobote, niedziele
lub sSwieto, to za ostatni dzien terminu sktadania
dokumentow rozliczeniowych uwaza sie nastepny dzien po
dniu (lub dniach) wolnych od pracy.




Rozliczanie i optacanie sktadek

I
Wysokos¢ sktadek na ubezpieczenia spoteczne, Fundusz Pracy, Fundusz
Gwarantowanych Swiadczen Pracowniczych i ubezpieczenie zdrowotne

Dla os6b, ktére rozpoczety dziatalnos¢ gospodarczg podstawe
wymiaru sktadek na ubezpieczenia emerytalne i rentowe w okresie
pierwszych 24 miesiecy kalendarzowych od dnia rozpoczecia
wykonywania dziatalnosci gospodarczej stanowi zadeklarowana
kwota, nie nizsza niz 30% kwoty minimalnego wynagrodzenia.

W 2017 r. jest to kwota 600,00 zt (30% kwoty minimalnego
wynagrodzenia w 2017 r.).




Rozliczanie i optacanie sktadek

Aktualna wysokos¢ sktadek na ubezpieczenia spoteczne i ubezpieczenie zdrowotne dla
osoby prowadz3acej dziatalnos¢ gospodarczg — na zasadach preferencyjnych

Rodzaj ubezpieczenia

Podstawa wymiaru sktadki - 600,00 zt

stopa procentowa wysokosc¢ sktadki
ubezpieczenie emerytalne 19,52% 117,12 zt
ubezpieczenie rentowe 8,00% 48,00 zt
ubezpieczenie chorobowe 2,45% 14,70 zt
ubezpieczenie wypadkowe (od 01.04.2015r.) 1,80% 10,80 zt
faczna kwota do zaptaty na FUS 190,62 zt
sﬁ;zilie;z?’eon?’l’elzgdzriowotne - podstawa wymiaru 9,00% 297,28 2t
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Obowigzki przedsiebiorcy

Rozliczanie i optacanie sktadek

Wysokos¢ sktadek na ubezpieczenia spoteczne, Fundusz Pracy, Fundusz
Gwarantowanych Swiadczen Pracowniczych i ubezpieczenie zdrowotne

Z preferencyjnych zasad mozesz skorzystac jesli spetniasz warunki:

* nie prowadzisz lub w okresie ostatnich 60 miesiecy kalendarzowych
przed dniem rozpoczecia wykonywania dziatalnosci gospodarczej nie
prowadzites pozarolniczej dziatalnosci,

* w ramach wtasnej dziatalnoS¢ gospodarczej nie Swiadczysz ustug

Na rZzecz

oytego pracodawcy takich samych jak na etacie — dotyczy

to pracoc

awcy, u ktorego bytes zatrudniony na podstawie umowy

o0 prace w tym samym roku, w ktérym zatozyte$S dziatalnosc, lub
w poprzednim roku.




Rozliczanie i optacanie sktadek

Jak dtugo mozna ptacic nizsze sktadki

Mozesz optacacC nizsze sktadki przez pierwsze 24 petne
miesigce kalendarzowe od dnia rozpoczecia dziatalnosci.

Nawet jesli zawiesisz dziatalnosS¢ gospodarczg, to i tak nie
wydtuzy to tego okresu (okres zawieszenia wlicza sie do tych
24 miesiecy).




Rozliczanie i optacanie sktadek

Wysokos¢ sktadek na ubezpieczenia spoteczne, Fundusz Pracy, Fundusz
Gwarantowanych Swiadczen Pracowniczych i ubezpieczenie zdrowotne

Podstawg wymiaru sktadek na ubezpieczenia emerytalne i rentowe
osOb prowadzacych pozarolniczg dziatalnos¢ gospodarczg jest
zadeklarowana kwota, nie nizsza jednak niz 60% prognozowanego
przeciethego wynagrodzenia miesiecznego, przyjetego do ustalenia
Kkwoty ograniczenia rocznej podstawy wymiaru sktadek na dany rok
<alendarzowy.

Podstawe wymiaru sktadek na ubezpieczenia spoteczne o0sob

prowadzgcych pozarolniczg dziatalnos¢ gospodarcza w 2017 r.
stanowi kwota zadeklarowana, nie nizsza niz 2 557,80 zi.




Rozliczanie i optacanie sktadek

Aktualna wysokos¢ sktadek na ubezpieczenia spoteczne i ubezpieczenie zdrowotne,
Fundusz Pracy dla osoby prowadzacej dziatalnos¢ gospodarczg — na zasadach ogodlnych

rodzaj ubezpieczenia

Podstawa wymiaru sktadki - 2557,80 zt

stopa procentowa wysokosc¢ sktadki

ubezpieczenie emerytalne 19,52% 499,28 zt
ubezpieczenie rentowe 8,00% 204,62 zt
ubezpieczenie chorobowe 2,45% 62,67 zt
ubezpieczenie wypadkowe (od 01.04.2015r.) 1,80% 46,04 zt
taczna kwota do zaptaty na FUS 812,61 zt

;t;%z;ile;zzcianie zdrowotne - podstawa wymiaru skfadki 9.00% 297,28 2t
Fundusz Pracy 2,45% 62,67 zt
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Rozliczanie i optacanie sktadek

L ]
Sposoby optacania sktadek na rachunki ZUS

Naleznosc¢ za sktadki nalezy wptaca¢ na wskazane przez ZUS rachunki bankowe :

Nr konta: 83 1010 1023 0000 2613 9510 0000 — ubezpieczenia spoteczne,

Nr konta: 78 1010 1023 0000 2613 9520 0000 — ubezpieczenie zdrowotne,

Nr konta: 73 1010 1023 0000 2613 9530 0000 — Fundusz Pracy i Fundusz Gwarantowanych
Swiadczen Pracowniczych,

Nr konta: 68 1010 1023 0000 2613 9540 0000 — Fundusz Emerytur Pomostowych.

Naleznosci te zobowigzany jestes opfaca¢ w formie bezgotowkowej, przez obcigzenie
rachunku bankowego ptatnika sktadek.

Jako ptatnik sktadek mozesz réwniez optaca¢ te naleznosci za pomoca przekazu
pocztowego.
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Rozliczanie i optacanie sktadek

Konsekwencje nie optacenia sktadek lub optacenia ich po terminie

Jesli nie optacisz sktadek w terminie, na Twoim koncie powstang zalegtosci.
Od zalegtosci tych naliczymy odsetki.

Odsetki za zwtoke finansujesz w catosci z wtasnych srodkow.

Jako ptatnik sktadek jestes zobowigzany do obliczania odsetek, bez naszego
wezwahia oraz ich wptaty wraz z kwotg naleznosci gtownej. Odsetki za zwtoke
naliczasz odrebnie od nieoptaconych naleznosci za kazdy okres rozliczeniowy:

* od dnia nastepujgcego po dniu uptywu terminu ptatnosci naleznosci,
* do dnia wptacenia gotowki albo do dnia obcigzenia Twojego rachunku.

O Odsetek za zwtoke nie zaptacisz jezeli ich wysokosc od zalegtosci
w dniu jej wptaty nie przekracza kwoty 6,60 zt




Rozliczanie i optacanie sktadek

I
Konsekwencje nie optacenia sktadek lub optacenia ich po terminie

Dodatkowo:

= stracisz dobrowolne ubezpieczenie chorobowe (jesli do niego przystapites),
a tym samym nie bedziesz miat prawa do zasitku chorobowego,
macierzynskiego i opiekunczego oraz swiadczenia rehabilitacyjnego,

- bedziesz musiat ztozy¢ korekte dokumentéw zgtoszeniowych
i rozliczeniowych,

. nie zapiszemy sktadek na ubezpieczenia spoteczne na Twoim koncie,
- nie przekazemy sktadek do Otwartego Funduszu Emerytalnego




_ Obowigzki przedsiebiorcy

Rozliczanie i optacanie sktadek

I
Konsekwencje nie optacenia sktadek lub optacenia ich po terminie

Mozemy takze zastosowac instrumenty, ktore wynikajg z ustawy o systemie
ubezpieczen spotecznych, w tym:

ukaranie karg grzywny,
wymierzenie optaty dodatkowej,
wszczecie postepowania egzekucyjnego,

zabezpieczenie na majatku ptatnika poprzez wystgpienie do sadu
rejonowego z wnioskiem o zatozenie ksiegi wieczystej, wnioskiem o wpis
hipoteki oraz ztozenie wniosku do Urzedu Skarbowego o ustanowienie
zastawu skarbowego.



Rozliczanie i optacanie sktadek

Forma przekazywania dokumentéw zgtoszeniowych oraz
rozliczeniowych

Jestes zobowigzany przekazywac do ZUS zgtoszenia do ubezpieczen, imienne

raporty miesieczne, deklaracje rozliczeniowe, inne dokumenty oraz korekty
tych dokumentow w wybranej formie, tzn.:

> jesli rozliczasz sktadki za wiecej niz 5 oséb - drogg elektroniczng,
korzystajgc z bezptatnie udostepnianej przez nas:

aplikacji e-Ptatnik udostepnionej na www.pue.zus.pl badz programu
PELATNIK (dostepnego na www.zus.pl) lub

- innego oprogramowania interfejsowego dopuszczonego przez nas,

> jesli rozliczasz sktadki za nie wiecej niz 5 osob - w formie papierowe;j lub
wydruku z oprogramowania interfejsowego .



http://www.pue.zus.pl/
http://www.zus.pl/

Rozliczanie i optacanie sktadek

Zwolnienie z obowigzku przekazywania dokumentow
rozliczeniowych

Nie musisz nas informowac, ze chcesz skorzystac ze zwolnienia z obowigzku
sktadania dokumentow rozliczeniowych. Zwolnienie to przystuguje Ci z mocy
prawa, jesli prowadzisz dziatalnosc i spetniasz warunki:

» optacasz sktadki wytgcznie za siebie i/lub za osoby wspodtpracujgce oraz

* za poprzedni miesigc kalendarzowy ztozytes dokumenty rozliczeniowe, w
ktorych wykazates sktadki za caty poprzedni miesigc, a wykazana w nich

podstawa wymiaru sktadek jest co najmniej rowna obowigzujgcej Cie
minimalnej podstawie ich wymiaru.

lub




_ Obowigzki przedsiebiorcy

Rozliczanie i optacanie sktadek

optacasz sktadki wytgcznie za siebie i/lub za osobe wspodtpracujaca,

za poprzedni miesigc kalendarzowy ztozytes dokumenty rozliczeniowe z
kodem tytutu ubezpieczenia 05 80 xx i/lub 05 81 xx (osoba prowadzaca
pozarolniczg dziatalnos¢, ktorej zasitek macierzynski nie przekracza kwoty
Swiadczenia rodzicielskiego i/lub osoba wspodipracujagca z o0soba
prowadzacg pozarolniczg dziatalnos¢, ktorej zasitek macierzynski nie
przekracza kwoty Swiadczenia rodzicielskiego) z rozliczeniem naleznych
sktadek za caty miesigc oraz

wykazujesz sktadke zdrowotng rowng 0 zt.

/wolnienie bedzie obowigzywato w okresie zgtoszenia do ubezpieczen z kodem
tytutu 05 80 xx i/lub 05 81 xx, tj. w okresie prowadzenia pozarolniczej
dziatalnosci lub  wspotpracy z jednoczesnym  pobieraniem  zasitku
macierzynskiego, ktory nie przekracza kwoty swiadczenia rodzicielskiego.




Zasady sporzadzania
i korygowania dokumentow
ubezpieczeniowych
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_ Zasady sporzadzania i korygowania dokumentdw ubezpieczeniowych

ZUS ZUA z wypetnieniem dla kodu tytutu 05 70 0 0, tj. dla osoby prowadz3acej dziatalnosé, dla
ktorej podstawa wymiaru sktadek na ubezpieczenia spoteczne stanowi kwote nie nizszg niz 30%
kwoty minimalnego wynagrodzenia
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Zasady sporzadzania i korygowania dokumentdw ubezpieczeniowych

Jak poprawnie zgtosi¢ zmiane kodu tytutu

ubezpieczenia

Zmiane kodu tytutu ubezpieczenia ptatnik sktadek (osoba prowadzaca dziatalnos¢) za
ubezpieczonego zgtasza na formularzu:

- ZUS ZWUA wyrejestrowanie z ubezpieczen z dniem powstania zmiany,
- ZUS ZUA zgtasza ubezpieczonego z tym samy dniem.

Przyktad

Ptatnik sktadek korzystat z preferencyjnych zasad optacania skftadek przez okres 24 miesiecy.
W dniu 25 marca 2017 r. mingt okres preferencyjnych warunkow. Pfatnik rozpoczgft
dziatalnos¢ w trakcie miesigca, wiec okres 24 miesiecy liczy sie, poczqwszy od nastepnego
miesigca. Zatem ptatnik po uptywie tego czasu, czyli od pierwszego dnia 25 miesigca, musi:

zgfosic zmiane kodu tytufu ubezpieczenia z 05 70 00 poprzez ztozenie wyrejestrowania
na ZUS ZWUA z dniem 01.04.2017,

ponowne zgfosic do ubezpieczen z obowigzujgcym kodem tytutu 05 10 0 0 na ZUS ZUA i
z tym samym dniem 01.04.2017.
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_ Zasady sporzadzania i korygowania dokumentdw ubezpieczeniowych

ZUS ZUA z wypetnieniem dla kodu tytutu 01 10 0 O, tj. dla pracownik podlegajacy
ubezpieczeniom spotecznym i ubezpieczeniu zdrowotnemu.
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Zasady sporzadzania i korygowania dokumentdw ubezpieczeniowych

Komplet dokumentdéw dla ptatnika sktadek, ktory rozlicza sktadki sam za siebie
sktada sie z ZUS DRA
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Zasady sporzadzania i korygowania dokumentdw ubezpieczeniowych

Komplet dokumentdow dla ptatnika sktadek, ktory rozlicza sktadki za siebie i za pracownikéow
sktada sie z ZUS DRA i ZUS RCA
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_ Zasady sporzadzania i korygowania dokumentdw ubezpieczeniowych

Komplet dokumentdéw dla ptatnika sktadek, ktory rozlicza sktadki za siebie i za
pracownikow sktada sie z ZUS DRA i ZUS RCA cd.
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_ Zasady sporzadzania i korygowania dokumentdw ubezpieczeniowych

Komplet dokumentdéw dla ptatnika sktadek, ktory rozlicza sktadki za siebie i za
pracownikow sktada sie z ZUS DRA i ZUS RCA cd.
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Zasady sporzadzania i korygowania dokumentdw ubezpieczeniowych

Najczesciej popetnianie btedy

Nieprawidtowe:

e dane identyfikacyjne pracownika niezgodne z dokumentem
zgtoszeniowym.

e kody tytutu ubezpieczenia wykazywane w dokumentach
rozliczeniowych.

e podstawy wymiaru sktadek oraz sktadki na ubezpieczenia
spoteczne.

e korygowanie dokumentow rozliczeniowych.




_ Zasady sporzadzania i korygowania dokumentdw ubezpieczeniowych

Skutki przekazania btednych dokumentow

Konsekwencje dla ptatnika:

e brak mozliwosci przekazania dokumentow rozliczeniowych za
ubezpieczonego do ZUS,

e koniecznosc¢ korygowania dokumentow rozliczeniowych,

e korekty dokumentéw rozliczeniowych mogg spowodowac
zadtuzenie na koncie ptatnika.

Konsekwencje dla ubezpieczonego:

e btedne zapisy na koncie ubezpieczonego,
e brak dokumentow na koncie ubezpieczonego.

e jezeli ubezpieczony przystgpit do OFE, brak mozliwosci przekazanie
sktadek do funduszu.




Ustugi dostepne dla ptatnika




Interaktywny Ptatnik Plus

I
Zaktad bezptatnie udostepnia pfatnikom narzedzia dedykowane do wypetniania oraz
korygowania dokumentow ubezpieczeniowych. S3 to:

@) PROGRAM PLATNIK
@) e-PLATNIK

Interaktywny Ptatnik Plus ma na celu utatwienie ptatnikom sktadek biezgcej pracy zwigzanej
ze sporzgdzaniem poprawnych dokumentow ubezpieczeniowych:

Korzysci ptyngce z uczestnictwa w Programie IPP:

Dostep on-line do informacji na temat swojej firmy zgormadzonych w ZUS
tatwe sporzadzanie dokumentow ubezpieczeniowych

Bezposrednia weryfikacja dokumentow u ptatnika przed ich wystaniem do ZUS
Przyspieszenie obiegu informacji ptatnik — ZUS

Zapisywanie poprawnych danych na kontach ptatnikow sktadek i ubezpieczonych.

AN
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Program Ptatnik

Umozliwia petng obstuge dokumentéw ubezpieczeniowych i wymiane informacji z
nami. Dedykowany dla kazdego ptatnika, szczegdlnie dla tych, ktorzy rozliczajg
sktadki za duzg liczbe ubezpieczonych.

Najwazniejsze funkcje:

¢ Import danych z systemow kadrowo - ptacowych

® Tworzenie dokumentéw zgtoszeniowych, rozliczeniowych i ptatniczych.

¢ Przesytanie zweryfikowanych dokumentow ubezpieczeniowych do ZUS.
Automatyczne tworzenie informacji miesiecznych i rocznych dla ubezpieczonego

Automatyczna aktualizacja bibliotek i plikdw stanowigcych poszczegdlne elementy programu
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Program Ptatnik

W Programie dostepne sg nastepujgce ustugi : i Y

Obstuga danych ptatnika :

Obstuga danych ubezpieczonego:

Wprowadzenie danych ptatnika, ) iy
Dodanie stopy procentowej sktadki na ubezpieczenie wypadkowe
Przegladanie danych w kartotece pfatnika 7 ;"
Weryfikacja danych ptatnika.

Tworzenie/anulowanie kartoteki ubezpieczonego,
Przegladanie danych w kartotece ubezpieczonego,

Edycja danych ubezpieczonego

Potwierdzenie danych w rejestrach urzedowych

weryfikacja danych ubezpieczonego

Tworzenie informacji miesiecznej/rocznej dla ubezpieczonego
Tworzenie dokumentéw ubezpieczeniowych z poziomu kartoteki ubezpieczonego

taczenie kartotek ubezpieczonego

1S
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Program Ptatnik

3.

Obstuga dokumentdéw ubezpieczeniowych :

Tworzenie dokumentow ,

Przegladanie dokumentow,

Edycja dokumentu,

Przegladanie kartoteki ubezpieczonego,
Przegladanie zestawu dokumentow,
Drukowanie dokumentow,

Podglad wydruku dokumentow,

Weryfikacja dokumentoéw,

Dodanie dokumentow do zestawy dokumentodw,

Wystanie zestawu dokumentow.

1S
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Program Ptatnik

Ptatnicy korzystajacy z Programu Ptatnik przesytajgc dokumenty
do ZUS muszg miec certyfikat kwalifikowany.

Certyfikaty  potrzebne do skftadania e-podpisow  wydaje
kwalifikowane centrum certyfikacji.

Ptatnicy sktadek nie posiadajgcy certyfikatu kwalifikowanego,
a zobowigzani do przekazywania dokumentow w formie
elektronicznej moga wystgpi¢ o profil zaufany ePUAP.
Podpisem elektronicznym potwierdzonym profilem zaufanym
ePUAP mozna podpisywa¢ dokumenty przekazane do ZUS przy
wykorzystaniu ustugi ePtatnik udostepnionej na Platformie Ustug
Elektronicznych ZUS.




e-Ptatnik

Aplikacja dedykowana dla matych i sSrednich pfatnikow rozliczajgcych
do 100 ubezpieczonych.

Aplikacja e- Ptatnik ma wiele funkcji. Jedng z nich jest mozliwos¢ sporzadzania
dokumentéw ubezpieczeniowych oraz dokumentow ptatnosci.

Tworzenie dokumentow w e-Ptatniku jest tatwe dzieki prostym w obstudze
kreatorom, ktore krok po kroku przeprowadza przez niezbedne czynnosci.

Aplikacja umozliwia dostep do danych w systemie informatycznym ZUS .
Dzieki temu podczas wypetniania  dokumentow  zgtoszeniowych
i rozliczeniowych mozna ustrzec sie btedow i podzniejszej koniecznosci
korygowania tych dokumentow.




e-Ptatnik

]
Kr r tugi tatwiaj wykonani
eatory - obsfugi  ufatwiaja wykonanie

CzynnOSCI naIeZaCyCh do pfatnlka' WyStarCZy |Zgluéubezpieczonego@ Wiybrany plani: Zmiei platnika
wybra¢ odpowiedni kreator, a on krok po (v
| Kartoteka platnika | )X-J

kroku przeprowadzi uzytkownika przez @
ikacj sPlatniKessssens
aplikacje .

Kreatory
Kreatory aplikacji e-Ptatnik: . —
/ . [ Obstuga rozliczenia
O b S{ u g d pfa t ni ka ’ & Obstuga ubezpieczonega
4 Obstuga ubezpieczonego, " g s
. . & Ohstuga cztonka rodziny
v’ Obstuga rozliczenia, ETT— |
Informacie dla os. ubezpieczone; 4
v Obstuga cztonka rodziny, 5 s Hﬂ
/ P . : [ Obsfuga dakumentdw platniczych
ObS{uga dOku mentow pfatn ICZyCh’ B Zgfoszenia 205 ZSWA yeunnnene NOWY PORTAL INFORMACYINY ZUS
. . . _—
v Informacja dla osoby ubezpieczonej, TR
Ubezpieczeni u ptanika L

PLATFORMA USLUG ELEXTRONICINYCH

v’ Obstuga dokumentéw Iwa,  —————— e
v Obstuga dokumentow ZUS ZSWA,
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Platforma Usiug Elektronicznych - PUE eiarrorma ustug eLextronicznven

ZAKLAD UBEZPIECZEN SPOLECZNYCH

PUE - jest narzedziem ktore utatwia kontakt z ZUS. Za posrednictwem tego
narzedzia mozna zatatwi¢ wiekszoSC spraw zwigzanych z ZUS.
Platforma ta posiada rozne profile do ktorych przypisane sg rozne role, takie
jak :

v Profi ogolny ( zawiera informacje podstawowe ),

v Profi ptatnika,

v Profi ubezpieczonego,

v Profi Swiadczeniobiorcy,

v Profil cztonka rodziny.

Profile specjalistow:
v Profil lekarz,
v Profil komornik.




Platforma Ustug Elektronicznych - PUE ,.urorma ustus eexrronicanye

ZAKLAD UBEZPIECZEN SPOLECZNYCH

Poprzez PUE mozna zatatwiC szereg spraw bez osobistej wizyty
w placéwkach ZUS:

v ztozy¢ wnioski,

v’ zadaé pytanie,

v  zarezerwowadé wizyte w ZUS,

v przegladaé informacje zgromadzone na indywidualnym koncie,

v’ przeglada¢ dane dotyczace decyzji emerytalno — rentowych, wyptat
potrgcen ze swiadczen emerytalno — rentowych,

v’ przegladaé dane zawarte w wystawionych przez ZUS formularzach PIT,

v przegladaé informacje na temat kapitatu poczatkowego oraz
informacje o stanie konta po ostatniej waloryzacji,

v’ przekaza¢ e- zwolnienie




Podstawowe informacje
o e-sktadce od 01.2018 r




_ e-Sktadka — nowy wymiar rozliczen

Optacanie sktadek do 31 grudnia 2017 r.

. Ptatnik:

* Rozlicza sktadki
e Ustala naleznosc¢
e Optaca sktadki

FUS UZ  FPG | FEP

v v v
G 7o, ) r%rd' f'_::ji r:?'i' ﬁiji r:'}'ﬁl ﬁ =
GO o OTifd QNI 19
I e __'1 x'_-..'--| “I"__'i 1 l'-'"1 \.i.___l__l l”—*::-i
AEEE! LAREELL tél T LARmEL DRA,

liczba wptat: Komplet imiennych
22,7mln 28min  17,3min 0,17 min raportow
208 min
¥ ¥ Vv ¥ v

zus Konto ptatnika

* Ewidencja danych z dokumentow
* Ustalenie salda
* Weryfikacja nieprawidtowosci

2016 r. —razem liczba wptat: ponad 68 min

dedykowany
dokument pfatniczy
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e-Sktadka — nowy wymiar rozliczen

Optacanie sktadek od 1 stycznia 2018 r.

. Ptatnik: \|<|Vazne! NIP
umer zaszyt
* Rozlicza sktadki i
R standardowy przelew w numerze rachunku
e Ustala naleznosc¢ sktadkowego
e Optaca sktadki
r |
FUS - et
uz | =
. FPG r
\i/ A\
_FEP
Sieass =
o llllj':i-i
- L] DRA,
liczba wptat: Komplet imiennych
ok. 30 miIn (rocznie) raportow
¥ v
lus Konto ptatnika
* Ewidencja danych z dokumentéw S

e Ustalenie salda
* Weryfikacja nieprawidtowosci
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_ e-Sktadka — nowy wymiar rozliczen

Informowanie o Numerze Rachunku Sktadkowego

* Informacje o numerze rachunku sktadkowego ptatnicy otrzymajg poczta
w okresie od 1 pazdziernika do 31 grudnia 2017 r.

* Nowy ptatnik informacje o numerze rachunku sktadkowego otrzyma poczta
niezwtocznie po utworzeniu konta ptatnika sktadek.

Wazne:

1) Jesli do konca grudnia 2017 r. ptatnik nie otrzyma z ZUS informacji o numerze rachunku
sktadkowego powinien skontaktowac sie z placowkag ZUS albo z Centrum Obstugi
Telefonicznej (22 560 16 00)

2) Jesli ptatnik zgubi informacje o numerze rachunku sktadkowego, to w celu jej
ponownego otrzymania powinien zgtosi¢ sie do placowki ZUS albo COT. Bez tej
informacji ptatnik w 2018 r. nie bedzie mdgt optacic zadnych sktadek.
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_ e-Sktadka — nowy wymiar rozliczen

Optacanie sktadek do 31 grudnia 2017 r. — wzor przelewu

Naleznosci z tytutu sktadek

‘ Zaktad Ubezpieczen Spolecznych

1

oo.2613lgsxoloooo|

Na

a SKrg

oNa pitanixa ub nazwisko | imie ;;.-,-::.-.

XXI1 0 1 0l1 0 2 3.0 0
_ e Si=sbware
WPl P LN
" Nr rachunku t JIF owego platnika / kwota stownis
2 XXX*XXX*XX 1 i g -

Dane krytyczne, decydujgce

o identyfikacji i rozliczeniu wpfaty:

* numer rachunku bankowego
(fundusz),

* dane identyfikacyjne (NIP, Regon,
Nazwa, Nazwisko i imie),

|XXXXXXXXXXXXXXXX

typ wpftaty,

Nazwa skroécon

a platnika lub nozwisko | imig pfatnika c.d

5= EE\ NEE

. IRy
06. NIP ptatnika 07 08 Druu dentyhikator platnika
XXXXXXXXXX X XIXXXXXXXXXX
10. Nr deklaracjl 1H-aA!r ya8 12 Nr decyzjl | umowy / tytulu wykonswez2go
X XX xﬂxxxx

zakres,

e okres,

nr decyzji/umowy/tytutu
wykonawczego
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_ e-Sktadka — nowy wymiar rozliczen

Optacanie sktadek od 1 stycznia 2018 r. — wzor przelewu

| ~ Zaktad Ubezpieczen Spotecznych

IndyWIduaIny Numer Rachunku Sktadkowego
XXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXX

Nazwa ptatnika

Wptata do ZUS

1N

3 (X TX X 1X X IXPCIX XX ¢ DX {X X IXTX XX XX T XX | X[ XX

06

Dane krytyczne, decydujgce
o identyfikacji i rozliczeniu
wpftaty:

* numer rachunku sktadkowe

go.
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Elektroniczne zwolnienia od
07.2018r
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_ Elektroniczne zwolnienia od 07.2018 r.

Wystawianie e-ZLA

]
Od 1 stycznia 2016 roku lekarze mogg wystawiac elektroniczne zwolnienia lekarskie,
nazywane e-ZLA. Dotychczasowe zwolnienia papierowe bedzie mozna stosowa¢ do

konca czerwca 2018 roku.

Od poczatku 2016 roku pacjent moze otrzymac od lekarza zwolnienie wystawione
wedtug dotychczasowych zasad - na papierowym formularzu (ZUS ZLA) albo w formie

elektronicznej (e-ZLA).

@ Od lipca 2018 r. bedqg wystawiane wytgcznie zwolnienia elektroniczne.
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Elektroniczne zwolnienia od 07.2018 r.

Korzysci dla pracodawcéw
]

Jesli pracodawca zatozy profil na PUE otrzyma natychmiast wiadomos¢ o wystawieniu jego

pracownikowi e-ZLA i samo zwolnienie.

do przekazywania dokumentow ubezpieczeniowych w formie elektronicznej, czyli co

Al Obowigzek utworzenia profilu do konca 2015 roku cigzyt na ptatnikach zobowigzanych
—~—— do zasady rozliczajgcych sktadki za wiecej niz 5 osob.

Na PUE jest wydzielone specjalne miejsce, w ktorym sg widoczne elektroniczne zwolnienia
wystane na profil ptatnika. Istotne jest rowniez to, ze pracodawca moze drogg elektroniczna

wystgpic do ZUS z wnioskiem o kontrole prawidtowosci wystawiania zwolnienia.

@ Informacja o wystawieniu e-ZLA jest dostepna na profilu PUE ubezpieczonego.
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Problemy finansowe
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_ Podstawowe informacje - Ulgi

W przypadku problemow ze sptatg naleznosci z tytutu

sktadek ZUS moze udzieli¢ pomocy w ich sptacie poprzez:
I

Roztozenie zadtuzenia na raty

Odroczenie terminu ptatnosci




Podstawowe informacje - Ulgi

Jakie korzysci przyniesie Ci roztozenie zadtuzenia na raty

lub odroczenie terminu ptatnosci
I

ZUS nie bedzie prowadzit egzekucji tych naleznosci

Jesli postepowanie egzekucyjne zostato juz wszczete, ZUS je zawiesi po podpisaniu umowy

e jezeli wniosek dotyczy zalegtosci — od dnia nastepujgcego po dniu ztozenia wniosku o ulge
e jezeli wniosek dotyczy naleznosci przysztych — od dnia nastepujgcego po terminie ptatnosci
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Podstawowe informacje - Ulgi

Doradcy ds. ulg i umorzen
L ]

Powotani w placowkach ZUS doradcy ds. ulg i umorzen:
e przedstawig najdogodniejsze formy uregulowania zobowigzan dostosowane
do Twojej indywidualnej sytuacji i mozliwosci finansowych,
e pomogg zgromadzic, przygotowac i wypetnic dokumenty niezbedne
do rozpatrzenia wniosku,
e wesprg w trakcie rozpatrywania sprawy.
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: Istnieje mozliwos¢ umowienia sie
(telefonicznie) na spotkanie
z Doradcg w dogodnym terminie.
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Dziekuje za uwage




