UCHWALA NR XV/169/16
RADY MIEJSKIEJ W SOCHACZEWIE
z dnia 24 maja 2016 1.

w sprawie utworzenia jednostki obslugujgcej jednostki organizacyjne Gminy Miasto
Sochaczew oraz nadania jej statutu

Na podstawie art. 18 ust. 2 pkt 9 lit. h), art. 9 ust. 1, art. 10a, art. 10b ust. 2, ustawy
zdnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym (tj. Dz. U. z 2016 r., poz. 446) oraz
art. 12 ust. 1 pkt 2 oraz ust. 2 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych
(tj.Dz.U 22013 r., poz. 885 z poézn. zm.) Rada Micjska w Sochaczewie uchwala.
co nastepuje:

§ 1. 1. Z dniem 1 lipca 2016 roku tworzy si¢ jednostke budzetowa pod nazwa "Miejski
Zespot Ekonomiczno-Administracyjny w Sochaczewie" zwang dalej "Jednostka obstugujaca”
do obstugi jednostek organizacyjnych Gminy Miasto Sochaczew zwanych dalej . jednostkami
obstugiwanymi”.

2. Jednostka obshugujaca bedzie prowadzila gospodarke finansowa w formie jednostki
budzetowe;.

3. Siedzibg Jednostki obstugujacej jest miejscowos¢ Sochaczew.

§ 2. Wyposaza si¢ Jednostke obslugujaca w mienie stanowiace obecnie wyposazenie
Miejskiego Zespotu Ekonomiczno-Administracyjnego w Sochaczewie:

§ 3. Jednostce obslugujacej nadaje si¢ statut, ktory stanowi zatgcznik do niniejszej
uchwaly.

§ 4. Wykaz jednostek obstugiwanych okresla statut, o ktérym mowa w § 3.

§ 5. 1. Jednostka obslugujaca zapewni jednostkom obshugiwanym wspolng obstuge.
w szezegdlnosci administracyjng, finansowa i organizacyjna.

2. Szezegolowy zakres obowiazkow jednostki obstugujacej w ramach wspélnej obstugi
okresla statut, o ktérym mowa w § 3.

§ 6. Wykonanie uchwaly powierza si¢ Burmistrzowi Miasta Sochaczew.

§ 7. Uchwata podlega ogloszeniu w Dzienniku Urzedowym Wojewodztwa

Mazowieckiego i wehodzi w zycie z dniem 1 lipca 2016 1.




Zalacznik

do uchwaty Nr XV/169/16
Rady Miejskiej w Sochaczewie
z dnia 24 maja 2016r.

STATUT MIEJSKIEGO ZESPOLU EKONOMICZNO-ADMINISTRACYINEGO

W SOCHACZEWIE

§ 1. Miejski Zespol Ekonomiczno-Administracyjny w Sochaczewie zwany dalej

_Jednostka obstugujacg” jest jednostka organizacyjna Gminy Miasto Sochaczew.

§ 2. Jednostka obslugujaca dziala na podstawie wlasciwych przepisow prawa,

a w szczegolnosei:

D
2)

3)

ustawy z dnia 8 marca 1990r. o samorzadzie gminnym (t.j. Dz. U. z 2016 r., poz. 446),
ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. 0 finansach publicznych (tj. Dz. U. 2013, poz. 885
ze zm.),

niniejszego Statutu.

§ 3. Siedziba Jednostki obstugujacej miesci si¢ w Sochaczewie.

§ 4. 1. Jednostka obstugujaca dla jednostek systemu oswiaty pelni funkcje jednostki

obstugujgcej w zakresie spraw organizacyjnych, obstugi finansowej. rachunkowosci
i sprawozdawczosci, dla pozostatych jednostek peni funkcje jednostki obstugujgce)
w zakresie obstugi finansowej, rachunkowosci i sprawozdawczosci.

2. Do jednostek obstugiwanych zaliczajg si¢ nastepujace jednostki organizacyjne Gminy

Miasto Sochaczew:

1)
2)
3)
4)
3)
6)
7)
8)
9)

Miejskie Przedszkole Nr 1 w Sochaczewie:

Miejskic Przedszkole Nr 3 im. Jana Brzechwy w Sochaczewie:

Miejskie Przedszkole Nr 4 z Oddzialami Integracyjnymi w Sochaczewie :
Miejskie Przedszkole Nr 6 im. Juliana Tuwima w Sochaczewie;

Miejskie Przedszkole Nr 7 im. Marii Montessori w Sochaczewie:

Szkola Podstawowa Nr 2 im. Marii Konopnickiej w Sochaczewie;

Szkota Podstawowa Nr 3 im. Bolestawa Krzywoustego w Sochaczewie:
Szkola Podstawowa Nr 4 im. Janusza Korczaka w Sochaczewie;
Gimnazjum Nr 1, im. Jana Pawia I1 w Sochaczewie:

10) Gimnazjum Nr 2 z Oddzialami Integracyjnymi i Sportowymi im. Krola Wiadystawa

Jagielty w Sochaczewie:

11) Zespot Szkot w Sochaczewie:
12) Miejski Ztobek Integracyjny w Sochaczewie:
13) Miejski Osrodek Sportu i Rekreacji w Sochaczewie.

1)
2)
3)

4)

J)

§ 5. Do zadan Jednostki obslugujacej nalezy w szezegblnosci:

przygotowywanie projektow uchwal Rady Miejskiej z zakresu przypisanych zadan,
organizowanie konkursow na stanowiska dyrektorow jednostek systemu oswiaty,
prowadzenie spraw osobowych dyrektorow jednostek systemu o$wiaty wynikajacych
z Ustawy Karta Nauczyciela,

opiniowanie  wnioskow dyrektorow jednostek  systemu o$wiaty dotyczacych
powierzania stanowisk zastgpeow dyrektorow i innych stanowisk kierowniczych,
wspoldziatanie z Kuratorium Oswiaty przy dokonywaniu przez ten organ oceny pracy
dyrektoréw jednostek systemu oswiaty.



6) prowadzenie spraw zwigzanych z post¢gpowaniami egzaminacyjnymi dla nauczycieli
ubiegajacych si¢ o awans na stopien nauczyciela mianowanego,

7) przygotowywanie projektow podziatu srodkéw na doskonalenie zawodowe nauczycieli,

8) przygotowywanie do zatwierdzenia projektow organizacyjnych placowek oswiatowych
oraz ancksow do projektéw, ze szczegélnym uwzglednieniem liczby zatrudnionych
pracownikow, godzin ponadwymiarowych oraz ramowych programéw nauczania,

9) prowadzenie elektronicznego Systemu Informacji Oswiatowej i sporzadzanie
sprawozdan zbiorczych ze wszystkich jednostek systemu oswiaty.

10) prowadzenie kontroli w jednostek systemu oswiaty w zakresie przestrzegania przepisow
dotyczacych organizacji pracy oraz dzialalno$ci administracyjnej,

11) prowadzenie kontroli spelniania obowiazku szkolnego.

12) prowadzenie spraw zwigzanych z zakladaniem szkol lub placowek publicznych przez
osoby prawne inne niz jednostki samorzadu terytorialnego lub osoby fizyczne .

13) prowadzenie spraw zwigzanych z zakladaniem szkot i placowek niepublicznych przez
osoby prawne inne niz jednostki samorzadu terytorialnego lub osoby fizyczne, oraz
prowadzenie ich ewidencji.

14) naliczanie i kontrola dotacji do niepublicznych przedszkoli, szkol i placowek
oswiatowych,

15) opiniowanie planowanych zadan remontowych i inwestycyjnych szkol i placowek
oswiatowych,

16) prowadzenie spraw zwiazanych z przyznawaniem stypendiow szkolnych i zasitkow
szkolnych dla uczniow,

17) prowadzenie spraw zwigzanych z dowozeniem uczniow do szkol.

18) prowadzenie spraw zwiazanych ze zwrotem pracodawcom kosztéw ksztalcenia
mlodocianych pracownikow,

19) prowadzenie spraw zwiazanych z ustanawianiem i przyznawaniem nagrod Burmistrza
za osiggniecia w dziedzinie o$wiaty,

20) przygotowywanie niezbednych danych do sporzadzenia projektu planu finansowego
zgodnie z wymogami prawa,

21) prowadzenie obstugi finansowe) placowek,

22) prowadzenie rachunkowosci - prowadzenie ksigg rachunkowych, rozliczanie
inwentaryzacji, wycena aktywow i pasywow oraz ustalenie wyniku finansowego.
sporzadzanie sprawozdan budzetowych i finansowych. ktére wynikaja z ksiag
rachunkowych. gromadzenie i przechowywanie dokumentacji finansowo-ksiggowej
placéwek,

23) prowadzenie biezacej analizy wykorzystania $rodkéw ujetych w planie finansowym
oraz przygotowywanie dla dyrektorow placowek propozycji zmian tych plandw,

24) przygotowanie i organizowanie wyplaty wynagrodzen, prowadzenie dokumentacji
wtym zakresie, wystawianie zaswiadczen o zarobkach dla pracownikow
obstlugiwanych jednostek. przygotowywanie danych do sporzadzenia wymaganych
sprawozdan, .

25) prowadzenie obslugi finansowo-ksiegowej Zakladowego Funduszu Swiadczen
Socjalnych,

26) prowadzenie spraw osobowych pracownikéw Jednostki obstugujacej,

§ 6. 1. Jednostka obslugujaca jest miejska jednostka budzetowa pokrywajaca swoje
wydatki bezposrednio zbudzetu Gminy Miasto Sochaczew i odprowadzajaca pobrane
dochody do tego budzetu.

2. Podstawa gospodarki finansowej Jednostki obstugujacej jest plan dochodéw
i wydatkéw uchwalony przez Rade Miejska w Sochaczewie.



3. Jednostka obstugujaca prowadzi gospodarke finansowa na zasadach okreslonych
w ustawie o finansach publicznych.

§ 7. 1. Jednostke obstugujaca reprezentuje na zewnatrz dyrektor.

2. Dyrektora Jednostki obslugujacej zatrudnia i zwalnia Burmistrz Miasta Sochaczew.

3. Caloksztaltem pracy Jednostki obslugujacej kieruje dyrektor, ktory jest bezposrednim
przetozonym dla pracownikow.

§ 8. Jednostka obslugujaca uzywa pieczeci podluznej z nazwa w pelnym brzmieniu
1 adresem:
Miejski Zespél Ekonomiczno-Administracyjny
w Sochaczewie
ul. 1 Maja 21, 96-500 Sochaczew
§ 9. Szczegolowa organizacje i zakres dzialania pracownikéw Jednostki obshugujacej
okresla Regulamin organizacyjny uzgodniony z Burmistrzem Miasta Sochaczew.

§ 10. Zmiany statutu moga by¢ dokonywane w trybie wlasciwym dla jego uchwalenia.




