Czlowiek — najlepsza inwestycja

sjtowarzyszenie
DOBRE IB Instytut Badan nad Demokracjq nterweisc,i
i Przedsigbiorstwem Prywatnym -
RZADZENIE — i rawnej

Sochaczew, 19 stycznia 2015r.

ZAPYTANIE OFERTOWE

Gmina Miasto Sochaczew zwraca si¢ z zapytaniem ofertowym dotyczagcym wynajmu sali
wraz z zapewnieniem obslugi cateringowej na organizacj¢ dwudniowego szkolenia, ktore ma
odby¢ sie w dniach: 10-11.02.2015 roku w ramach projektu pn. ,,DOBRE RZADZENIE.
Wypracowanie i wdrozenie modelu wspotpracy 7 jednostek samorzadu terytorialnego z
organizacjami pozarzagdowymi” nr POKL.05.04.02-00-G52/13 wspotfinansowanego przez
Uni¢ Europejska z Europejskiego Funduszu Spotecznego w ramach Programu Operacyjnego
Kapitat Ludzki.

1.Zamawiajacy:

Gmina Miasto Sochaczew

Ul. 1 Maja 16

96-500 Sochaczew

tel.. (46) 862 22 35, fax.. (46)862 26 02, e-mail: sekretariat@sochaczew.pl
2. Przedmiot zamowienia

- Przedstawienie ceny na wynajem Sali na dwudniowe szkolenie

-Wykonanie uslugi cateringowej zwanej dalej ,catering”, ,dostawa wyzywienia” lub
,positek” dla uczestnikéw dwudniowego szkolenia zgodnych z ponizej podang specyfikacja.
Termin szkolenia : 10.02.2015 r. w godzinach 9:00-16:30 oraz 11.02.2015 r. w godzinach
9:00-16:30.

A. Wycena musi zawiera¢ nastgpujace koszty:
Al. Wynajem sali dla co najmniej 15 0so6b.

A2. Ustuga cateringowa dla :
- 10 os. uczestnikoéw szkolenia w dniu 10.02.2015 r. w godz. 9:00 -16:30
- 6 0s. uczestnikow szkolenia w dniu 11.02.2015 r. w godz. 9:00 — 16:30

B. Szczegoty dot. zamoOwienia:

B1. Miejsce spotkania: na terenie Miasta Sochaczew

Sala:

= dla co najmniej 15 os6b, zapewniajgca swobodne przemieszczanie si¢ uczestnikow;

* wyposazona w: stoly i krzesta o liczbie odpowiadajacej liczbie uczestnikow, rzutnik z
ekranem.

= 7z mozliwoscig podtaczenia komputerow,
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B2. Catering:

= Dla 10 os. uczestnikow szkolenia w dniu 10.02.2015 r. w godz. 9:00 -16:30 oraz 6 os.
uczestnikow szkolenia w dniu 11.02.2015 r. w godz. 9:00 — 16:30

= Serwis kawowy — w trakcie trwania kazdego z dni szkoleniowych w godzinach 9:00 —
16:30, obejmujacy: kawe (mielona i rozpuszczalna), herbate — bez ograniczen, soki ( min.
250 ml soku na 1 uczestnika), woda gazowana i niegazowana (po min. 0,5 litra na
uczestnika), ciasteczka deserowe (min. 3 rodzaje) oraz dodatki do napojoéw (cukier,
cytryna, mleko).

= Lunch/serwis obiadowy — danie migsne z dodatkami skrobiowymi i suréwkami, soki,
deser - w trakcie trwania kazdego z dni szkoleniowych.

=  Wykonawca jest zobowigzany do dostarczenia sprzetu cateringowego niezbednego do
prawidtowej realizacji ushugi cateringu, jak rowniez uprzatnigcia kazdorazowo
pomieszczenia po zakonczeniu szkolenia.

» Swiadczenie ushugi cateringowej polega¢ ma na przygotowaniu, dostarczeniu i podaniu
positkdw (rozlozenie na stotach) do wskazanej sali szkoleniowej na terenie Miasta
Sochaczew dla uczestnikow szkolenia i prowadzacych, z zachowaniem jakos$ci i
warunkow ustugi, zgodnie z powszechnie obowigzujacymi przepisami prawa.

= Ustuga cateringowa musi odbywac si¢ z poszanowaniem srodowiska naturalnego.

C. Inne koszty:
Prosz¢ o podanie kosztoéw wynaj¢cia sali oraz cateringu, ktore zdaniem Panstwa sg konieczne,
a nie zostaty ujete powyzej.

3. Koszt wykonania ustugi:

Koszty wynajgcia Sali oraz zorganizowania ushugi cateringowej przedstawione w
FORMULARZU OFERTOWY M musza by¢ wykazane i musza zawiera¢ wszystkie elementy
ujete w niniejszej specyfikacji z uwzglednieniem punktu: Inne Koszty.

4. Cel wyceny:

Wybor oferty na wynajem Sali wraz z obstugg cateringowa, na organizacj¢ dwudniowego
szkolenia, ktore ma odby¢ si¢ w dniach: 10-11.02.2015 r. w godzinach 9:00 - 16:30 w ramach
projektu pn. ,DOBRE RZADZENIE. Wypracowanie i wdrozenie modelu wspotpracy 7
jednostek samorzadu terytorialnego z organizacjami pozarzagdowymi”.

5. Termin realizacji: 10.02.2015 r. w godzinach 9:00-16:30 oraz 11.02.2015 r. w godzinach
9:00-16:30.

Wymagany:
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6. Sposob przygotowania oferty:

Oferty prosimy przygotowa¢ w zalagczonych FORMULARZACH OFERTOWYCH
Z uwzglednieniem warunkow oferty, zawartych w punktach:

=  Przedmiot zamowienia,

Koszt wykonania ushugi,

oraz Termin realizacji oferty.

\l

. Kryterium wyboru oferty:

A. Zachowanie wszystkich warunkéw okreslonych w punktach: Przedmiot zamodwienia,
Koszt wykonania ustugi oraz Termin realizacji oferty.

B. Miejsce spotkania — na terenie Miasta Sochaczew

C. Cena/ miejsce.

8. Migjsce i termin ztozenia oferty:

Oferty prosimy przesyta¢ w terminie do dnia 02/02/2015 r., do godz. 15:00 mailowo lub
osobiscie na adres :

Gmina Miasto Sochaczew

Ul. 1 Maja 16

96-500 Sochaczew

tel.: (46) 862 22 35, fax.: (46) 862 26 02, e-mail: sekretariat@sochaczew.pl

9. Zapytania o przedmiot zamowienia:

Dodatkowe Informacje dot. przedmiotu zamoéwienia, tel. /046/ 862 22 35 wew.432, e-mail:
sekretariat@sochaczew.pl

10. Zataczniki:

Formularz ofertowy

Piecze¢ firmowa oferenta

Miejscowos$¢ 1 data
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FORMULARZ OFERTOWY

1. Zamawiajacy:

Gmina Miasto Sochaczew

Ul. 1 Maja 16

96-500 Sochaczew

tel.: (46) 862 22 35, fax.: (46) 862 26 02, e-mail: sekretariat@sochaczew.pl

2. Oferent:

(prosze wpisa¢ dane - nazwa oferenta, adres, tel. i faks, NIP:

Nazwa:

Adres:

Tel.:

Faks:

E-mail:

NIP:

3. Wycena zamdwienia:

W odpowiedzi na zapytanie ofertowe z dnia 19 stycznia 2015 r. w sprawie wynajmu Sali wraz
z obslugg cateringowg na organizacj¢ dwudniowego szkolenia, ktore ma odby¢ si¢ w dniach:
10-11.02.2015 r. w godzinach 9:00 — 16:30 w ramach projektu pn. ,,DOBRE RZADZENIE.
Wypracowanie 1 wdrozenie modelu wspotpracy 7 jednostek samorzadu terytorialnego z
organizacjami pozarzadowymi”, zgodnie z warunkami podanymi w punktach Przedmiot
zamoOwienia, Koszt wykonania ustugi oraz Termin realizacji oferty zobowiazuje si¢ wykonac
przedmiotowe zadanie za nast¢pujaca ceng:

Szkolenie w dniach: 10.02.2015 w godzinach 9:00-16:30 oraz 11.02.2015 r. w godzinach
9:00-16:30.
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Lp. | Elementy oferty

Koszty w PLN
brutto

I Catering :

Koszty w PLN
brutto

Serwis kawowy

Serwis obiadowy (lunch)

Razem:

Kwota w PLN

kwota brutto w PLN

Il | Sala dla co najmniej 20 os.

IV | Inne (jezeli sg wliczone w ceng Sali, prosz¢ wpisac: 0 zt):

Wynajem mikrofonu

Wynajem projektora i kompatybilnego z nim komputera

Wynajem ekranu projekcyjnego

Inne (jakie?)

Razem:

Kwota w PLN

Kwota brutto w PLN

RAZEM CALA OFERTA (kwota brutto PLN)

4. Termin realizacji zamdOwienia: zgodny z terminami szkolenia.
5.Zataczniki:

Koszty organizacji spotkania, ktore nie zostaly ujete powyze;.

miejscowos¢ 1 data

/podpis 1 imienna pieczg¢¢ oferenta lub upowaznionego przedstawiciela oferenta/
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UMOWA

Zawartadnia .............oeeieiiiininn.n. 2015 r. w Sochaczewie pomiedzy:

Gmina Miasto Sochaczew, ul. 1-go Maja 16, 96-500 Sochaczew, NIP: 837-16-91-451
reprezentowanym przez Piotra Osieckiego — Burmistrza Miasta Sochaczew,

zwanym dalej ZLECENIODAWCA,

repreZeNtOWaANYIM PIZEZ ...ovvuniiinnnieinnniiinnnieennnieennn. ,

zwanym dale) WYKONAWCA.

§1.
Na podstawie niniejszej umowy Wykonawca zobowigzuje si¢ odda¢ do uzytku
Zleceniodawcy w dniach 10-11.02.2015 w godz. od 09.00 do 16.30 sale konferencyjna
MIESZCZACE SIC W tutintttt et ettt ettt et et e et eteeteaeeaeaneanns oraz zapewni¢ obstuge

cateringowa dwudniowego szkolenia wg. harmonogramu zatacznik nr 1.

§2.
Przedmiot umowy najmu oraz ustugi cateringu obj¢ty niniejszg umowa wykorzystany bedzie
na cele zorganizowania i zrealizowania imprezy pt. Organizacja spotkania w dniach 10-
11.02.2015 w ramach projektu pn. ,,Dobre Zarzadzanie. Wypracowanie i wdroZenie
modelu wspolpracy 7 jednostek samorzadu terytorialnego z organizacjami

pozarzadowymi”.

1. Wynajem Sali w dniach 10-11.02.2015r na 10 0séb pierwszego dnia i 6 0osob nastepnego
dnia.

2. Zakres cateringu (wg harmonogramu szkolen)

. 3 przerwy kawowe
. 2 obiady
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Liczba dni obejmujacych szkolenie: 2
Liczba uczestnikow: 10.02.2015r — 10 oso6b; 11.02.2015r. — 6 oséb
Ustuga cateringowa powinna si¢ sktadac z:
Dla 10 os. uczestnikéw szkolenia w dniu 10.10.2015 r. w godz. 9:00 -16:30 oraz 6 os.
uczestnikow szkolenia w dniu 11.02.2015 r. w godz. 9:00 — 16:30
Serwis kawowy — w trakcie trwania kazdego z dni szkoleniowych w godzinach 9:00 —
16:30, obejmujacy: kawe (mielona i rozpuszczalna), herbate — bez ograniczen, soki ( min.
250 ml soku na 1 uczestnika), woda gazowana i niegazowana (po min. 0,5 litra na
uczestnika), ciasteczka deserowe (min. 3 rodzaje) oraz dodatki do napojow (cukier,
cytryna, mleko).
Lunch/serwis obiadowy — danie migsne z dodatkami skrobiowymi i surowkami, soki,
deser - w trakcie trwania kazdego z dni szkoleniowych.
Wykonawca jest zobowigzany do dostarczenia sprzetu cateringowego niezbednego do
prawidtowej realizacji ustugi cateringu, jak réwniez uprzatniecia kazdorazowo
pomieszczenia po zakonczeniu szkolenia.
Swiadczenie ushugi cateringowej polega¢ ma na przygotowaniu, dostarczeniu i podaniu
positkow (roztozenie na stotach) do wskazanej sali szkoleniowej na terenie Miasta
Sochaczew dla uczestnikéw szkolenia i prowadzacych, z zachowaniem jakosci i
warunkow ustugi, zgodnie z powszechnie obowigzujacymi przepisami prawa.

Ustuga cateringowa musi odbywac si¢ z poszanowaniem $rodowiska naturalnego.
Zamoéwienie obejmuje réwniez przygotowanie warunkow do spozycia positkow.

Wykonawca zobowiazuje si¢ do zabrania naczyn kazdorazowo w dniu $wiadczenia ustugi

zaraz po jej zakonczeniu

§3.

1. Tytutlem zaptaty za calo$¢ zamoéwienia Zamawiajacy zaptaci Wykonawcy kwotg ........ z}
brutto (Slownie: ....ccoeeveiieiiiiiiiniieiiiiniieiieeiennnnnns 00/100).
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2. Zamawiajacy zobowiazuje si¢ zaplaci¢ Wykonawcy naleznos¢ naliczong zgodnie z pkt. 1 w

kwocie 1 terminie okreslonym w wystawionej fakturze, przelewem na konto

§ 4
1. Przedmiot zlecenia nalezy wykona¢ w terminie od dnia podpisania umowy do dnia 11
lutego 2015 roku.
2. Zleceniodawca w przypadku nie wykonania zlecenia w terminie badz wykonania w
sposoOb nienalezyty, ma prawo do wypowiedzenia umowy zlecenia bez odszkodowania.

§5
1. W razie niewykonania lub nienalezytego wykonania Zaméwienia Wykonawca zaptaci
Zleceniodawcy kar¢ umowng w wysokosci 10% wynagrodzenia, o ktérym mowa w § 3
ust. 1.
2. Zleceniodawca moze dochodzi¢ na zasadach ogdlnych odszkodowan przewyzszajacych
zastrzezone na jego rzecz kary umowne.
§6
Zmiany tresci Umowy wymagaja formy pisemnej pod rygorem niewaznosci.
§ 8
W sprawach nie uregulowanych niniejszg Umowa majg zastosowanie odpowiednie przepisy
Kodeksu cywilnego.
§9
Spory powstate w zwigzku z realizacja niniejszej Umowy beda rozpoznawane przez sad
wlasciwy miejscowo ze wzgledu na siedzibe Zleceniodawcy.
§ 10
Umowe sporzadzono w dwoch jednobrzmigcych egzemplarzach: jeden dla Wykonawca,
i jeden dla Zleceniodawcy
§11
Integralng cze¢scig Umowy sg nastepujace Zalaczniki:

1) Zatacznik nr 1- Harmonogram Szkolen

WYKONAWCA ZLLECENIODAWCA
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Zatgcznik nr 1 do umowy

Program szkolenia
dla przedstawicieli organizacji pozarzgdowych
w Gminie Miasto Sochaczew

10 lutego 2014 r.

8.30-9.00 Rejestracja uczestnikéw

9.00-9.15 Powitanie i przedstawienie uczestnikdw. Wprowadzenie do szkolenia.

9.15-10.45 Wzmacnianie potencjatu organizacji pozarzgdowych. Jak przygotowad
organizacje do udzialtu w konsultacjach spotecznych. Zasady
funkcjonowania NGO, organizacji i pozyskiwania zrodet finansowania.

10.45-11.00 Przerwa na kawe

11.00-12:30 Skuteczne monitorowanie procesu tworzenia prawa lokalnego - zasady
i mozliwosci.

12:30- 13:00 Obiad

13:00 - 14:15 Skuteczne wptywanie na polityke lokalng. Budowanie stanowiska.
Wptywanie na politykdw lokalnych. Budowanie koalicji. Prezentacja i
dyskusja

14.15-14.30 Przerwa na kawe

14.30-15.30 Zasady tworzenia stanowisk organizacji pozarzgdowych. Praca w grupach
— symulacja konsultacyjna. Pracownicy zostang poproszeni o
przygotowanie stanowiska do okreslonego dokumentu i zaprezentowanie.
Prezentacja wynikéw prac.

15.30-16.30 Aspekty prawne wspotpracy organizacji pozarzgdowych z samorzagdem
lokalnym (budzet partycypacyjny, ustawa o pozytku publicznym,
partnerstwo publiczno-prawne itd.)
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Program szkolenia
dla pracownikéw Urzedu Gminy Miasta Sochaczew
11 lutego 2014 r.
8.30-9.00 Rejestracja uczestnikdw
9.00-9.15 Powitanie i przedstawienie uczestnikdw. Wprowadzenie do szkolenia.
9.15-10.45 Podstawy prawne i organizacyjne prowadzenia konsultacji spotecznych.

Zasady, wartosci i metodologia prowadzenia konsultacji spotecznych.

10.45-11.00 Przerwa na kawe

11.00-11.45 Identyfikowanie i aktywizowanie partneréw spotecznych. Budowa
Strategii Rozwoju z udziatem partneréw spotecznych. Partycypacyjne
metody planowania, monitorowania i ewaluacji.

11.45-13.15 Skuteczne prowadzenie konsultacji spotecznych — techniki i narzedzia

13.15-14.00 Obiad

14.00-16.30 Wdrozenie zasad prowadzenia konsultacji — zajecia praktyczne. Uczestnicy
zostang poproszeni o przygotowanie planu przeprowadzenia konsultacji

spotecznych w dzielnicy Praga Pdtnoc.
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