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Plan szkolenia

Obwodowa komisja wyborcza

Zadania obwodowej komisji wyborczej przed dniem gtosowania
Przeprowadzenie gtosowania

Ustalenie wynikow gtosowania w obwodzie

Sporzadzenie protokotéw w systemie informatycznym

Przekazanie protokotow gtosowania do Okregowej Komisji Wyborczej
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Zadania komisji utworzonych w zaktadach opieki zdrowotnej i domach pomocy
spotecznej

8. Zadania komisji wyznaczonych do gtosowania korespondencyjnego
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1. Obwodowa komisja wyborcza

Podstawowe informacje

=  Miejsce obwodowej komisji wyborczej w strukturze organéw wyborczych

= Mapa zadan obwodowej komisji wyborczej

=  Tryb pracy obwodowej komisji wyborcze;

= Zadania przewodniczgcego komisji

=  Osoby moggce przebywac w lokalu komisji (poza wyborcami) w dniu wyboréw
= Odpowiedzialnos$¢ prawna cztonkow komisji

= Przywileje cztonkdw komisji
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Struktura organow wyborczych

w wyborach do Sejmu i do Senatu
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Mapa zadan

obwodowej komisji wyborczej
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Tryb pracy

obwodowej komisji wyborczej

= obwodowa komisja wyborcza wykonuje swoje zadania okreslone w kodeksie
wyborczym i stosujgc sie do wytycznych i wyjasnien Panstwowej Komisji
Wyborczej

= rozstrzygniecia podejmuje w obecnosci co najmniej potowy sktadu, w tym
przewodniczgcego lub jego zastepcy

= decyduje wiekszoscig gtosow (w razie rownej liczby gtoséw decyduje gtos
przewodniczgcego)

= pracami komisji kieruje przewodniczgcy, a w razie jego nieobecnosci zastepca
przewodniczgcego

= W razie niemoznosci wziecia udziatu w pracach komisji, zwtaszcza w dniu
wyboréw, cztonek komisji powinien jak najszybciej zawiadomic o tym
przewodniczgcego komisji

= 7z posiedzen komisji sporzgdza sie protokét ﬂ anstows DE{S{SWE
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Przewodniczacy komisji

— zadania

= Kkieruje pracami komisji
= zwotuje i prowadzi posiedzenia komisji
= podpisuje protokoty z posiedzen komisji, ktore prowadzit

= wydaje cztonkom komisji dokument potwierdzajgcy cztonkostwo i petniong w
komisji funkcje

= informuje wéjta (burmistrza, prezydenta miasta) o koniecznosci dokonania
zmiany w sktadzie komisji

= odbiera dane uwierzytelniajgce do systemu informatycznego

= jest obecny w czasie kontroli stanu przygotowan lokalu wyborczego

bierze udziat w protokolarnym odbiorze kart do gtosowania
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Przewodniczacy komisji

— zadania w dniu wyborow

= jest caty czas (na zmiane z zastepcg) obecny w lokalu wyborczym
= odpowiada za utrzymanie porzgdku i spokoju w lokalu wyborczym
= Cczuwa nad przestrzeganiem tajnosci gtosowania

= czuwa nad przestrzeganiem zakazu prowadzenia agitacji wyborczej w lokalu
wyborczym i na terenie budynku, w ktorym znajduje sie ten lokal

= czuwa nad wtasciwg organizacjg przebiegu gtosowania

= informuje mezow zaufania o przystugujgcych im uprawnieniach

= pieczetuje wlot urny i otwiera urne wyborczg

= ma prawo zazadac opuszczenia lokalu przez osoby naruszajgce porzadek i spokgj

= W razie potrzeby moze zwrdci¢ sie 0 pomoc do wiasciwego miejscowo

komendanta Policji
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Przewodniczacy komisji

— zadania po ustaleniu wynikow gtosowania

uwierzytelnia elektroniczng transmisje danych z protokotu gtosowania w
obwodzie

przekazuje protokoty gtosowania w obwodzie Petnomocnikowi Okregowej
Komisji Wyborczej w Rejonowym Punkcie Odbioru Protokotéw

przekazuje dokumenty z gtosowania w depozyt urzedu gminy (po uzyskaniu
informacji o przyjeciu protokotu gtosowania przez Okregowg Komisje Wyborczg)

W razie potrzeby (np. nieprzyjecie protokotu przez Okregowg Komisje Wyborczg)
musi mie¢ mozliwos¢ zebrania wszystkich cztonkdw komisji

Panstwowa Krajowe
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Osoby mogace przebywac w lokalu

komisji w dniu wyborow

= Mezowie zaufania
= obserwatorzy wyznaczeni przez komitety wyborcze do przyglagdania sie pracy
obwodowej komisji wyborczej w dniu gtosowania
= Obserwatorzy miedzynarodowi

= obserwatorzy pracy komisji w dniu wyborow zaproszeni przez Panstwowg
Komisje Wyborczg (muszg przedstawic zaswiadczenie wystawione przez
PKW)

* majg uprawnienia i obowigzki takie jak mezowie zaufania
= nie mogg jednak zgtasza¢ uwag do protokotu gtosowania w obwodzie
= Dziennikarze

= 0soby posiadajgce wazng legitymacje dziennikarskg lub inny dokument
potwierdzajgcy reprezentowanie redakc;ji
Panstwowa Krajowe
M [l



Maz zaufania

musi

= byc€ osobg petnoletnig

= posiadac zaswiadczenie wystawione przez petnomocnika wyborczego komitetu
wyborczego (lub upowazniong przez niego osobe)

= by wyznaczony przez komitet wyborczy, ktory zarejestrowat liste kandydatéw na
postow lub kandydata na senatora w danym okregu wyborczym

@ Kazdy komitet moze miec tylko jednego meza zaufania w jednej
obwodowej komisji wyborczej, ale nie musi to by¢ ciggle ta sama osoba
(moga sie zmieniac).
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Maz zaufania

ma obowigzek

= przedstawi¢ komisji zaswiadczenie

= kopie upowaznienia jesli zaswiadczenie wydata osoba upowazniong przez
petnomocnika komitetu wyborczego

= nosic identyfikator z imieniem, nazwiskiem, wskazaniem funkcji i nazwg komitetu
wyborczego

= zajgC miejsce wskazane przez przewodniczgcego komisji umozliwiajgce
swobodng obserwacje przebiegu gtosowania

= stosowac sie do polecen o charakterze porzgdkowym wydawanych przez
przewodniczgcego komisji
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Maz zaufania

moze

= by obecny w dniu wybordw podczas wszystkich czynnosci wykonywanych przez
komisje, tzn. przed rozpoczeciem gtosowania, w jego trakcie i po zakonczeniu

= obserwowac wszystkie czynnosci komisji i jej cztonkow

= zgtaszac przewodniczgcemu komisji (na biezgco i/lub do protokotu gtosowania)
Swoje uwagi, zastrzezenia i zarzuty

= utrwalac, za pomocg wiasnych aparatéw fotograficznych lub kamer, prace komis;ji
podczas:

= przygotowania lokalu na przyjecie wyborcow
= od zamkniecia lokalu dla wyborcéw do podpisania protokotu gtosowania
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Maz zaufania

nie moze

= W zaden sposéb agitowac za komitetem, ktory reprezentuje (np. swoim
identyfikatorem)

= wykonywac czynnosci cztonkoéw komisji wyborczej, pomagac im, doradzac itp.
= liczyC i przeglagdac karty do gtosowania

= naruszac tajnosci glosowania

= pomagac¢ wyborcom w gtosowaniu ani udziela¢ im wyjasnien

= zaktdcac przebiegu gtosowania swoim zachowaniem

= udostepniac nagran z pracy komisji (za wyjagtkiem ewentualnego udostepnienia
wytgcznie na potrzeby postepowania przed sgdami i organami prokuratury)

@® Za udostepnienie nagrania w innych celach grozi kara grzywny od 1000

do 10 000 ztotych.
ﬂ Panstwowa Krajowe
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Dziennikarz

moze

= przebywac w lokalu w trakcie gtosowania
= robic¢ zdjecia (tak by nie zaktocac pracy komisji oraz powagi i tajnosci gtosownia)
= filmowac i fotografowac przebieg gtosowania

= filmowac i fotografowa¢ moment otwierania i wyjmowania kart do gtosowania z
urny wyborczej

@® Fotografowanie i filmowanie przebiegu glosowania wymaga zgody
przewodniczacego obwodowej komisji wyborczej, a momentu otwierania urny i
wyjmowania z niej kart Okregowej Komisji Wyborczej.
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Dziennikarz

obowigzki i zakazy

= Dziennikarz musi

= zgtosi¢ swojg obecnosc przewodniczgcemu obwodowej komisji wyborczej
= stosowac do zalecen przewodniczgcego

= Dziennikarz nie moze

=  prowadzi¢ wywiadow w lokalu komisji

= zaktdcac pracy komisji

= zaktdcac powagi i tajnosci gtosownia

= przebywac w lokalu wyborczym przed i po zamknieciu go dla wyborcow
(chyba ze ma zgode Okregowej Komisji Wyborczej na fotografowanie lub
filmowanie momentu otwarcia urny wyborczej)
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Odpowiedzialnos¢ prawna

cztonkow obwodowych komisji wyborczych

cztonek komisji w trakcie wykonywania swoich zadan ponosi odpowiedzialnos¢
jak funkcjonariusz publiczny

kodeks karny (w rozdziale XXXI) wprowadza dla wszystkich (nie tylko cztonkdéw
komisji) odpowiedzialnos¢ karng zagrozong nawet pozbawieniem wolnosci do lat
5 za nastepujgce przestepstwa przeciwko wyborom:

= naduzycia wyborcze (np. fatszowanie spiséw wyborcéw, odstepowania lub
kupowanie kart do gtosowania od innych wyborcéw)

= przeszkadzanie w wyborach (np. przy gtosowaniu, liczeniu gtosow,
sporzgdzaniu dokumentacji wyborczej itp.)

= naruszenie swobody gtosowania

= naruszenie tajnosci gtlosowania

= korupcje wyborczg (tj. przekupstwo wyborcze i sprzedajnosc¢ wyborczg)

Panstwowa Krajowe
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Przywileje

cztonkow obwodowych komisji wyborczych

ochrona przynalezna jak funkcjonariuszom publicznym

= zryczattowana dieta za czas zwigzany z przeprowadzeniem i ustaleniem wynikow
gtosowania w obwodzie

= 5 dnizwolnienia z pracy w zwigzku z wykonywaniem swoich obowigzkow (z
zachowaniem prawa do Swiadczen z ubezpieczenia spotecznego oraz uprawnien
ze stosunku pracy, z wyjatkiem prawa do wynagrodzenia)

= zaopatrzenie z tytutu wypadku przy wykonywaniu zadan komis;ji
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2. Zadania przed dniem gtosowania

Ukonstytuowanie
Zebranie organizacyjne
Protokolarny odbior kart

Kontrola stanu przygotowan lokalu wyborczego do wyborow
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Zebranie organizacyjne

= zwotuje je przewodniczgcy najpozniej na 3 dni przed dniem wyborow
= podczas zebrania trzeba ustalic:

= godziny rozpoczecia pracy komisji (nie pozniej jednak niz 0 6.00) w dniu
gltosowania (informacje tg nalezy podac do publicznej wiadomosci, gdyz
mezowie zaufania mogg sie zjawiac od tej godziny)

= dyzury komisji w czasie otwarcia lokalu wyborczego dla wyborcéw

= kto ze sktadu komisji bedzie uczestniczyt przy protokolarnym odbiorze kart
do gtosowania i innych materiatow wyborczych (co najmniej 3 osoby, w tym
przewodniczacy)

= sposbéb kontaktowania sie cztonkdw komisji w razie potrzeby (numery
telefonow)
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Protokolarny odbior

materiatow wyborczych

= ma miejsce w urzedzie gminy w sobote przed wyborami

= wyznaczone ze sktadu komisji osoby sprawdzajg czy:

karty sg kompletne, wtasciwe oraz we wtasciwej liczbie
przekazano czyste formularze protokotow gtosownia w obwodzie
przekazano witasciwy spis wyborcdw wraz z czystymi formularzami
dodatkowymi

przekazano liste wyborcow, ktorzy udzielili petnomocnictwa
przekazano pieczec¢ (wtasciwa nazwa, numer, miejscowosc)
przekazano naktadki na karty do gtosowania w alfabecie Braille’a
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Okreg wyborczy nr 42 kartka 1z 10
Adaméw
KARTA DO GLOSOWANIA
w wyborach do Sejmu Rzeczypospolitej Polskiej
w dniu 25 pazdziernika 2015 roku
INFORMACJA

Niniejsza karta jest wielokartkowa karta do glosowania zawierajaca listy
kandydatéw na postéw. Na karcie tej glosowaé mozna tylke na jedna liste,
stawiajac znak "x" w kratce z lewej strony obok nazwiska jednego
z kandydatow z tej listy, przez co wskazuje sie jego pierwszenstwo
do otrzymania mandatu. Postawienie znaku "x" w kratce obok nazwisk
kandydatoéw z roznych list (na wigcej niz jednej kartce karty do glosowania)
lub niepostawienie znaku "x" w zadnej kratce powoduje niewaznosc¢ glosu.

Przez znak "x" nalezy rozumie¢ dwie przecinajace sie linie w obrebie kratki.

@ w Adamowie
O

Okreg wyborczy nr 42

Adamow

ot ]
02 ]
03[ ]

05[]
06. ]
07, ]
08 ]
09. ]
10 ]
1. ]
12 ]
13 ]
14.[ ]
15, ]
16.[ ]
17 ]
18.[ ]
19 ]
20 ]

Listanr 0

kartka 3 z 10

Komitet Wyborczy Partia Drzew | Krzewow

DAB Piotr

BUK Anna

KLON Krzysztof
WIERZBA Maria
TOPOLA Katarzyna
JESION Andrzej
BRZOZA Malgorzata
CIS Jan

JODLA Agnieszka
GRAB Stanistaw
OLSZA Krystyna
LESZCZYNA Tomasz
KASZTAN Pawet
KRUSZYNA Barbara
MODRZEW Marcin
SOSNA Ewa
SWIERK Michat
LIPA Elzbieta
JALOWIEC Marek

KOSODRZEWINA Zofia

KANDYDACI NA POSLOW

21.[]
22 ]
23]
24 ]
25 ]
26 |
27.[]
28 |
20 ]
30.[ ]
31 ]
32 ]
33 ]
34 ]
35.[ |
36. |
37.[ ]
38. |
0. ]
40. ]

CZEREMCHA Teresa
CZERESNIA Magdalena
JABLON Janina

WIAZ Grzegorz
OSNIEZA Danuta
KALINA Jozef
GRUSZA Joanna
JARZAB tukasz

BEZ Adam

WISNIA Monika
JEZYNA Zbigniew
AGREST Jerzy

GLOG Tadeusz
BLUSZCZ Mateusz
PORZECZKA Danuta
DEREN Jadwiga
WAWRZYN Dariusz
MAGNOLIA Aleksandra
JARZAB Mariusz

LUEBIN Dionizy




Okrgg wyborczy nr 101
Adamoéw

Karta do Senatu

w wyborach do Senatu Rzeczypospolitej Polskiej
w dniu 25 pazdziernika 2015 roku

KANDYDACI NA SENATORA

01.[_] BRZOSKWINIA Anna
zgloszona przez Komitet Wyborczy Brzoskwin

02.[_] CYTRYNA Piotr
Zgloszony przez Komitet Wyborczy Cytryn

03.[ | CZERESNIA Jakub
zgtoszony przez Komitet Wyborczy Czeresni

04.|:| FIGA Katarzyna

zgloszona przez Komitet Wyborczy Granatowcow

05.[ ] GRANAT Krzysztof
zgloszony przez Komitet Wyborczy Fig

06.[ | GREJPFRUT Jan
zgloszony przez Komitet Wyborczy Grejpfrutow

07.[_] GRUSZKA Stanistaw
zgtoszony przez Komitet Wyborczy Jabloni

08.[_] JABLKO Malgorzata

zgloszona przez Komitet Wyborczy Grusz

09.[ ] MANDARYNKA Agnieszka

Zgloszona przez Komitet Wyborczy Mandarynek

10.[_] MANGO Tomasz
zgtoszony przez Komitet Wyborczy Mango

11.[_] MORELA Pawet
zgloszony przez Komitet Wyborczy Pomaranczy

12.[_| POMARANCZA Barbara
zgloszona przez Komitet Wyborczy Moreli

13.[_] SLIWKA Marcin
Zgloszony przez Komitet Wyborczy Wisni

14.[ | WISNIA Krystyna

zgloszona przez Komitet Wyborezy Sliw

INFORMACJA

Glosowad mo2na na jednego kandydata, stawiajgc znak ™" w kratce z lewej strony obok nazwiska kandydata, na kidrego wyborca
glosuje. Postawienie znaku "x" w wigcej niz 1 kratee lub niepostawienie znaku "x" w zadnej kralce powoduje niewaznosc glosu,
Przez znak "x" naledy rozumie¢ dwie przecinajgce sig line w obrebie kratki.
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Elementy wyposazenia

lokalu wyborczego

= godto Rzeczypospolitej Polskiej, urna wyborcza

= pomieszczenie lub ostony zapewniajgce tajnos¢ gtosowania wraz z przyborami do
pisania

= stét, na ktdérym rozktada sie spis wyborcdw i miejsca dla cztonkédw komisji

= miejsca dla obserwatorow i mezow zaufania

= telefon do uzytku obwodowej komisji wyborczej wraz z wykazem niezbednych
numerow telefonow

= urzedowe obwieszczenia i informacje

@ Komisja, w porozumieniu z Peitnomocnikiem wadjta ds. organizacji
wyboroéw, jest obowigzana przeprowadzi¢ kontrole stanu przygotowania
lokalu wyborczego do wyboréw w sobote przedwyborczg. O stwierdzonych

brakach nalezy powiadomic¢ petnomocnika. , |
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Urzedowe obwieszczenie i informacje

znajdujgce sie w lokalu wyborczym

o0 zarejestrowanych listach kandydatow na postéw
= 0 zarejestrowanych kandydatach na senatora

= 0 numerze i granicach okregu wyborczego do Sejmu i liczbie postéw wybieranych
w tym okregu

= 0 numerzeigranicach okregu wyborczego do Senatu

= 0 numerach i granicach obwoddw gtosowania oraz siedzibach obwodowych
komisji wyborczych

= 0 sposobie gtosowania i warunkach waznosci gtosow w wyborach do Sejmu i do
Senatu

= 0 sktadzie komisji z zaznaczeniem funkcji poszczegdlnych oséb
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Urna wyborcza

musi

= byc takiej wielkosci, by mogta pomiesci¢ wszystkie karty do gtosowania
= byc estetyczna i korespondowac z powagg wyboréw

=  gwarantowac mozliwos¢ swobodnego wrzucenia karty do gtosowania
= uniemozliwia¢ wyjecie z niej kart do gtosowania, gdy jest zamknieta

= byc ustawiona w takim miejscu, by przez caty czas gtosowania byta widoczna dla
cztonkow komisji i mezow zaufania
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Urna wyborcza

nie moze by¢

= wynoszona z lokalu wyborczego (z wyjgtkiem urny pomocniczej)

= otwierana (po jej zamknieciu i zapieczetowaniu) — gdyby jednak doszto do
otwarcia urny w czasie gtosowania, komisja odnotowuje to zdarzenie i wyjasnia
jego przyczyne w protokole gtosowania

= przedmiotem niegwarantujgcym powagi gtosownia (kosz na Smieci, kontener,
karton itp.)
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Lokal wyborczy




3. Przeprowadzenie gtosowania
Od godziny 7.00 do godziny 21.00

=  Przygotowanie lokalu na przyjecie wyborcow
=  Otwarcie lokalu dla wyborcow

=  Wydawanie kart wyborcom

= Dopisywanie wyborcéw do spisu wyborcow
= Gtosowanie przez petnomocnika

= Monitorowanie liczby wydanych kart

=  Meldunek o frekwencji wyborczej

= Postepowanie w sytuacjach nadzwyczajnych
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W dniu wyborow cztonkowie

obwodowych komisji wyborczych

noszg identyfikatory ze swoim imieniem, nazwiskiem i funkcjg w komis;ji
= nie mogg udziela¢ wyborcom pomocy w akcie gtosowania

= informujg wyborcéw niepetnosprawnych (na ich prosbe) o zarejestrowanych
kandydatach

= informujg wyborcow (na ich prosbe) o warunkach waznosci gtosu odczytujac
pouczenie umieszczone na kracie do gtosowania

= informujg wyborcow o fakcie skreSlenia kandydata i/lub uniewaznienia rejestracji
listy kandydatéw (jesli taka sytuacja wystgpi)

@ Informacji nalezy udziela¢ w obecnosci innych cztonkéw komisji i nie
moga one zawierac jakichkolwiek elementéw agitacji wyborczej.

Panstwowa Krajowe
Komisja Biuro 30/85
Wyborcza Wyborcze



Przygotowanie lokalu

na przyjecie wyborcow (godzina 6.00 lub wczesniej)

= sprawdzamy czy mamy wszystkie protokolarnie przejete dokumenty i witasciwg
pieczec

= 0sobno do Sejmu i do Senatu liczymy karty do gtosowania (ustalona liczba
zostanie wpisana w protokotach gtosowania)

= stemplujemy karty do gtosownia
= rozktadamy spis wyborcow oraz karty w sposéb utatwiajgcy gtosowanie

= sprawdzamy czy w lokalu sg w widocznych miejscach wywieszone urzedowe
informacje i obwieszczenia

= sprawdzamy czy lokal, jego budynek i teren na jakim sie znajduje nie zawierajg
materiatow agitacyjnych

= sprawdzamy czy urna jest pusta, zamykamy jg i pieczetujemy
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Otwarcie lokalu

Godzina 7.00

= otwieramy dla wyborcow lokal
punktualnie

= od tego momentu komisja wykonuje
swoje zadania zgodnie z ustalonym
podczas zebrania organizacyjnego
harmonogramem dyzurdow, czyli w:

CO najmniej trzyosobowym sktadzie
= obecnosci przewodniczacy lub

zastepcy
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Wydawanie kart wyborcom

= sprawdzamy tozsamos¢ wyborcy na podstawie dowodu osobistego lub innego
dokumentu ze zdjeciem pozwalajgcym na identyfikacje tej osoby

= sprawdzamy czy wyborca jest ujety w spisie wyborcéw
= wydajemy po jednej karcie do gtosowania

=  wwyborach do Sejmu (karta zbroszurowana)
=  w wyborach do Senatu (pojedyncza kartka)

= zwracamy uwage czy wydawana karta jest ostemplowana pieczecig komisji

= wyborca potwierdza fakt otrzymania karty wtasnorecznym podpisem na spisie
wyborcow
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s = Wyborca potwierdza Karty (lub karte) nalezy wydag,
p I s Wy O rc OW otrzymanie karty swoim uczynié¢ odpowiednia

podpisem adnotacje i jg parafowaé

Lp. | Nazwisko i imi¢ | Imie¢ ojca Data PESEL Miejscowos¢ ulica |nr domu nr otwierdzeni Uwagi
urodzenia mieszkania |e‘otrzymania
kart
1. IAdamski Adam  Jan 1980.01.01 80010101234 Las Bukowa 1 1 V4 \
Adamski

2. \Adamska Anna  |Wiktor 1982.01.02 82010201234  [Las Bukowa 1 1 Odmowa

podpisu
3. Kowalski Jan IAdam 1969.02.03 69020301234  [Las Bukowa 2 1 I

Bez Senatu

o I
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Dopisywanie wyborcow

(na dodatkowym formularzu spisu wyborcow komisja dopisuje)

= osobe przedktadajgcg zaswiadczenie o = osobe przybytg przed dniem gtosowania
prawie do gtosowania do zaktadu opieki zdrowotnej, domu

pomocy spotecznej, zaktadu karnego lub
aresztu (dotyczy tylko komisji w tych
obwodach)

= 0sobe pominietg w spisie w wyniku

pomytki (nalezy sprawdzic to najpierw

telefonicznie w dziale ewidencji

ludnosci urzedu gminy!) = obywatela polskiego stale
zamieszkujgcego za granicg, a gtosujgcego
w kraju na podstawie waznego polskiego
paszportu (nie dowodu osobistego!),
jezeli udokumentuje on, ze stale
zamieszkuje za granicg

= osobe, ktéra udokumentuje, ze przed
dniem gtosowania opuscita zaktad opieki
zdrowotnej, dom pomocy spotecznej,
zaktad karny, areszt Sledczy (lub oddziat
zewnetrzny takiego zaktadu lub aresztu) a
nie ma jej w spisie wyborcow (bo zostata
wczesniej skreslona) w zwigzku z
umieszczeniem w spisie w ww. zaktadzie,
domu lub areszcie
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"

.

| (miejsce na hologram)

*

ZASWIADCZENIE O PRAWIE DO GLOSOWANIA

(piecze¢ naglowkowa urzedu gminy) s ,dnia
(miejscowos¢) (dd/mmyrrrr)
ZASWIADCZENIE O PRAWIE DO GLOSOWANIA NR .........
Pan/Pani*
1) Imig (IMIONA) e e e e e et ean e
2)  MAZWISKO e et n et e ae e e
3)  IMIQ OJCA et ettt
4)  nr PESEL e e e e
5)  nr paszportu lub innego dokumentu
stwierdzajgcego tozsamosSCH* et
6) adres zamieszkania:
a) gmina (miasto, dZielnica) e et
D) MICISCOWOSE e ettt e e e et
C)  UIICA et et ens e enean
d) N dOmMU et et ae s enean
€)  nrmieszKanIa et e s et s ens e enens
7) obywatelstwo®* e
jest uprawniony(-na) do gtosowania w dniu ... , W obwodzie miejsca pobytu w wyborach:

Prezydenta Rzeczypospolitej Polskiej w dniu pierwszego glosowania/
Prezydenta Rzeczypospolitej Polskiej w dniu ponownego gltosowania/
do Sejmu 1 Senatu/

do Parlamentu Europejskiego/

uzupelniajgcych do Senatu w okregu wyborczym nr ...".

(podpis, z podaniem imienia,
nazwiska i stanowiska stuzbowego)

Niepotrzebne skreslié.

** Wypelnia si¢ w przypadku obywateli Unii Europejskiej niebedgcych obywatelami polskimi w wyborach do Parlamentu
Europejskiego w Rzeczypospolitej Polskie;.

Rt

W2zor

zaswiadczenia
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Gtosowanie przez petnomocnika

= sprawdzamy tozsamos¢ petnomocnika na podstawie dokumentu ze zdjeciem
= odbieramy akt petnomocnictwa i zatgczamy do spisu wyborcow

= sprawdzamy w spisie wyborcéw czy wyborca nie gtosowat wczesniej osobiscie,
czy petnomocnictwo nie wygasto lub nie zostato cofniete

= odnotowujemy nazwisko i imie petnomocnika w spisie w rubryce ,Uwagi” przy
nazwisku wyborcy wraz z adnotacjg ,Petnomocnik”

= wydajemy karte do gtosowania a petnomocnik potwierdza to wtasnorecznym,
czytelnym podpisem w rubryce spisu ,, Potwierdzenie otrzymania kart”

= odnotowujemy fakt glosowania przez petnomocnika na odrebnej liscie
wyborcow, ktorzy udzielili petnomocnictwa

Panstwowa Krajowe
Komisja Biuro 3785
Wyborcza Wyborcze



W trakcie gtosowania

zwracamy uwage na to, aby

= odmowic¢ wydania drugiej karty niezaleznie od przyczyn tego zgdania (np. btedne
wypetnienie, zniszczenie itp.)

= wyborcy gtosowali osobiscie

= na prosbe wyborcy niepetnosprawnego wypozyczy¢ mu naktadki na karty do
gtosowania w alfabecie Braille'a

= wyborcy nie wrzucali naktadek do urny i zwracali je komisji
= wyborcy nie wrzucali do urny innych przedmiotow niz karty do gtosowania
= wyborcy nie wynosili kart do gtosowania poza lokal wyborczy

= zgtosic Policji i opisa¢ w protokole fakt wynoszenia kart poza lokal
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Monitorowanie liczby wydanych kart

= sprawdzamy na biezgco liczbe podpisdw w spisie potwierdzajgcych otrzymanie
karty przez wyborcow
= gdy liczba ta przekroczy 60% liczby otrzymanych kart do gtosowania nalezy

powiadomi¢ o tym fakcie Okregowg Komisje Wyborczg za posrednictwem
petnomocnika wojta ds. organizacji wyborow gminie

= gdy liczba ta przekroczy 80% liczby otrzymanych kart, wystepuje sie
do Okregowej Komisji Wyborczej o wydanie kart z rezerwy bedgcej w dyspozycji
komisji
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Meldunek o frekwencji: 12.00i 17.00

(tylko state obwody)

ustalamy liczbe oséb uprawnionych do gtosowania wedtug stanu na godzine
sprawozdawczg

= ustalamy liczbe wyborcow, ktérym wydano karty do gtosowania wg stanu na
godzine sprawozdawczg

= operator ,kalkulatora wyborczego” wprowadza te dane do systemu
informatycznego

= w przypadku braku mozliwosci wprowadzenia danych do systemu
informatycznego, dane te przekazujemy telefonicznie petnomocnikowi
Okregowej Komisji Wyborczej w gminie

= dane te przekazujemy najpézniej do godz. 12.30i 17.30
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Dane do meldunku o frekwencji

= Liczba os6b uprawnionych do gtosowania, czyli:

= liczba 0s6b umieszczonych w spisie wyborcow
= - 0soby skreSlone przez ewidencje ludnosci w wyniku aktualizacji spisu

wyborcow
= + 0soby dopisane przez komisje w trakcie gtosowania
= Liczba wyborcéw, ktorym wydano karty do gtosowania, czyli:

= liczba podpisow potwierdzajgcych odebranie kart przez wyborce na spisie

wyborcow
= + liczba adnotacji ,odmowa podpisu”
= + adnotacje o wystaniu do wyborcy pakietu wyborczego
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Sytuacje nadzwyczajne

Czes€1z2

co do zasady gtosowania nie wolno przerywac, chyba ze zaszty nadzwyczajne
okolicznosci realnie uniemozliwiajgce jego prowadzenie

= podjecie decyzji o przerwaniu gtosowania jest mozliwe tylko za zgodg Okregowe;
Komisji Wyborcze;

= uchwate w tej sprawie podajemy bezzwitocznie do wiadomosci publicznej oraz
przesytamy wojtowi (w praktyce petnomocnikowi wojta ds. wyborow) i Okregowe;
Komisji Wyborcze;

= uchwata ta musi by¢ réwniez dotgczona do protokotu gtosowania
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Sytuacje nadzwyczajne

Czes€2z2

w przypadku przerwania gtosowania zaklejamy i opieczetowujemy wlot urny,
zabezpieczamy (w formie zaklejonych i opieczetowanych pakietow) spis i
niewykorzystane (wczesniej policzone) karty do gtosowania

= urne i pakiety zabiera przewodniczgcy

= pieczec komisji zabiera zastepca lub inny cztonek komis;ji

=z czynnosci tych musimy sporzgdzic¢ protokot

= wojt zapewnia ochrone lokalu komisji w czasie przerwy w gtosowaniu
= czekamy na przybycie przedstawiciela wojta

= wznowienie gtosowania wymaga protokolarnego sprawdzenia czy pieczecie na
urnie i pakietach nie zostaty naruszone
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Zamkniecie lokalu dla wyborcow

Godzina 21.00

osobom przybytym przed tg godzing umozliwiamy oddanie gtosu

= wobwodach ,odrebnych” mozna zarzgdzi¢ wczesniejsze zakonczenie gtosowania,
nie wczesniej jednak niz o godz. 18.00 i pod warunkiem, ze wszyscy wyborcy ujeci
w spisie oddali swdj gtos

= przystepujemy do pracy w petnym sktadzie i wszystkie czynnosci zwigzane z
ustaleniem wynikéw gtosowania wykonujemy kolegialnie

= po opuszczeniu lokalu wyborczego przez ostatniego gtosujgcego przewodniczgcy
zakleja i pieczetuje wlot urny

= w lokalu mogg przebywac poza komisjg dodatkowo jedynie:
= dziennikarze (na moment otwarcia urny i wyjecia kart)

= operator kalkulatora wyborczego

. . . ﬂ Panstwowa Krajowe
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4. Ustalenie wynikow gtosowania

w obwodzie

Rozliczenie kart wyborczych
Otwarcie urny wyborcze;
Podziat kart wyjetych z urny

Warunki waznosci gtosu
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Rozliczenie kart do glosowania

Czes€1z2

1 [Liczba wyborcow uprawnionych do gtosowania (umieszczonych w spisie z 7 5 0
uwzglednianiem dopisanych) w chwili zakonczenia glosowania

2 [Komisja otrzymata kart do gtosowania 2 \5\>
(
/
3 Nie wykorzystano kart do glosowania 2 6 9 T
4 [Liczba wyborcow, ktorym wydano karty do gtosowania (liczba podpisow w 2 5 6 >
spisie oraz adnotacje ,,odmowa podpisu”)
-’

|
3+4= 2
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Rozliczenie kart do gtlosowania

Czes€2z2

* liczbe wyborcéw gtosujgcych przez petnomocnika ustalamy na podstawie
liczby podpisow gtosujgcych petnomocnikdw (oznaczenia ,,pethnomocnik”
w rubryce spisu ,Uwagi”)

* uzyskang liczbe porownujemy z liczbg otrzymanych aktow
petnomocnictwa (z pominieciem petnomocnictw, ktore wygasty lub
zostato cofniete); liczby te powinny by¢ rowne

* jezeli zachodzi rozbieznos¢ pomiedzy tymi liczbami, dokonujemy
ponownego przeliczenia

* nastepnie ustalamy liczbe wyborcéw gtosujgcych na podstawie
zaswiadczenia o prawie do gtosownia (w oparciu o liczbe zaswiadczen

dotgczonych do spisu wyborcow)
Panstwowa Krajowe
Aisme” LMo



Otwarcie urny wyborczej

* sprawdzamy czy zadna z pieczeci na urnie nie zostata naruszona

* otwieramy urne i ostroznie wysypujemy z niej zawartosc

* oddzielamy od kart inne przedmioty

* przeglagdamy i segregujemy karty na trzy kupki:
1) przedarte catkowicie (nie liczmy ich, pakujemy w koperte i odktadamy)
2) w wyborach do Sejmu (zajmujemy sie nimi w pierwszej kolejnosci)

3) w wyborach do Senatu (na razie nie liczymy, pakujemy w tymczasowy
pakiet i odktadamy)
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Karty wydane = karty wyjete z urny

liczba kart wydanych (czyli liczba podpisow w spisie wyborcéw + adnotacje z
odmowg podpisu) powinna byc¢ réwna liczbie kart wyjetych z urny

jezeli tak nie jest (bo np. wyborca nie wrzucit karty do urny albo komisja przez
przypadek wydata mu dwie karty), to przyczyne tej niezgodnosci nalezy omowic
we wtasciwym punkcie protokotu gtosowania

/ —
Karty
wydane

Karty
wyjete
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Podziat kart wyjetych z urny

liczba kart niewaznych i kart waznych
musi sie rownac liczbie kart wyjetych
z urny

karty niewazne pakujemy w odrebny
pakiet i odktadamy na bok

ustalenie wynikow gtosowania
dokonuje sie tylko w oparciu o karty
wazne

w protokole sg to punkty

10+11=9

@ Karta niewazna i gtos niewazny
to nie to samo! Karta niewazna, to
karta nieostemplowana pieczecia

obwodowej komisji wyborczej lub

inna niz urzedowo ustalona.

@ Jezeli katy niewazne wystapity,
nalezy to pisa¢ w odpowiednim
punkcie protokotu gtosowania
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Podziat kart waznych

liczba kart waznych z gtosami niewaznymi i kart waznych z gtosami waznymi musi
sie rownac liczbie kart waznych

karty wazne z gtosami niewaznymi pakujemy w odrebny pakiet i odktadamy na
bok

ustalenie wynikow gtosowania dokonuje sie tylko w oparciu o karty wazne z
gtosami waznymi

w protokole sg to punkty

12+13=11
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Podziat kart waznych

z gtosami niewaznymi (Sejm)

karty wazne z gtlosami niewaznymi komisja dzieli i liczy wg przyczyn
niewaznosci gtosow

przyczyny jakie nalezy wyodrebni¢ w protokole to:

postawienie znaku X" obok nazwiska dwoch lub wiekszej liczby kandydatow
z roznych list

niepostawienie znaku ,X" obok nazwiska zadnego kandydata z ktérejkolwiek
z list

postawienie znaku X" wytgcznie obok nazwiska kandydata z listy, ktorej
rejestracja zostata uniewazniona

@ Suma tych kart musi by¢ rowna lub mniejsza od liczby kart waznych z

glosami niewaznymi ogétem.
ﬂ Panstwowa Krajowe
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Podziat kart waznych

z gtosami niewaznymi (Senat)

= karty wazne z gtlosami niewaznymi komisja dzieli i liczy wg przyczyn
niewaznosci gtosow

= przyczyny jakie nalezy wyodrebnic¢ w protokole to:
= postawienie znaku X" obok nazwiska dwoch lub wiekszej liczby kandydatow
= niepostawienie znaku X" obok nazwiska zadnego kandydata

= postawienie znaku ,X" wytgcznie obok skreslonego nazwiska kandydata

@® Suma tych kart musi by¢ rowna lub mniejsza od liczby kart waznych z
glosami niewaznymi ogétem.
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Podziat kart waznych

z gtosami waznymi

= karty wazne z gtosami waznymi muszg sie rownac sumie kart
waznych z gtosami waznymi oddanymi tgcznie:

= na wszystkie listy kandydatow (w wyborach do Sejmu)

= na wszystkich kandydatoéw (w wyborach do Senatu)
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Podziat kart waznych z gtosami waznymi oddanymi

na liste kandydatow (Sejm)

= liczymy karty wazne z gtosami - wyjatek dotyczy listy, na ktorej znajduje
waznymi oddanymi na sie nazwisko kandydata skreslonego z
poszczegodlnych kandydatow z listy nr listy, gdyz oddano na niego gtosy
1, nastepnie z listy nr 2, z listy nr 3 zalicza sie catej liscie (nie zadnemu
itd. kandydatowi)

= suma gtosow oddanych na - po przeliczeniu, karty z gtosami
wszystkich kandydatow z danej listy waznymi oddanymi na kandydatéw z
(rubryka ,Razem”) musi rownac sie poszczegolnych list pakujemy w
liczbie gtosdw waznych oddanych na odrebne pakiety
te liste

- pakiet taki nalezy opisad: ,Gtosy wazne
z kart waznych. Lista nr..."
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Podziat kart waznych z glosami waznymi oddanymi

na senatorow (Senat)

liczymy karty wazne z gtosami waznymi oddanymi na poszczegdlnych
kandydatow na senatoréw

suma gtosow oddanych na wszystkich kandydatow (rubryka ,Razem”) musi
rownac sie liczbie wszystkich gtoséw waznych

po przeliczeniu, karty z gtosami waznymi oddanymi na kandydatow pakujemy w
odrebne pakiety

pakiet taki nalezy opisac: ,Gtosy wazne z kart waznych do Senatu...”
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Warunki waznosci gtosu do Sejmu

= gtosowacC mozna tylko na jedng liste @ Wszelkie znaki, wykreslenia,
kandydatow na postéw przekreslenia, w tym rowniez znak

- znak ,x" stawia sie w kratce z . X" postawiony przez wyborce poza
lewej strony obok nazwiska przeznaczong na to kratka, traktuje
kandydata z tej listy sie jako dopiski, ktore nie wptywaja

" o o , na waznos¢ gtosu.
= znak ,x" to dwie linie przecinajgce sie

w obrebie kratki pod dowolnym @ Wszelkie inne znaki graficzne
katem (znak ,+" tez jest iksem) naniesione w obrebie kratki, w

szczegblnosci zamazanie kratki,
przekreslenie znaku w kratce itp.
powoduja niewaznosc gtosu.

Panstwowa Krajowe
Komisja Biuro 5735
Wyborcza Wyborcze



Gtos jest wazny rowniez, gdy

wyborca postawit znak ,,x"

= w kratkach przy nazwiskach wiecej niz jednego kandydata tylko z jednej i tej
samej listy (gtos taki zalicza sie kandydatowi 0 najwyzszej pozycji na liscie
sposrod wskazanych przez wyborce)

= w kratce przy nazwisku kandydata skreslonego z listy oraz innego kandydata z tej
lub innej listy (gtos zalicza sie kandydatowi nieskreslonemu)

= w kratce obok nazwiska skreslonego kandydata (gtos zalicza sie tylko liscie)

= w opisanych powyzej przypadkach oraz poczynit dopiski poza kratkg
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Gtos jest niewazny, gdy wyborca

= nie postawit znaku ,x” w kratce przy nazwisku zadnego kandydata

= postawit znaki ,x” w kratkach przy nazwiskach kandydatéw z r6znych list

= postawit znak ,,x" tylko poza kratka

= dokonat ,zamazania” kratki, czyli postawit w kratce inny znak graficzny niz ,x"

= postawit znak ,,x" tylko w kratce przy nazwisku kandydata z listy, ktorej rejestracje
uniewazniono

Panstwowa Krajowe
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Warunki waznosSci gtosu do Senatu

= gtosowac mozna tylko na jednego @ Wszelkie znaki, wykreslenia,
kandydata przekreslenia, w tym rowniez znak

- znak ,x" stawia sie w kratce z . X" postawiony przez wyborce poza
lewej strony obok nazwiska, na przeznaczong na to kratka, traktuje
ktérego sie gtosuje sie jako dopiski, ktore nie wptywaja

" o o , na waznos¢ gtosu.
= znak ,x" to dwie linie przecinajgce sie

w obrebie kratki pod dowolnym @ Wszelkie inne znaki graficzne
katem (znak ,+" tez jest iksem) naniesione w obrebie kratki, w

szczegblnosci zamazanie kratki,
przekreslenie znaku w kratce itp.
powoduja niewaznosc gtosu.
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Gtos jest niewazny, gdy wyborca

nie postawit znaku ,x"
postawit kilka znakéw ,x" gtosujgc na wiecej niz jednego kandydata na senatora
postawit znak ,,x” tylko w kratce obok nazwiska skreslonego kandydata

dokonat zamazania kratki

Panstwowa Krajowe
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5. Sporzadzenie protokotow

w systemie informatycznym

Wprowadzenie danych do systemu informatycznego
= |dentyfikacja i usuwanie btedow

= Analiza ostrzezen

=  Wydrukowanie i przestanie danych z protokotéw

=  Wywieszenie protokotow

Panstwowa Krajowe
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Wprowadzenie danych

do systemu informatycznego

= przewodniczacy przekazuje operatorowi kalkulatora
wyborczego dwa (osobny w wyborach do Sejmui
osobny w wyborach do Senatu) projekty protokotéw
glosowania z ustalonymi przez komisje wynikami
gtosowania w obwodzie

= w trakcie tej czynnosci system moze sygnalizowac
réznego rodzaju btedy i ostrzezenia

= mimo tych ostrzezen dane wprowadzamy do konca

= jesli system nadal sygnalizuje btedy lub ostrzezenia
nalezy wydrukowa¢ zestawienie btedow

=  musimy ustali¢ przyczyne btedu i go usungc,
wprowadzajgc ponownie prawidtowe dane do systemu

= bez poprawienia btedéw nie bedzie mozna ﬂ oS owa DEE’}SWE
’ . Wyborcza Wyborcze
wydrukowac protokotu gtosownia



Identyfikacja i usuwanie btedow

=  musimy zapoznac sie z zestawieniem bteddw, aby go zlokalizowad i usungc

= sprawdzamy czy dane liczbowe z arkuszy pomocniczych i odpowiadajgce im
wartosci w projekcie protokotu gtosowania w obwodzie sg tozsame

= sprawdzamy czy nie pomylono sie przy wprowadzaniu danych do systemu
= sprawdzamy prawidtowos¢ dziatan arytmetycznych

= jesli poprzednie kroki nie przyniosty rozwigzania powtarzamy czynnosci zwigzane
z ustaleniem wynikéw gtosowania

= poprawione dane operator jeszcze raz wprowadza do systemu informatycznego i
sprawdza ich poprawnos¢

= zestawienie bteddw podpisujg wszyscy cztonkowie uczestniczgcy w ustalaniu
wynikdéw gtosowania w obwodzie (pozostaje ono w dokumentacji komisji)
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Analiza ostrzezen

= jezeli system informatyczny nie sygnalizuje bteddw (lub zostaty one usuniete), a
jedynie ostrzezenia, musimy wydrukowac raport ostrzezen i go przeanalizowac

= jeSli dojdziemy do wniosku, ze popetnilismy btgd musimy zastosowac
analogiczng procedure jak w przypadku zestawienia bteddw

= jesli dojdziemy do wniosku, ze dane sg prawidtowe musimy pisemnie wyjasnic
(na wydruku raportu) dlaczego doszto do niezgodnosci w rozliczeniach

= opieczetowany raport podpisujg wszyscy cztonkowie obecni przy ustalaniu
wynikow

= raport ostrzezen dostarcza sie wraz z protokotem gtosowania do Okregowej
Komisji Wyborcze;
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Wydrukowanie i przestanie danych

z protokotu

= drukujemy po 4 egzemplarze (osobno do Sejmu do Senatu) protokotéw
gtosowania w obwodzie (2 oryginaty i 2 kopie)

= jesli wystgpity ostrzezenia akceptowane przez komisje drukujemy raport
ostrzezen, ktéry podpisujg wszyscy cztonkowie komisji biorgcy udziat w ustalaniu
wynikéw gtosowania

= odczytujgc na gtos sprawdzamy czy wydruk zgadza sie z danymi z projektu
protokotu gtosowania

= protokoty podpisujg wszyscy cztonkowie obecni przy jego sporzadzeniu i opatrujg
pieczecig komisji

= przewodniczgcy uwierzytelnia elektroniczne wersje protokotow gtosowania

= wersje elektroniczne sg przesytane internetowo na serwer KBW lub zapisywane

na nosniku elektronicznym
ﬂ Panstwowa Krajowe
Komisja D Biuro
Wyborcza Wyborcze



Wywieszenie protokotow

= protokoty gtosowania (ich kopie) w obwodzie (do Sejmu i
do Senatu) wywieszamy w miejscu widocznym dla
wyborcow

= kazdg strone wywieszanego egzemplarza parafujg wszyscy
cztonkowie obecni przy jego sporzgdzeniu

= protokodt nalezy wywiesi¢ w taki sposéb, zeby mozna go
byto odczytad z poziomu wozka inwalidzkiego

= protokdt wywiesza sie niezwtocznie po jego sporzgdzeniu
jednak nie wczesniej niz o godz. 21.00

= gdyby w protokole byty dokonywane poprawki juz po jego
wywieszeniu, wywieszamy protokét poprawiony a na
wadliwym umieszczamy adnotacje ,WADLIWY. PODLEGAL

SPROSTOWANIU" ﬂ Panstwowa Krajowe
Komisja D Biuro
. . . s . Wyborcza Wyborcze
= komisja nie moze opuscic lokalu wyborczego przed

wywieszeniem kopii protokotu gtosowania



6. Przekazanie protokotow

gtosowania Okregowej Komisji Wyborczej

Postepowanie z protokotami

Dokumenty przekazywane w depozyt urzedu gminy

Panstwowa Krajowe
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Postepowanie z protokotami

= po jednym egzemplarzu protokotu w wyborach do Sejmu i do Senatu
umieszczamy w oddzielnych i specjalnie opisanych oraz opieczetowanych
kopertach, gdzie wktadamy réwniez stanowisko komisji w sprawie uwag mezéw
zaufania i cztonkdw komisji (o ile takie byty) oraz raport ostrzezen bedacy
zatgcznikiem do protokotu (jesli protokdt zawiera wyjasnienie tych ostrzezen)

= w kolejng koperte wktadamy nosnik z elektronicznymi wersjami protokotow
gtosowania (jesli jest wymagany)

= koperty te przekazujemy w Rejonowym Punkcie Odbioru Protokotow
petnomocnikowi Okregowej Komisji Wyborczej w zaleznosci od lokalnych
ustalen:

= W gminie (wraz z drugg kopig protokotu gtosowania)

= w siedzibie Okregowej Komisji Wyborczej
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Sposob opisania kopert z
protokotami

lub Senatu

Wybory do Sefjmu—

Okreg wyborczy nr ....
Obwaéd gtosowania nr ....... Gmina ..........
Adres siedziby Obwodowej Komisji Wyborczej
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W Rejonowym Punkcie Odbioru Protokotow

przekazujemy koperty z:

= protokotem gtosowania w obwodzie na okregowe listy kandydatow w wyborach
do Sejmu wraz ewentualnym raportem ostrzezen i stanowiskiem komisji do
uwag i zarzutow (jesli takie byty)

= protokotem gtosowania w obwodzie na kandydatow w wyborach do Senatu
wraz ewentualnym raportem ostrzezen i stanowiskiem komisji do uwag i
zarzutéw (jesli takie byty)

= nosnikiem zawierajgcym elektroniczne wersje protokotow gtosowania w

obwodzie (obowigzek ten dotyczy tych komisji, ktére nie dokonaty transmisji
danych z protokotéw za posrednictwem sieci internet)

Panstwowa Krajowe
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Dokumenty przekazywane w depozyt

= przekazanie nastepuje dopiero po = pierwsza paczka zawiera:
przyjeciu protokotéw gtosowania w = spis wyborcéw z dotgczonymi
obwodzie przez Okregowg Komisje za$wiadczeniami o prawie do gtosowania,
Wyborcza aktami i listg petnomocnictw

_ = pakiety z kartami

* wdepozyt do urzedu gminy = arkusze pomocnicze, niewykorzystane,
przekazujemy wszystkie paczki z btednie wypetnione i wadliwie sporzadzone
dokumentami i pozostate materiaty z protokoty
gtosowania (w tym wykorzystane i - druga, mniejsza paczka (koperta)
niewykorzystane karty) zawiera:

= przygotowujemy 2 paczki = drugie egzemplarze protokotéw oraz

ewentualnie zestawienia bteddw i raporty

= oddzielnie oddajemy pieczec i
naktadki na karty .

ostrzezen
protokoty z posiedzen i uchwaty komisji
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7. Zadania komisji utworzonych w

zaktadach opieki zdrowotnej
| domach pomocy spotecznej

Odmienny tryb pracy w dniu gtosowania
Zadania przed dniem wyboréw
Zadania w dniu wyborow przed rozpoczeciem gtosowania z urng pomocniczg

Zadania w dniu wybordéw po zakonczeniu gtosowania z urng pomocniczg
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Odmienny tryb pracy

w dniu gtosowania

= gtosowanie w tych obwodach moze rozpoczgc sie poézniej niz o godzinie 7.00

= gtosowanie w tych obwodach moze zakonczy¢ predzej niz o godzinie 21.00, ale
nie wczesniej niz o godzinie 18.00

= w tych obwodach mozna gtosowacd przy wykorzystaniu urny pomocniczej (poza
lokalem komis;ji)

= gtosowanie przy jej uzyciu wymaga od komisji uzyskania zgody Okregowej
Komisji Wyborcze;

= na czas gtosownia z wykorzystaniem urny pomocniczej zarzagdza sie przerwe w
gtosowaniu w lokalu wyborczym

= urne pomocniczg otwiera sie po zakonczeniu gtosownia w lokalu, ale przed
otwarciem urny zasadniczej
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Zadania przed dniem wyborow

Czes¢1z2

= uzgadniamy z Okregowg Komisjg Wyborczg uzycia urny pomocnicze;

= podejmujemy uchwate w sprawie zarzgdzenia stosowania urny pomocniczej przy
przeprowadzeniu gtosowania (wzor takiej uchwaty znajduje sie w zatgczniku do
wytycznych Panstwowej Komisji Wyborczej dla obwodowych komisji wyborczych
dotyczacych jej zadan w dniu gtosowania)

= ogtaszamy przed dniem gtosowania mozliwosci skorzystania z takiej urny w danej
placoéwce przez wywieszenie ww. uchwaty na drzwiach lokalu (tak aby mozna jg
byto odczytac z wozka inwalidzkiego)

= zbieramy informacje, ktérzy wyborcy chcg gtosowad przy uzyciu urny
pomocniczej
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Zadania przed dniem wyborow

Czes¢2z2

przygotowujemy wykaz wyborcow wraz z numerami pomieszczen, do ktérych
nalezy zanies¢ urne pomocniczg (wzoér takiego wykazu znajduje sie w zatgczniku
do wytycznych PKW dla obwodowych komisji wyborczych dotyczgcych jej zadan
w dniu gtosowania)

na podstawie wykazu ustalamy (z pewng nadwyzkg) ile kart do gtosowania bedzie
potrzebnych do przeprowadzenia gtosowania przy wykorzystaniu urny
pomocniczej

przygotowujemy pokwitowania przyjecia kart przez cztonkdédw komisji, ktorzy
przeprowadzg gtosowanie poza lokalem wyborczym

Panstwowa Krajowe
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Gtosowanie z urng pomochnicza

Zadania przed rozpoczeciem glosowania — czes¢ 1z 2

wywieszamy na drzwiach lokalu uchwate w sprawie przerwy w gtosowaniu w
lokalu Komisji w celu przeprowadzenia gtosowania przy uzyciu urny pomocniczej
z podaniem godzin gtosowania poza lokalem (wzér takiej uchwaty znajduje sie w

zatgczniku do wytycznych PKW)
= zaklejamy wlot urny zasadniczej paskiem papieru
= pasek opieczetowujemy na tgczeniach z urng

= wyznaczamy co najmniej dwoch cztonkéw komisji do przeprowadzenia
gtosowania poza lokalem

Panstwowa Krajowe
Komisja Biuro 7785
Wyborcza Wyborcze



Gtosowanie z urng pomochnicza

Zadania przed rozpoczeciem glosowania — czes¢ 2z 2

= protokolarnie wydajemy cztonkom komisji przeprowadzajgcym gtosowanie przy
uzyciu urny pomocniczej spis wyborcow, karty do gtosowania, wykaz wyborcow
zainteresowanych skorzystaniem z urny pomocniczej, naktadki w alfabecie
Braille’a (wzor takiego protokotu znajduje sie w zatgczniku do wytycznych PKW)

= liczymy liczbe podpiséw w spisie, ktorym do tej pory wydano karty do gtosowania
i umieszczamy jg w protokole

=  sprawdzamy czy urna pomocnicza jest pusta, zamykamy jg, oklejamy i
opieczetowujemy

= przekazujemy urne pomocniczg wyznaczonym cztonkom do przeprowadzenia
gtosowania poza lokalem cztonkom

= zamykamy lokal komisji dla wyborcéw
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Gtosowanie z urng pomochnicza

Zadania po zakonczeniu gtosowania

zaklejamy i pieczetujemy wlot urny pomocniczej
oddajemy niewykorzystane karty do gtosowania, wykaz, spis wyborcow i naktadki

rozliczamy protokolarnie wydane karty do gtosowania (wzor takiego protokotu
znajduje sie w zatgczniku do wytycznych PKW)

umieszczamy urne pomocniczg w takim miejscu w lokalu wyborczym, aby byta
widoczna dla cztonkow komisji i mezéw zaufania

sprawdzamy protokolarnie czy wlot urny zasadniczej jest zaklejony a pieczecie
nienaruszone

odklejamy wlot urny zasadniczej i wznawiamy gtosowanie w lokalu wyborczym

Panstwowa Krajowe
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8. Zadania komisji wyznaczonych do

gtosowania korespondencyjnego

= Schemat gtosowania korespondencyjnego

= Ostemplowanie kart do gtosowania wykorzystywanych w gtosowaniu
korespondencyjnym

= Postepowanie z kopertami zwrotnymi

= Dodatkowe biezgce zadania komisji w trakcie gtlosowania
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Gtosowanie korespondencyjne

Schemat

| O$wiadczenie Karty
wyborcy do gtosownia
Koperta zwrotna 3
s Koperta

z kartami do gtosowania
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Postepowanie z kopertami zwrotnymi

Czes¢1z2

= koperty dostarczane sg (za posrednictwem poczty lub urzedu gminy) obwodowej
komisji wyborczej do zakonczenia gtosowania

= wyborca moze réwniez osobiscie dostarczy¢ koperte podczas trwania gtosowania

= koperte takg otwiera sie w obecnosci wyborcy sprawdzajgc jego tozsamosc i wszystkie
ponizej opisane warunki

= jezeli ktérys z warunkdw nie jest spetniony, komisja wzywa wyborce do usuniecia
stwierdzonej wady

= jezeli warunki sg spetnione, komisja dotgcza do spisu wyborcéw oSwiadczenie o
osobistym i tajnym oddaniu gtosu a koperte na karte do gtosowania wrzuca do urny
wyborcze;

= komisja otwiera koperty niezwtocznie po doreczeniu i sprawdza czy w kopercie
zwrotnej znajduje sie:
= podpisane przez wyborce o$wiadczenie ﬂ o s wowa D ralowe
. . . . Wyborcza Wyborcze
0 osobistym i tajnym oddaniu gtosu
= zaklejona koperta na karty do gtosowania



Postepowanie z kopertami zwrotnymi

Czes¢2z2

= komisja odnotowuje w rubryce spisu ,,Uwagi”, ze dany wyborca zagtosowat
korespondencyjnie, a oswiadczenie dotgcza do spisu wyborcow

= puste koperty komisja pakuje w pakiet, opisuje go i odktada (nie bierze ich sie pod
uwage przy ustalaniu wynikow gtosowania)

= zaklejone koperty na karte do gtosowania wyjete z kopert zwrotnych wrzuca sie
do urny wyborczej (nie wolno ich otwierac przed wrzuceniem!)

= komisja odktada koperte zwrotng i pakuje w osobne pakiety wraz z zawartoscig
jesli:
= w kopercie zwrotnej nie byto koperty na karty do gtosowania
= koperta na karty do gtosowania nie jest zaklejona
= brak jest oSwiadczenia o osobistym i tajnym oddaniu gtosu
= osSwiadczenie nie jest podpisane
ustalone dane wpisuje sie w protokole gtosowania ﬂ Paristwowa ﬂ Krajowe

Komisja Biuro
Wyborcza Wyborcze



Komisje w trakcie przeprowadzania gtosowania korespondencyjnego

na biezgco ustalajg

= liczbe otrzymanych kopert zwrotnych =

= liczbe kopert zwrotnych, w ktorych
nie byto oSwiadczenia o osobistym i -
tajnym oddaniu gtosu

= liczbe kopert zwrotnych, w ktorych
oSwiadczenie o osobistym i tajnym -
oddaniu gtosu nie byto podpisane
przez wyborce

= liczbe kopert zwrotnych, w ktorych
nie byto koperty na karte do
gtosowania

= liczbe kopert zwrotnych, w ktorych
znajdowata sie niezaklejona koperta
na karty do gtosowania

liczbe kopert na karty do gtosowania
wrzuconych do urny

pustych kopert zwrotnych nie
uwzglednia sie przy powyzszych
ustaleniach

dane te sg zapisywane na arkuszu
pomocniczym

Panstwowa Krajowe
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