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Gmina Miasto Sochaczew

W zwigzku z planowanym rozpoczeciem przez Gmine Miasto Sochaczew realizacji projektu
»Sochaczew Miasto e-Innowacji”
wspoffinansowanego ze srodkéw Unii Europejskiej w ramach Europejskiego Funduszu
Rozwoju Regionalnego, Program Operacyjny Innowacyjna Gospodarka 2007 — 2013,
8. Os Priorytetowa: Spofeczernstwo informacyjne — zwigkszanie innowacyjno$ci gospodarki,
Dziatanie 8.3 Przeciwdziatanie wykluczeniu cyfrowemu — elnclusion,

aktualnie do naszego zespotu poszukujemy os6b na stanowisko

Koordynator Projektu
Miejsce pracy: Sochaczew
Nr ref.: PS/Koordynator/8.3/2012

Zadaniem Koordynatora Projektu jest efektywna organizacja grup i cztonkéw podlegtego
zespotu wraz z efektywnym przypisaniem posiadanych zasobdw, tak aby zrealizowaé cele
projektowe w zgodzie z ustalonymi parametrami zakresu, czasu i kosztéw.

Zakres obowigzkéw:

. ugruntowana wiedza i doswiadczenie dotyczace prowadzenia projektéw IT poparta
doswiadczeniem na podobnym stanowisku
. wykonywanie czynnosci zarzgdzania projektem, majgcych na celu osiggniecie celu

projektu w ramach zatozonego zakresu prac i przy zatozonym czasie oraz budzecie:
organizacja pracy w sposob zadaniowy, praca z celem,

. zapewnienie terminowej realizacji zadan wynikajacych z harmonogramu realizacii
projektu, w tym réwniez: nienaganna wspoétpraca z firmami akredytujgcymi realizacje
poszczegoélnych zadan w projekcie,

. koordynowanie dziatarh marketingowych, w tym projektéw promocyjnych,

. cykliczne raportowanie zarzgdcze statuséw prowadzonych projektéw,
tworzenie dokumentacji analityczno — projektowej oraz zapewnienie jej prawidtowego
przeptywu,

. wspotprace i oceng efektywnosci zespotu projektu (w tym organizacja i nadzér nad
funkcjonowaniem zespotu projektu),

. dbatos¢ o rozwdj projektu, w tym m.in.: wspbtpraca z Liderami Obszaréw

Biznesowych w zakresie definiowania potrzeb w zakresie nowych rozwigzan
w projekcie lub zmian w istniejacych,

. wspotpraca z instytucjami zaangazowanymi w proces pozyskiwania i rozliczania
dofinansowania, monitoring i ewaluacja projektu

. wspoitpraca z jednostkami organizacyjnymi zaangazowanymi w realizacje projektu,

. prowadzenie niezbednej dokumentacji, koordynacja akcji informacyjno -

promocyjnej, w tym réwniez udzielanie informacji bezposrednich dotyczacych
projektu, wspoétpraca przy organizacji szkolen

Wymagania:
. mozliwos¢ petnienia funkcji Koordynatora Projektu w terminie od 02 stycznia 2013 r.

do 30.09.2015 .,

udokumentowane doswiadczenie na podobnym stanowisku

posiadanie umiejetnosci pracy zgodnie z filozofig KAIZEN/LEAN,
dyspozycyjno$¢ 5 dni w tygodniu,

wyksztatcenie minimum wyzsze magisterskie,

bardzo dobra obstuga MS Office (Excel, Word, Power Point), oraz Internetu,
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Gmina Miasto Sochaczew

wysokiej kultury osobistej popartej checig wtasnego rozwoju zawodowego,
dyspozycyjno$c¢ i gotowos¢ do pracy w terenie,

umiejgtnos¢ pracy z celem, orientacji na wyniki,

doskonate zdolnosci interpersonalne (w tym tatwo$¢ nawigzywania kontaktow),
inwencja tworcza i zaangazowanie, zdolnosci negocjacyjnych, zmyst organizacyjny,
udokumentowanej znajomosci tematyki zwigzanej z realizacjg projektéw unijnych,
a w szczegolnosci POIG/EFRR (w tym szczegdlnie w ramach dziatania 8.3
Przeciwdziatanie wykluczeniu cyfrowemu — elnclusion),

Mile widziane:

. znajomosc zrodet finansowania projektow badawczo-rozwojowych,

. doswiadczenie w zakresie opracowywania wnioskéw o dofinansowanie wraz
dokumentacjg niezbedng w procesie ubiegania sie o dotacje na realizacje projektéow
badawczo - rozwojowych,

. doswiadczenie w zakresie rozliczania projektéw badawczo-rozwojowych,

Wymagane dokumenty:

. list motywacyjny,

. CV z informacjami o wyksztatceniu i opisem dotychczasowego przebiegu pracy
zawodowej,

. oswiadczenia kandydata o korzystaniu z petni praw publicznych i o niekaralnosci
za przestepstwo popetnione umysinie

. os$wiadczenie o stanie zdrowia pozwalajgcym na zatrudnienie na danym stanowisku

. odpis dyplomu ukoriczenia uczelni wyzszej,

. inne, ktére kandydat uwaza za wazne dla przyszlej pracy na stanowisku

Koordynatora Projektu oraz wymienione wyzej jako do udokumentowania
Brak ktoregokolwiek ze wskazanych wyzej dokumentéw skutkuje odrzuceniem oferty
W zamian oferujemy:

. adekwatne do posiadanych kwalifikacji warunki zatrudnienia,

. samodzielne, odpowiedzialne stanowisko,

. mozliwos¢ kreowania i wdrazania wtasnych pomystéw i rozwigzan,

. wspotprace z nietuzinkowym, kreatywnym zespotem

. mozliwos¢ podnoszenia kwalifikacji i zdobycia cennego do$wiadczenia zawodowego

Oferty nalezy sktada¢ do Urzedu Miejskiego w Sochaczewie ul. 1 Maja 16, 96-500
Sochaczew (Biuro Obstugi Klienta — parter) w zamknietych kopertach z podanym adresem
zwrotnym i dopiskiem:

“Nabor na stanowisko Koordynatora Projektu Sochaczew Miasto e-Innowacji",

w terminie od 21 grudnia 2012 r. do 02 stycznia 2013 r., do godz. 16.00.

Ogtoszenie o konkursie opublikowano w dniu 21 grudnia 2012 r. na:

a) tablicy ogtoszen Urzedu Miejskiego w Sochaczewie,

b) tablicy ogtoszer: Urzgdu Miejskiego w Sochaczewie i na stronie internetowej Urzedu
Miejskiego w Sochaczewie — http://www.sochaczew.bip.org.pl/

Konkurs przeprowadzi Komisja Konkursowa powotana przez Burmistrza Miasta Sochaczew.
O terminie i miejscu przeprowadzenia postepowania konkursowego kandydaci zostang
powiadomieni indywidualnie.

Prosimy o dopisanie klauzuli o ochronie danych osobowych: ,Wyrazam zgode na
przetwarzanie moich danych osobowych dla potrzeb procesu rekrutacji’ (zgodnie z Ustawa
z dnia 29.08.1997 r. o Ochronie Danych Osobowych Dz. U. Nr 133 pozycja 883).
Informujemy, ze skontaktujemy sie tylko z wybranymi Kandydatkami i Kandydatami.
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