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Sochaczew, dnia 20 pazdziernika 2016 r.
Burmistrz Miasta Sochaczewa '
oglasza naboér na stanowisko
Informatyka
w Wydziale Sekretarza Miasta
Urze¢du Miejskiego w Sochaczewie

Wymiar etatu:1
Liczba stanowisk pracy: 1

. Wymagania w stosunku do kandydatow:

3.1. Wymagania niezbe¢dne:

. Wyksztalcenie: srednie lub wyzsze kierunkowe (informatyczne).

b. Doswiadczenie zawodowe: ( wyksztatcenie $rednie — 3 lata doswiadczenia zawodowego, wyksztalcenie
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wyzsze - powyzej 1 roku doswiadczenia zawodowego w obszarze informatycznym).

. Zaawansowana, praktyczna znajomos¢ klienckich systemow operacyjnych

MS Windows 7/8/10.

. Podstawowa, praktyczna znajomos¢ sieci LAN umiejetnos$¢ diagnozowania problemow

Dobra znajomos¢ MS Office.
Umiejetnos¢ wykorzystania wiedzy.

. Otwartos¢ na doskonalenie zawodowe.
. Rzetelnosé.

Umiejetnos¢ organizacji pracy i zorientowanie na osigganie celow.
Umiejetnos¢ efektywnej komunikacji pisemne;j 1 interpersonalne;.

. Umiejetnosé wspdlpracy.

Zdolno$¢ analitycznego myslenia.

3.2, Wymagania dodatkowe :

a. Podstawowa, praktyczna znajomos¢ rozwigzan serwerowych Microsoft.

b.

Wiedza ogdlna w zakresie zagadnien sieciowych oraz bezpieczenstwa IT.

¢. Znajomos$¢ jezyka angielskiego na poziomie umozliwiajacym czytanie

4.

dokumentacji techniczne;j.

Zakres wykonywanych zadan na stanowisku:

a. Administrowanie Biuletynem Informacji Publicznej,

b .Administrowanie ustugami Urzedu realizowanymi za posrednictwem Elektronicznej Platformy

Ustug Administracji Publicznej,

Wdrazanie i utrzymanie elektronicznego obiegu dokumentow,

Zapewnienie legalnosci oprogramowania komputerowego zainstalowanego w systemach
informatycznych Urzedu,

Prowadzenie rejestru sprzetu 1 oprogramowania komputerowego zainstalowanego w systemach
informatycznych Urzedu,

Prowadzenie pierwszej linii wsparcia dla uzytkownikow systeméw informatycznych

w zakresie drobnych napraw, konserwacji i modernizacji sprzgtu komputerowego,

. Prowadzenie spraw zwigzanych z serwisowaniem sprzetu i oprogramowania, w okresie gwarancyjnym

jak 1 pogwarancyjnym, utrzymywanie kontaktéw i wspdtpracowanie z dostawcami oprogramowania,
firmami prowadzgcymi serwis gwarancyjny i pogwarancyjny,
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5.

Wykonywanie zadan w zakresie realizacji projektow informatycznych z udzialem podmiotow
zewnetrznych oraz nadzor nad ich realizacjg w powierzonym zakresie,

Wykonywanie czynnosci w ramach obstugi informatycznej wybordw, referendow, spisow
powszechnych i rolnych,

Prowadzenie spraw kancelaryjnych i dokumentacji zwigzanej z systemami informatycznymi Urzedu
w ramach zadan wydziatu,

Petnienie funkcji i wykonywanie zadan w ramach ochrony danych,

Uczestniczenie w zespole dokumentacyjnym Systemu Zarzagdzania Jakoscia,

. Sporzadzanie sprawozdan.

Warunki zatrudnienia na stanowisku:

Praca administracyjno-biurowa w siedzibie urzedu, przewaznie siedzaca z przewagg wysitku

umystowego, przy monitorze ekranowym powyzej 4 godzin na dobe, dostep

do budynku oraz toalet dostosowany do potrzeb 0sob niepelnosprawnych, brak oznaczen

dla niewidomych, brak specjalistycznych urzgdzen umozliwiajacych prace osobom niewidomym,
niedostyszacym i ghuchoniemym.

6.

Wskaznik zatrudnienia niepelnosprawnych:

W  miesigcu poprzedzajacym date upublicznienia ogloszenia wskaznik zatrudnienia o0s6b

niepetnosprawnych w Urzedzie Miejskim w Sochaczewie, w rozumieniu przepisow o rehabilitacji
zawodowej i1 spotecznej oraz zatrudnieniu 0sob niepetnosprawnych wynosit co najmniej 6%.

i,

Wymagane dokumenty:

— List motywacyjny wraz z uwzglednieniem wymagan dodatkowych na ww. stanowisku;

- Zyciorys zawodowy — curriculum vitae;

- Kserokopie dokumentow potwierdzajacych wyksztalcenie;

— Os$wiadczenie o posiadaniu petnej zdolnosei do czynnosci prawnych;

— Oswiadczenie o korzystaniu z petni praw publicznych;

— Oswiadczenie, iz kandydat nie byl skazany prawomocnym wyrokiem sadu za umyslne przestepstwo
Scigane z oskarzenia publicznego lub umyslne przestepstwo skarbowe;

— Os$wiadczenie o stanie zdrowia umozliwiajgcym wykonywanie obowigzkéw na wskazanym
stanowisku;

— Os$wiadczenie o wyrazeniu zgody na przetwarzanie danych osobowych do celow rekrutacii.

Dokumenty dodatkowe:

~ Kserokopie zaswiadczen o ukonczonych kursach lub szkoleniach;
— Inne, ktére kandydat uwaza za istotne w jego przyszlej pracy.

Oferty nalezy kierowaé poczta na adres: Urzad Miejski w Sochaczewie ul. 1 Maja 16, 96-500
Sochaczew, lub skiada¢ w Biurze Obstugi Klienta na parterze w godzinach pracy Urzedu tj. 8% —
16" do dnia 3 listopada 2016 r. w zaklejonych kopertach z dopiskiem:

Nabor na Informatyka
Wydzial Sekretarza Miasta

Informacja o wynikach naboru zostanie umieszczona na stronie www.sochaczew.pl/bip oraz na tablicy
ogloszen w Urzgdzie Miejskim w Sochaczewie. j




